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- ein 32
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- FuBdokument
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Fettdruck 27
- aus 27
~ Beispiel 27A
- ein 27
~ nachtrédglich 27
Form-feed 56
Format
- Festlegen 55
- Eenster 12
- Ubernehmen 55; 104
Formatfenster 12; 51
~ Standardwerde 51
Formatieren
~ Mikro-Disk 102
-~ Uberschreiben? 102
Formatieren Mikro-Disk 21
Formatwerte 51
Formatwerte v. Disketie Ubernehmen 104
Formel 43
Formular
- Abrufen 71
- Lernen 69
- Maske eigeben 69
~ Stoppcode 70
Formularbearbeitung 69
Formularvorschub 56

- Ldschen
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SEITE
Funktionen
- Aufrufen 84
- Einfligen Dok. 83
- Ende 83
- Fenster 83
- Format 83
- Formular 83
- Holen/Ablegen 83
- Schreiben 83
-~ Weitere Funktionen 83
Funktionsfenster 80
Funktionsibersicht 111-114
FuBbeginn 54
FuBbeschriftung
- Automatische Seitennumerierung 57B
- Beispiel 578
- Loschen 92
- Zuordnung 92
FuBdokument
- Erstellen 57
- Platzbedarf 57
- Zuordnung 57A
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G
Generalléschen 11
Gesamtabbildung
- Tastatur SE 1005 7
- Tastatur SE 1010L 7
~ Tastatur SE 305 7a
- Tastatur SE 505 7b
- Tastatur SE 510 7b
Geschitzte
- Zeilenschaltung 48
Geschutzter Bindestrich 36363
- Beispiel 37
Geschitzter Leerschritt 37;64
- Beispiel 37
Gestalten 26-44
- Vorwort 26
GOTO-Befehl 140
Grundschritt 37:64
Grundschritt 1/4-zeilig 42
Grundstellung 11
H
Helligkeitsregler 4
Hilfestellung 105-109
- Vorwort 105
Hintergrunddruck 73;78
Hochstellung 43
- Beispiel 43

Hole von Diskette

104
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Inbetriebnahme
Indirekte Einfligung

Initialisieren
- Mikro-Disk
- Uberschreiben?

Interne Speicherkapazitit

K

Kabelverbindung
Kein Platz (003)
Kein Platz (020)
Kopfbeginn

Kopfbeschriftung

- Automatische Seitennumerierung
- Beispiel

- Léschen

- Zuordnung

Kopfdokument
- Erstellen

- Platzbedarf
- Zuordnung

Kopieren Dokument
- Aufrufen
- Arbeitsspeicher

Korrektur
- Aufheben

Korrekturraste

SEITE

4-9
60-61

91;102
91;102
102

536
109
109

53

57
578
578

92

92

57
57
57A

89
89
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SEITE
L
Laufwerk 3
- Mikro-Disk 98
Laufwerk A 103
Laufwerk B 103
Leerschritt geschitzt 37
Leerzeile unterstreichen 28
Lernspeicher 68
- Abrufen 68
- aus 68
- ein 68
- Loschen 68
Linker Rand 35;52;62
Listen der AdreBmasken 139
Lésch-Storno 50
Lésche Dokument
- Mikro~Disk 91
Léschen
- Aufrufen 90
- Absatz - 50
- Dokument 90
- Formularvorschub 56
- FuB3beschriftung 92
-~ Kopfbeschriftung 92
- Lernspeicher 68
- Mikro-Disk 102
- Stornieren 50
- Seitenvorschub 56
- Speicherinhalt 1"
- Tabulator 40
-~ Wort 50
- Zeichen 50

- Zeilenschaltung 48
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SEITE
M
Markieren 49
- Absatz 49
- Beispiel 49
- Zeichen 49
-~ Zeile 49
Masken erstellen 129;134;139; 144
Metallschieber Mikro-Disk 100
Merkzeichen 130
Mikro-Disk 97
- Ablegen nach 103
- Behandlungsvorschriften 101
~ Beschreibung 100
- Diskette Nr. 91
- Einfdhren in das Laufwerk 98
- Eintdhrungsvorrichtung 100
- Formatieren 91;102
~ Herausnehmen aus dem Laufwerk 99
- Initialisieren 91;102
- Initialisiere Disk 91
- Loschen 102
- Losche Datei 91
- Metallschieber 100
- Schreibschutz 100;101
- Speicherkapazitat 99
~ Text ablegen 99;103
- Text holen 104
- Text speichern 99;103
- Verzeichnis 91;95;100
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Mikrodiskettenlaufwerk
MIKRO-DISK aufrufen

Mischen

- Abbrechen

~ Brief

- Etiketten

- Listen

-~ mit Umbruch
- ohne Umbruch

MOD
MOD-Taste

N

N SEI

Name
- Datei
- Dokument

Namen wahlen

~ Aufrufen

- Dokument-Name
- FuB-Dokument
- Kopf-Dokument

Namensfeld

N&dchste Seite

Netzschalter der Schreibmaschine
Netzschalter des Systems
Netzstecker

Neue Tastenfunktionen

Nicht bereit (011)
Nicht bereit (016)

SEITE

98
91

138

126

145

141
133;135;143
132;141

7
8

109
109
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SEITE
0]
Offenes Zellenende 35;38
~ Beispiel 38
Online 7
P
Papierbreite 52
Papierldnge 54
Papierrand 52
Parken 67
Phrase 67
Pitch 7;14
- fett 14
- Pfeil nach oben 14
- Pfeil nach unten 14
- unterstrichen 14
Pitch 10 24
Pitch 12 24
Pitch 15 24
Position 14
Potenzzahlen 43
Proportionalschrift 24
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SEITE
R
Rand
- links 35;52;62
- rechts 35;52;62
Randzone 15;35;52;62
- Signalton 15
Randzonenbreite 15
Réandelschrauben 6
Rechter Rand 35;52;62
Rechtsbindig
- aufheben 31
- Beispiel 31
- nachtréglich 31
Reihenfolge d. AdreBeingabe 118
Restkapazitét Arbeitsspeicher 13
Rickansicht des VS-Systems 5
Ruckfuhrtaste 18
S
S VOR 56
SchluBmerkzeichen 130
Schreibbeginn 53
- Beispiel 53
Schreiben 19-25
- Vorwort 19
Schreibmaschine 2:4

~ Netzschalter
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Schreibschritt

- 10 Zeichen/Zoll
- 12 Zeichen/Zoll
- 15 Zeichen/Zoll

- Abbildung
- Einstellen
- Proportionalschrift

Schreibschritt-Einstellung
Schreibschritteinsteller

Schreibschutz
-~ Mikro-Disk

Schreibmaschine
- Aufrufen

SE 305 Tastenbelegung

SE 505, SE 510 Tastenbelegung

Seite
~ ndchste
- vorherige

Seitennumerierung
- aktuelle Seite

- automatisch

- Folgeseite

- vorherige Seite

Seitenvorschub
- Léschen

Signaliton
- Randzone

Sofortdruck

Sofortkorrektur

SEITE

24
24
24

24
24
24

8
24

100; 101

93
7A
7B

22
22

58
58
58
58

56
56

15
73
23
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Sonderzeichen
Sortierreihenfolge

Speicherbelegung
Speicherinhalte I6schen

Speicherkapazitat
- Arbeitsspeicher
- Mikro-Disk

- erschopft

Speichermdéglichkeiten der Adressen

~ Speichern der Adressen

Speicherplatz
Speicherwerterhaltung

Sperrschrift

- aufheben

~ aus

- Beispiel

~ ein

Springen im Text
Springen in den Adressen
Springen mit dem Cursor

Sprung an den Zeilenanfang
Sprung ans Zeilenende

SPERR
Stammsatz

Standardadresse
Standardformat
Standardtabulatoren

Standardwert
- Formatfenster

Start Bildschirm

SEITE

8;44
120;146

13
11

3
13
29
15

124
119

13
6

29
29
29
29

22
123
21

21
21

75
115;117

117
12
15

51
11
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SEITE
Statusfenster
— 15
- - SEl 58
- + SEl 58
~ Abstand 14
- Batteriewechsel 6
- Code 15
~ Cursorposition 15
- DEFEKT (002) 109
- DEL 14
- DIR 14
- DRU 14
- einf - 15
~ EINF 15
- Erkldrung 13
- Hilfe 15
-~ KEIN PLATZ (003) 109
- KEIN PLATZ (020) 109
- Kommentar 13;60
- MARK 15
- N SEI 58
- NICHT BEREIT (011) 109
- NICHT BEREIT (016) 109
- Pitch 14
- Position 14
- Randzone 15
- schwarzer Balken 13
- S VOR 56
- Seite 13
- Speicher 13
- SPERR 13;75
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SEITE
Statusfenster (Fortsetzung)
~ Sternchen 13
- Systemmeldungen 109
- Tabulatoren 15
- TREN 15
- VOLL 15
- Zeile 14
Sternchen-Dokument 12
- Abbildung 13
Stoppbefehl 60
Stoppbefehl abrufen 61
Stoppcode 60
~ Formular 70
Suchen 65
Suchen einer Adresse 122;123
Suchen/Ersetzen 65-66
Systemmeldungen 13;109
Systemnetzschalter 5
T
Tabulator
- Léschen 40
- Setzen 40
~ Standard 15
- Wechseln 40

Tastenabbildungen
- Erlduterung 9
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SEITE
Tastenbedeutung 8
Tastenbelegung 8
Tastenbetatigung 9
- unzuldssig 13
Tastenfunktionen 8
Text ablegen
- Mikro-Disk 99;103
Text holen
~ Mikro-Disk 104
Text speichern
- Mikro-Disk 99;103
Textfunktionen 7;8
Textgestaltung 26-44
Textteile ausdrucken 78
Textumformung 26~-44
Tiefstellung 43
- Beispiel 43
Trennen
- Beispiel 33A
~ falsch 33
- nachtréglich 33
Trennstrich 36363
- bedingt 36
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SEITE
U
Umbenennen
- Aufrufen 924
~ ALTER NAME 94
- Dokument 94
- NEUER NAME 94
Umformatieren 34
- Beispiel 34
Umschalttaste 8
Umschaltung
- 3. Ebene 44
Unterstreichen
- Aufheben 28
- aus 28
- Beispiel 28A
- ein 28
- Leerzeile 28
- nachtrédglich 28
Uberlagern von Zeichen 12;42
Uberschreiben? 102
Ubungs-Text erfassen 18
~ Abbildung 18
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Suchwortregister

SEITE
v
Verbindungsaufbau 11
Verbindungskabel Bildschirm 5
Verzeichnis
- Arbeitsspeicher 95
- Aufrufen 95
- Drucken 100
- Diskette 95
- Mikro-Disk 91;95;100
Verzégerter Druck 73
Visualisieren 107
Visualisierungscodes 107
Vorderansicht des VS-Systems 4
Vorherige Seite 22
Vorwort 10
- Arbeiten mit dem System VS 10
- Arbeiten mit der Diskette 97
- Bearbeiten 45
- Drucken 73
- Fenster 79
- Gestalten 26
- Hilfestellung 105
- Schreiben 19
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Suchwortregister

SEITE
w
Wechsel der Tabulatorleiste 40
Weitere Funktionen
- Aufrufen 85
- DRUCKEN 85
- EINRICHTEN 85
- KOPIEREN 85
- LOSCHEN 85
- MINI-DISK 85
- NAMEN WAHLEN 85
- UMBENENNEN 85
- VERZEICHNIS 85
Wort einfligen 46
Wortweise rickwdrts springen 21
Wortweise vorwdrts springen 21
VA
Zeichen
- Einfligen 46
- Léschen 50
-~ Markieren 49
Zeile
-~ Abstand 13
- Automatischer Umbruch 18
- Einflgen 47
- Loéschen 50
- Markieren 49
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Suchwortregister

SEITE
Zeilenabstand 13
~ eineinhalbzeilig 25
- einzeilig 25
- zweieinhalbzeilig 25
- zweizeilig 25
Zeilenabstandeinsteller 25
- Abbildung 25
Zeilenanfang springen 21
Zeilenende
~ offen 35;38
- Springen 21
Zeilenschaltung 48
- geschutzt 48
- Léschen 48
Zeilenzahl 14
Zentraleinheit 2:4
Zentrieren
- aufheben 30
- Beispiel 30
-~ nachtrdglich 30
Zuordnung
- FuBbeschriftung 92
- FuBdokument 57A
- Kopfbeschriftung 92
- Kopfdokument 57A
Zwischenspeicher 67
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Einleitung

Einleitung

Das Schreibsystem VS 10/20 ist bildschirmorientiert
und wird Uber die Tastatur der angeschlossenen
Schreibmaschine bedient. Durch zusatzliche Kom-
fortfunktionen verwandelt sich die bekannte
Schreibmaschine in ein modernes Textsystem zur
Gestaltung und Bearbeitung von Texten aller Art.

Einige herausragende Vorteile der neuen TA-Bild-
schirm-Schreibmaschine sind:

* |hre bereits vorhandene TA-Schreibmaschine
SE 1005 oder SE 1010L kann nachgeristet und
mit der Bildschirm-Einheit verbunden werden.

Die gewdhlte Schreibteilung wird am Bildschirm
dargestellt, z.B. ist die Proportionalschrift tat-
sdchlich als solche erkennbar. Auch unterschied-
liche Zeilenabstande werden sofort angezeigt!

Sie sehen vorher auf dem Bildschirm, was spéter,
nach eventuellen Korrekturen, auf dem Papier -
lhrem Original - erscheint.

Oft gebrauchte Texte, Formulierungen und Kon-
stanten werden aus einem Speicher einfach ab-
gerufen.

Wenn Sie einmal wirklich nicht weiter wissen, las-
sen Sie sich doch durch die "Fenstertechnik™ un-
terstitzen!

Beim Einschalten des Systems wird das Betriebs~
system automatisch geladen.



Die Komponenten

Die elekironische
Schreibmaschine

Der Bildschirm

Die Zentraleinheit

Zur Bedienung der elekironischen Schreibmaschine
sei auf die zugehdrige Bedienungsanleitung hinge-
wiesen. Selbstverstdndlich kann diese Schreibma-
schine auch ohne Bildschirm wie gewohnt benutzt
werden. Welche Maschinentypen auBer den erwihn-
ten nachristbar sind, sagt Innen gern thr TA-Hénd-
ler.

im Betriebszustand "Bildschirm-Schreiben" erscheint
der geschriebene Text zundchst auf dem Bildschirm,
Er kann nach Belieben gedndert, korrigiert, ergéanzt
oder neu formatiert werden, um nur einige Méglich~
keiten aufzuzeigen,

Stellen Sie sich dazu den Bildschirm als einen Aus-
schnitt des Papiers vor, das Sie beschreiben wollen.
Der Ausschnitt soll natdrlich genau zeigen, wo und
wie der Text auf das Papier kommt und 148t sich
daher auch nach rechts, links, oben und unten ver-
schieben. Das ist bei diesem System umso leichter,
weil Bildschirmbild und Papierdruckbild véllig Gber~
einstimmen. Zusdtzliche Hilfe erhalten Sie Uber "Hil-
fefenster”, die -~ jederzeit aufzurufen - Alternativen
zur Fortsetzung oder Korrektur Inrer Arbeit anbieten,
AnschlieBend verschwinden diese Hilfen wieder vom
Bildschirm und Sie kénnen sofert weiter am Text ar-
beiten.

Die Zentraleinheit enthdit die fir die Steuerung und
den Ablauf notwendige Elektronik, mehrere Speicher
innerhalb des Gesamtarbeitsspeichers einschlieBlich
der Speicherverwaltung. An der Ruickseite der
Zentraleinhieit befindet sich der Netzschalter (siehe
Abb. 1), mit dem das System ein- und ausgeschaltet
wird. Der Netzschalter der Schreibmaschine solite
stets eingeschaltet sein. AuBerdem kann die Zen-
traleinheit noch je nach Ausstattung ein oder zwei
Minidisketten-Laufwerke enthalten,
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Inbetriebnahme

* Die Zentraleinheit
(Fortsetzung)

* Disketten-Laufwerk

(Nur fiir VS 20)

Betriebs- und
Aufstellbedingungen

Interne Speicherkapazitit (standardmaéBiq):

VS10 16 KB Arbeitsspeicher
(ca. 8 DIN A4 Seiten mit je 2,000 Zeichen)

V520 48 KB Arbeitsspeicher
(ca. 24 DIN A4 Seiten)

Das bedeutet, daB die Speicher ca. 16.000 bzw.
48.000 Zeichen aufnehmen konnen, ehe ihre Kapa-
zitat erschopft ist.

Die Mikrodiskette kann die Texte aus dem Arbeits—
speicher, der eine wesentlich kleinere Kapazitit als
die Diskette hat, speichern, Damit koénnen auch
groBe Textmengen bearbeitet werden, ohne daB es
Zu einer Speicherliberlastung kommt, Eine Diskette
kann bis zu 400 DIN A4-Seiten aufnehmen, Die Dis-
kettenverwaltung wird vom System kontrolliert. Sie
sorgt dafir, daB die abgelegten Texte wiedergefun~
den werden, daB ein Verzeichnis der Namen aller auf
der Diskette befindlichen Dokumente ausgegeben
wird und vieles mehr,

Weitere Einzelheiten siehe "Die Mikro-Diskette"
Seite 111ff.

Temperatur und Luftfeuchtigkeit bei Betrieb:

Temperatur:
+10° C bis +35° C

Luftfeuchtigkeit:
15% bis 75% (nicht kondensierend)

Nur innerhalb dieser Grenzen ist der Systembetrieb
zuldssig.



Inbetriebnahme

Vorderansicht des VS 10/20-Systems

Abb. 1
A = Bildschirmgeréat 1 = Helligkeitsregler 2 = Betriebsanzeige
des Bildschirms
B = Zentraleinheit 3 = Betriebsanzeige 4 = Diskettenlaufwerk
des Disketten-
laufwerks

C = Schreibmaschine 5 = Disketten~Auswerfer
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Inbetriebnahme

Rickansicht des VS 10/20~Systems
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Abb. 2

1 = Netzstecker

2 = Netzschalter der Schreibmaschine
3 = Verbindungskabel Bildschirm

4 = Batterieaufnahme

5 = Netzschalter des Systems
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Inbetriebnahme

o

o

Kabelverbindung

Speicherwert-
erhaltung

Die Kabelverbindungen der Gerdte untereinander
werden nach Abb. 2 (Seite 5) vorgenommen, wobei
der Verbindungsstecker 3 mit zwei unverlierbaren
Schrauben zu befestigen ist.

Die Speicherwerte werden nach Netzspannungs-
ausfall oder Abschalten des Systems durch einen
Batteriesatz erhalten. (Zwei Batterien des Typs Mig-
non Ré).

Der Batteriesatz befindet sich hinter der Metall-
platte 4 der Abb. 2 auf Seite 5. Die Platte wird mit
zwei Randelschrauben gehalten, dahinter befindet
sich der Aufnahmebehalter mit vier Kammern, Belegt
werden aber nur zwei Kammern, wie in neben-
stehender Abbildung gezeigt.

Unterhalb des Statusfeldes auf dem Bildschirm
erscheint eine Anzeige, wenn die Batterien gewech-
selt werden missen. Zwischen der ersten Batterie-
wechsel-Meldung und einem Speicherverlust haben
Sie ca. einen Monat Zeit, die verbrauchten Batterien
auszutauschen.

Wichtig

Das Wechseln der Batterien muB3 bei eingeschalteter
Zentraleinheit erfolgen, weil sonst alle Inhalte des
Arbeitsspeichers verloren gehen,
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Inbetriebnahme

Gesamtabbildung der Tastatur mit VS-Funktionsbelegung far die SE 1005

Oonline  5.Ebene 7 B oder exttunkt ronen ursortasten
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Tasten mit neuen Funktionen sind farbig gekennzeichnet, und die neue Bedeu-
tung steht daneben oder daruber.

Gesamtabbildung der Tastatur mit VS~Funktionsbelegung fir die SE 1010L

.
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P
HOD Textfunkttonen

Tasten mit neuen Funktionen sind farbig gekennzeichnet, und die neue Bedeu-
tung steht daneben oder daruber.
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Inbetriebnahme

Tastenbelegung/Funktionsaufruf der Schreibmaschine SE 305

Im folgenden soll die Darstellung der Tastenbelegung, wie sie im Be-
dienungshandbuch beschrieben ist, der SE 305 gegenubergestellt werden.
Dabei wurden auf der SE 305 einige Funktionsaufrufe vereinfacht.
Eine kurze Beschreibung der jeweiligen Funktion kdnnen Sie umseitig

und eine ausfihrliche im Bedienungshandbuch unter der angegebenen
Seitennummer finden.

Gesamtabbildung der Tastatur mit VS Funktionsbelegung

3.Ebene (Sonderzeichen) Dezimaltabulator

SOOao
‘ Z i/\ Q .‘

3 Sy

T ’*i ~
/ (e PtV Jﬂ
i g

l MIOD Zentrieren I’»Springen Anfang/Ende

—

Verbindungsaufbau Einrlcken
(Online) Unterstreichen
Code (Textfunktionen)—
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3.Ebene

Verbindungsaufbau
(Online)

Inbetriebnahme
Funktionsaufruf
Bedienungshandbuch SE 305 Bedeutung Seite
_ Springen zum Be- 22
( e ginn des Dokuments
o - ]
— Springen ans Ende 22
@ L !! des Dokumentes
Funktion Unter- 28
- - = streichen
Zentrieren 30
& 2
Beginn der 32
@ E !! Einrickung
Aufheben der 32
- ‘<_ I-l .! Einrickung
- Dezimaltabulator 41
=~
Sonderzeichen der 44

A

1
T
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Inbetriebnahme

Tastenbelegung/Funktionsaufruf der Schreibmaschinen SE 505/SE 510

Im folgenden soll die Darstellung der Tastenbelegung, wie sie im Be-
dienungshandbuch beschrieben ist, der SE 505 und der SE 510 gegen-
Ubergestellt werden. Dabei wurde bei beiden Maschinen eine Reihe von
Funktionsaufrufen vereinfacht.

Eine kurze Beschreibung der jeweiligen Funktion konnen Sie umseitig
und eine ausfuhrliche im Bedienungshandbuch VS 10/20 unter der ange-
gebenen Seitennummer finden.

Gesamtabbildung der Tastatur mit VS Funktionsbelegung

me OE op
LOr

{

® @ 2OB®

V1

Bl
s

&—00)

)
Q@

1 = 3.Ebene (Sonderzeichen) 9 = Cap's lock

2 = Dezimaltabulator 10 = Zentrieren

3 = Cursor links 11 = Grundschritt

4 = Cursor rechts 12 = Einricken

5 = Einriucken 13 = Cursor oben

6 = Fettschrift 14 = Cursor unten

7 = Unterstreichen 15 = Springen Anfang/Ende
8 = MOD-Taste
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Inbetriebnahme
Funktionsaufruf
Bedienungshandbuch SE 505/510 Bedeutung Seite
@ ‘rii’\ B !.! .! Springen zum Be- 22
, A . ginn des Dokuments
oo e Springen ans Ende 22
@ J E /\ des Dokumentes
: XXX~ Fettschrift 27
& | F e
Funktion Unter- 28
. ? xxx- streichen
. Zenfrieren 30
2z | [
Beginn der 32
@ E l! Einruckung
_ Aufheben der 32
- <_ I.! !! Einruckung
Lo
— 5 ﬁ Grundschritt 37
& 1L ) [
. - Cap's lock
=
—— o6 Dezimaltabulator 41
I
@ Hnal A
Sonderzeichen der 44
3.Ebene
e
_ Verbindungsaufbau 1
o =i
T / \




Inbetriebnahme

Die neuen Tastenfunktionen der Schreibmaschinen SE 1005 und SE 1010L

In allen Textdarstellungen in diesem Handbuch werden die rechts abgebildeten
Tastensymbole anstelle der Schreibmaschinentasten verwendet.

Schreibmaschinentasten Tastenbelegung/-bedeutung bei VS

- Cursor nach links

—_— Cursor nach rechts
(—\‘ Cursor nach oben
! (Hochstellung)

| Cursor nach unten
‘ (Tiefstellung)

- fg: Textfunktion

ifilifi

L
st (o -
H = ‘MODW‘ MOD-Taste
A )
—O0— 12 — Schreibschritt-Einstellung
(Pitch 10, 12, 15 und Pro-
—o— 10— portionalschrift}
MOD Umschalttaste flr die 3. Ebe-
“p HH ne (Sonderzeichen wie p, 2,

3
» u.a.)
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Inbetriebnahme
Wichtig! Erlduterungen zu den Tastenabbildungen in_dieser
Bedienungsanleitung
— Ist eine Buchstabentaste (z. B. "B") abgebildet, so
LB ist die entsprechende Taste zu dricken und auf dem

Bildschirm (bzw. der Schreibmaschine) erscheint der
Kleinbuchstabe "b".

Sind der Umschalter und eine Buchstabentaste ab-
gebildet, so erscheint nach Driicken der angegebe-
nen Tasten ein GroBbuchstabe auf dem Bildschirm
(bzw. der Schreibmaschine), genauso wie Sie es von
der Schreibmaschine gewdéhnt sind. Die Tasten mis-
sen in der abgebildeten Reihenfolge - von links be-
ginnend - miteinander betdtigt werden.

L L

=

Tastenbetdtligung

— Eine schwarz dargestellte Taste (z.B. MOD) muB
@ L@ zuerst gedrickt werden, und zwar so lange, bis die
- dazu angegebene weitere Taste auch niederge-
drickt ist. Dies wird innerhalb der folgenden Be-
schreibungen durch Unterstreichen und das + Zei-
chen wiedergegeben.

Beispiel: MOD _+ b bedeutet, daB zuerst die Taste
MOD und dann die Buchstabentaste B gedrickt
werden sollen.

Die Tasten sind stets am linken Rand neben dem
Text abgebildet.
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Arbeiten mit dem System VS

Vorwort

Nach den Installationsarbeiten kénnen Sie nun mit der Arbeit am System
beginnen, Dazu werden lhnen in diesem Kapitel einige wichtige Teile des
Systems erkldrt. Das Sie stets begleitende Statusfenster wird ebenso
beschrieben, wie die Darstellung der Rédnder auf dem Bildschirm,

Das erste Arbeiten mit der Maschine

Grundstellung

DOKUMENT-NAME

Statusfenster

Das Arbeitsfeld Bildschirm

Ubungstext
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Arbeiten mit dem System VS

Das erste Arbeiten
an der Maschine

b BILDSCHIRMGERAT

0=SCHRE1BMASCHINE
1=BILDSCRIRM-SCHREIBEN
2=ADRESSVERWALTUNG
?=1hre Wah}

Start Bildschirm
(Verbindungsaufbau)

<+~ [N
iz
[

Grundstellung
(Generalléschen)

)
BN
4

Start Bildschirm
(Verbindungsaufbau)

Ist die Bildschirmschreibmaschine angeschlossen,
schalten Sie sie mit Schalter 6 an der Riickseite der
Zentraleinheit ein (Abb, 2 S. 5) sowie den Netz-
schalter der Schreibmaschine. Das System ist sofort
betriebsbereit, am Bildschirm erscheint das Fenster
"b", Wenn nicht, wird am oberen und unteren Rand
je ein breiter weiBler Balken sichtbar. Dann Verbin-
dungsaufbau herstellen.

SE 1005, SE 1010L

Halten Sie den Randléser (Umschalttaste fiir 3. Ebe-
ne) gedrickt und betatigen Sie die "T+"-Taste, geht
das System in den Bildschirmstatus (Online). Die
zZwei gelben Lampchen (beim Schreibschritteinsteller
und Zellenabstandeinsteller) verldschen.

SE 305, SE 505, SE 510

Bei diesen Schreibmaschinen starten Sie den Bild-
schirm, Iindem Sie die MOD-Taste und die
"T+"-Taste dricken bzw. MOD + Shift.

Um einen definierten Ausgangspunkt zu haben, ver-
setzen Sie das System in die Grundstellung (General-
lI6schen). Alle Speicherinhalte werden dadurch ge-
16scht, d.h. niemals durchfihren, wenn Sie Texte im
Speicher haben, mit denen Sie noch arbeiten wollen.
Der Verlust aller Speicher betrifft jedoch nicht auf
Diskette abgelegte Dokumente.

Die Grundstellung wird erreicht, indem Sie nachein-
ander die Tasten

MOD+Umschalter+Schreibteillung

betdtigen und dabei die einzelnen Tasten festhalten,
bis alle zugleich gedriickt sind! Dann loslassen und

Umschalter + Y-Taste

driicken, Jetzt haben Sie einen frelen Bildschirm
ohne Statusfenster vor sich,

Starten Sie nun wieder den Bildschirm mit dem
Randléser und der "T+"-Taste, bzw. mit MOD und
der "T+"-Taste.




12

Arbeiten mit dem System VS

Die ndchsten Schritte

b BILDSCHIRMGERAT

0=SCHREIBMASCHINE
1=BILDSCHIRM-SCHREIBEN
2=ADRESSVERWALTUNG
?=1hre Wahl

2

DOKUMENT-NAME

libung -~
DOKUMENT -NAME

Neues Dokument

KA Kk kKK kk kK kI hKk* -

DOKUMENT-NAME

o

FORMAT

UBERNEHMEN VON:

-

A

Nach Grundstellung und Bildschirmstart wie umseitig
beschrieben, kénnen Sie bereits nach einigen weni-
gen Tastenbetdtigungen am Bildschirm zu schreiben.

Zundchst befinden Sie sich im Bildschirmfenster b,
dem Anfangsfenster. Durch Driicken der Taste 1 ge-
langen Sie zum Bildschirm~Schreiben. Ganz automa-
tisch fuhrt Sie das System zum néchsten Schritt: zur
Festlegung des Namens.

Sie befinden sich im Namensfeld des Statusfensters,
wo der Name des Dokuments festgelegt wird. Ein
"Dokument" kann z, B, ein Brief sein und naturlich
auch aus mehreren Seiten bestehen,

Wahlen Sie den Namen so (1 bis 16 Zeichen), daB
ein Bezug zum Inhalt des Dokuments besteht. Wir
wollen es "Ubung" nennen, Die Namensgebung fur
ein Dokument ist notwendig, um es abzulegen, wie-
derzufinden oder einzufiigen. Dabei sind alle Zei-
chen der Tastatur zuldssig, jedoch keine dberlager-
ten Zeichen (MOD + {). (Ausnahme: G oder G jedoch
nicht als letztes Zeichen). Der Cursor steht auf dem
ersten der 16 Sternchen, die mit der Eingabe des er-
sten Zeichens, also mit dem "G" (ibung), verschwin-
den, SchlieBen Sie die Namenseingabe mit der
Rackflhrtaste ab.

Wollen Sie spdter ein neues Dokument anlegen,
springen Sie mit den Tasten MOD + 0 in das Na-
mensfeld. Sie geben den neuen Namen ein und ver-
fahren wie oben beschrieben.

Es wird jetzt ein Format-Fenster eingeblendet, das
spater erldutert wird. Arbeiten Sie zundchst mit dem
Standardformat (DIN A4 hoch)., Betitigen Sie dazu
eine der angegebenen Cursortasten, dann gelten die
Standardformate. Das Fenster verschwindet, Sie ste-
hen auf der 1, Schreibzeile,
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Arbeiten mit dem System VS

Erkldrung des Statusfensters

Nach der Eingabe von DOKUMENT-NAME (vgl. Seite 12), erscheint das
Statusfenster, Es gibt Ihnen eine Ubersicht der aktuellen Einstellungen, die Sie
fur das Schreiben bereits vorgenommen haben oder evi. noch dndern wollen, Sie
sehen sofort, in welchem Druckmodus Sie sich befinden, welcher Zeilenabstand
eingestellt ist und vieles mehr. Zwischen dem oberen Feld (1-14) und dem unte-
ren (15-17) erscheinen Systemmeldungen, die auf Seite 109 zusammengestelit
sind, Bei der Erklirung des Statusfensters werden z.T. auch Funktionen er-
wahnt, die ausfihrlich an anderer Stelle besprochen werden.

Aok kdk KKk kK kA A SPEICHERﬁ ‘ i 10000 KOMME'NT/-\R HILFE:

SEITE ZEILE POS. | PITCH ABST. BB
001° 010 10 DRU Al j

5 6 6 o o 6o
 — ' ' ' —
5 %

1 Hier wird der Name angezeigt, den Sie lhrem in Bearbeitung befindlichen
Dokument gegeben haben. Dieser Name kann max. 16 Zeichen lang sein,
Bevor Sie ein neues Dokument anlegen, erscheint hier eine Sternchenreihe.

2 Arizeige des verbrauchten Speicherplatzes im Arbeitsspeicher, Je ldnger
der schwarze Balken wird und nach rechts wandert - auf den kleinen
senkrechten Strich zu - desto mehr Speicherplatz ist verbraucht (vgl. auch
Analoganzeige im Fenster "e Einrichten™).

3 Dieses Feld gibt die genaue Restkapazitdt des Arbeitsspeichers an. Hier
erscheint die noch freie Speicherkapazitit auf 100 Zeichen genau,

4 Anzeige eines Kemmentars z.B. bei indirekter Einfligung.

5  Wird eine unzulissige Tastenbetétigung vorgenommen, vorzugsweise wih-
rend des Druckvorgangs, erscheint in Feld 5 der Hinweis SPERR, d.h. die
im Druck befindliche Seite ist zur Zeit gesperrt (Abwarten, bis der
Druckvorgang beendet ist).

6  Anzeige der Seitenzahl des Dokuments, in der sich der Cursor befindet.
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Arbeiten mit dem System VS

©

ek kK Kk Kk ok k ] SPEICHER g 10000 KOMMEINTAR HILFE:

SEITE ZEILE POS. PITCH ABST. ... -8
001° 010 10 DRU ... 1
50 © © @ ®®

\ T

"
@

7

10

11

®

Anzeige, in welcher Zeile der Cursor steht und zwar tatsdchlicher Wert auf
dem Papier einschl, Papiereinzug (auch halbe Zeilen).

Position des Cursors innerhalb der Zeile. Es wird unabhadngig von der ge-
wéhlten Schreibteilung immer in Pitch 10 gezédhlt. Der linke Rand ist stan-
dardmaBig auf 10 eingestellt, daher Position 10. Der Cursor steht ganz
links, weil der Heftrand im Bildschirm nicht dargestellt wird.

Anzeige der Schreibteilung. Es stehen Pitch 10, 12, 15 und Proportional-
schrift zur Verflgung (auch bei der SE 1005). Das verwendete Typenrad
muf3 natlrlieh der gewdahlten Schrift entsprechen!

Die eingestellte Schreibteilung wird mit einem Unterstreichstrich versehen
bzw. fett dargestellt, wenn Sie die Unterstreich~ oder Fettdruckfunktion
gewdhlt haben.

Durch einen Pfeil nach oben wird die Hochstellung, durch einen Pfeil nach
unten die Tiefstellung neben der Schreibteilung angezeigt,

Anzeige des Zeilenabstandes. Es stehen einzeilig, 1,5~zeilig, zweizeilig und
2,5-zeilig zur Auswahl,

Anzeige der Betriebsart.

DRU = Texteingabe nur Uber den Bildschirm, Der Ausdruck des Dokumen-
tes kann Uber das entsprechende Fenster "d" oder mit MOD + d ge-
startet werden. Wird wdhrend des Drucks mit MOD + h unterbro-
chen, wird DRU invers angezeigt.

DEL = Im Delay-Modus erscheint der Text zundchst am Bildschirm und
wird zeilenweise ausgedruckt, wenn die Rickfihrtaste betatigt
wird, bzw. bei automatischem Zeilenumbruch.

DIR = Beim Direktdruck wird der Text, den Sie gerade auf der Tastatur
schreiben, sofort ausgedruckt wie bei der normalen Schreib-
maschine. Gleichzeitig kann man den Text auf dem Bildschirm
sehen und abspeichern.
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Arbeiten mit dem System VS

®

20 O @

*xkrExRRIRKER IR | SPEICHER | ’ "16500 | KomMENTAR HILFE:
SEITE ZEILE POS, PITCH ABST, BB -8
001° 010 10 DRU ... 1 |

@@O@ ® ®®

12 Anzeige eines vorher definierten Textbefehis (z.B. Druckstopp zum Typen-
radwechsel) mit HALTD. Im Textfeld wird dieser Druckstopp als Vertikal-
strich dargestellt.

13 Hier sind z.B. folgende Anzeigen méglich:

einf
EINF
TREN
CODE

VOLL =

Sie befinden sich im Einfiige-Modus.

Sie befinden sich im Dauereinfigemodus

Sie befinden sich im nachtraglichen Trennprogramm,

Erscheint nach Betétigen der Rickfihrtaste ohne Zeilenschaltung.
Der Aufruf bestimmter Textfunktionen Uber die Schreibtasten ist
dadurch eingeleitet (z.B. Formularvorschub, Druckstopp,u.a.).

Nur noch ca. 200 Zeichen Platz im Arbeitsspeicher. Jeder weitere
Tastendruck ldst einen Piepton aus. Sie missen jetzt ein oder
mehrere Dokumente |dschen, um wieder Platz im Arbeitsspeicher
zu schaffen,

in der Statuszeile wird die Meldung "KEIN PLATZ" gezeigt.
Dricken Sie die Tasten MOD + 0, anschlieBend MOD + ?. Dieses
Verzeichnis des Arbeitsspeichers merken Sie sich, evt. notieren,
Nachdem Sie zweimal MOD + 0 eingegeben haben, stehen Sie im
Fenster "b BILDSCHIRMGERAT", gehen mit | ins Fenster
"LOSCHEN" und vom leeren Verzelchms mit der Leertaste springt
der Cursor zu LOSCHE DOKUMENT. Nun geben Sie einen oder
zwei der gemerkten Namen ein, es verschwindet die Meldung
"KEIN PLATZ", das Verzeichnis aller Dokumente des
Arbeitsspeichers erscheint (unterhalb des Fensters "LOSCHEN")
und Sie kénnen wie gewohnt weitere Dokumente ldschen (oder
abspeichern).

Haben Sie nur ein einziges Dokument in Arbeit, driicken Sie
solange die Korrekturtaste (wobei der Piepton ertént), bis der Ton
verschwindet. Jetzt das Dokument auf Diskette ablegen und ein
neues anlegen,
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Q

ROOBIONNNC)

AR AR A AR SPEICHER 1 ’ 716500 | KOMMENTAR HILFE:
SEITE ZEILE POS. | PITCH ABST.

001° 010 DRU 1 ]

@@é%b@@@

B

T ' ]

®

14

15

16

17

®

MARK = Textfunktion "Markieren®,

Aufruf der Hilfefenster. Mit gleichzeitigem Driicken der Tasten MOD + ?
kénnen Sie sich die Funktionen anzeigen lassen, die Sie in der augenblick-
lichen Situation ausfiihren kénnen.

Cursorpositionsanzeige. Der Cursor wird je nach Wahl der Schreibteilung als
unterschiedlich groBes, schwarzes Viereck dargestellt. Dieses Viereck folgt
allen horizontalen Bewegungen des Cursors in der Schreibzeile, Die Posi-
tionsangabe erfolgt bel 8, Positionsanzeige grundsdtzlich und unabhingig
von der gewdhlten Schreibteilung in Pitch 10!

Standardtabulatoren, Das System setzt standardm&Big und gultig fur die
Schreibteilung 10 Pitch jeweils nach 10 Zeichen einen Tabulator (Tab-
stopp).

Randzone. Der schwarze Balken zeigt die Breite der Randzone an. Von der
Randzonenbreite hdngt es ab, wann der Signalton (falls eingestellt) vor dem
Erreichen des rechten Randes ertont. Fallt ein Wortende in diese Zone, so
wird das ndchste Wort automatisch an den Beginn der folgenden Zeile ge-
setzt.
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Das Arbeitsfeld

~ der Bildschirm

Unter dem Statusfenster sehen Sie das eigentliche
Arbeitsfeld zum Erfassen von Texten oder Briefen.

Das Arbeiten mit dem Bildschirm ist thnen vielleicht
noch nicht vertraut und sei daher kurz erklart,

Sind Sie dagegen "bildschirmerfahren", kénnen Sie
gleich auf Seite 18 weiterlesen.

Sie koénnen sich den Bildschirm wie eine groBe
durchsichtige Scheibe vorstellen, durch die Sie auf
das Papier schauen. Dabei konnen Sie scheinbar das
Papier mit den Cursorsteuertasten nach rechts, links,
oben und unten verschieben,

Mit dem Text, den Sie erstellen wollen, beginnen Sie
in der linken oberen Ecke, wie auch beim normalen
Papier auf der Schreibmaschine,

Wie lang und wie breit das Papier ist, das durch die
"Scheibe" betrachtet werden kann, hingt ganz
davon ab, wie sie die Rdnder und die Papierldnge
definiert haben (siehe Formatangaben) und wie breit
lhr Typentragerwagen ist,

Wenngleich Sie in der Zahl der Zeichen und der
Zeilen beinahe unbeschrénkt sind, ist es in der Regel
zweckmdBig, sich an die DIN-Formate zu halten.
Daher sind die Standardwerte auf das Ubliche Format
DIN A4 hoch eingestellt,

Selbstverstandlich darf das Papier nicht bis zum du-
Bersten Rand beschrieben werden. Dies bedeutet,
dafl die Zeilenldnge kleiner sein mufB, Das Ende der
Zeile entspricht dem grauen, inneren Rand der
Abb, 3 auf Seite 17.
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Abb. 3

Ahnlich verhilt es sich mit der Papierlinge, die die
maximale Anzahl der Zeilen pro Seite festlegt. Dabei
ist zu beachten, daB natiirlich am Anfang und Ende
der Seite einige Zeilen leer bleiben. Kopf- und
FuBbereich werden durch jeweils eine graue Linie,
das absolute Seitenende (= Papierende) durch eine
volle, schwarze Linie gekennzeichnet,

Das Anlegen einer neuen Seite Ubernimmt das
System selbstdndig, wenn die letzte beschreibbare
Zeile erreicht ist.

SPEICHER! T16500
PITCH ABST.
10 1.0

KOMMENTAR HILFE:

100

Ubung -
SEITE ZEILE POS.
01 010

o

?

ORU ...

IS A I N R
|

r—Schrelbbegmn (erste Zelyle deIVSelle) ! Papierrand ~_

Rechter Rand <

Letzte beschreibbare Zeile der Seite K ‘

T FuBbeginn

L

Papierlinge (Ende des Papiers bzw. Beginn der nichsten Seite)

Schreibbeginn {erste Zeile der nachsten Seite} i ]
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Ubungs-Text erfassen

Schreiben Sie jetzt so, wie Sie es auf lhrer Schreib-
maschine gewohnt sind. Sie brauchen nicht auf den
rechten Rand zu achten und im FlieBtext am Zeilen-
ende auch keine Rickflhrtaste zu betatigen. Tren-
nen Sie bitte noch nicht! Ihre VS bringt ein zu langes
Wort automatisch auf die ndchste Zeile (Automa-
tischer Umbruch). Wenn Sie innerhalb der Randzone
die Leertaste betdtigen und die folgenden Zeichen
nicht mehr in die Zeile passen, wird die Zeilenschal-
tung mit Riickfahrung ausgelsst.

Schreiben Sie den Text so, wie unten im Beispieltext

angegeben.
i Korrekturtaste
1@1 Wenn Sie sich verschreiben, kénnen Sie mit der ro-

ten Korrekturtaste ein Zeichen, durch Dauerbe-
tatigung beliebig viele Zeichen vor der Cursorpo-
sition von rechts nach links l6schen.

r J Rickfihrtaste

_L,:; Die Rickfuhrtaste vorerst nur flir Absadtze benutzen!
ibung 1 | SPEICHER! T16500] KOMMENTAR HILFE:
SEITE ZEILE POS.| PITCH ABST. *
01 013 glo 10 1.0 DRU ..

Ohne sie ware s im Biro nur halb so komfortabel. Die
elektraonischen Schreibmaschinen von Triumph-Adler.
Maschinenschreiben kann eine feine Sache sein. Dann namlich,
wenn das gute Stuck auf dem Schreibtisch nicht gegem Sie
arbeitet.

Ihr erster Ubungstext!
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Funktionsiibersicht

Vorwort

Auf den folgenden Seiten werden in mehreren Zusammenstellungen die vielfdl-
tigen Méglichkeiten des Einstiegs in das System aufgezeigt. Das Studium dieser
Ubersichten ist allerdings erst dann zu empfehlen, wenn Sie sich bereits ein we-
nig mit dem System vertraut gemacht haben und die ersten Schritte hinter sich
gebracht haben.

Dann werden lhnen die Fensteriibersichten eine Hilfe beim Arbeiten mit dem
System sein.
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Der Einstieg Uber das Bild-
schirmfenster b in ein Doku-
s aiioscmiamcrraT ment bzw. Dokumentnamen.

QxSCHRETBMASCHINE

2 LDt an seee tsen
! FAR IS nuaL Tone
PRt

Verzeschais

T T TP TR T Aus dem Dokument -
zuriick ins Namensfenster

DOKUMENT-NAME

Dokument schon Nex.Jen Namen Dokumentname auf
im Arbeitsspeicher eingeben Mikrodiskette
1

MmO MINIIDISK

iibung - neuermame
SEITE ZEILE POS. SEITE ZEILE POS.

01 001° 010 01 001° 0l0

v

beispiel |
Kopfzane ¢

Formate
dndern

AN

nein

Y Y

FoRmAT -
Standard- e e
- werte | .

ABLEGER MACH:
i

UBERNCHNMEN VON:

|

FORMAT /RXNDER

LinkER RAND 010
RECATER RAND 075
906

RANDZONE
PAPIERBREITE 080

FORMAT/2E1LEN

KOPFBEGINN 007~
SCHREIBBEGINY 007+
FUSSREGINN 085

PAPIERLANGE 0704

FORMAT/SEITE
SEITENNURMER Qo1 =
A 4 KOPF AYF 1.5
FUSS AUF 1.5.: netn
N y v

SPEICHERT T16500] KOMMENTAR AILFT 4
PLIDK GBST.

16 1.0 2RU ..

iibung -
SEITE ZEILE $OS.
A 4 o1 007° 610

II: — T =T ‘,' T -“
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Der Weg vom Bildschirmfen~
ster b zu den Fenstern f und
w. Uber die Ziffern kommen
Sie zu allen weiteren Funk-
b BILDSCHIRMGERAT tionsfenstern.

0=SCHRE IBMASCHINE
1=

VS/0487/3/d

DRESSVE 6
7z1hre Wah)
f

0 2 ADRESSVERWALTUNG

INFUGEN DOK. 6=WEITERE JAAUNEHMEN  4-MISCHEN
3=HOLEN/ABLEGEN  FUNKTIONEN 3ERNDERN SMIT UMBRUCH

TeThre Wahl Oszurdek/1sschreiben

B=Inre wanl

EINFOGEN e

COKUMENT

HOLE VON:
'

ABLEGEN SACH:

D Fotmar

GBERNEWMEN VON:

w WEITERE FUNKTIONEN

2=NAMEN WAHLEN 6=LOUSCHEN
CKEN 7=VERZEICHNIS

MBENENNEN 8=EINRICHTEN

OPJEREN 9=MINI DISK

FORMULAR LERNEN

-

START MIT

B-inre ¥ahl O=zurick/l=schreiben

n NAMEN WAHLEN 1oLOSTHEN

COKUMINT-WAME  ; wxossswssasnssis
KORF-DOKUMENT - JUSTHE DOKUMENT ©sumvmnnanansraie
FUSS-DOKURENT o

DRUCKEN

EINZELBLATT j/n: §
DOKUMENT-NAME ™ :
VON SEITE

8IS SEITE
EXEMPLARE

U UMBENENNEN

e EINRICHTEN
IHFGSEMGDE
TGNALTON
10-J%8RLCH
NALOGANZE I5E

BLTER naME P ]
HEUER YAYE -

« KOPIEREN mOMIKRO-DISK

il g @
VO DOKUMENT : avennsbvessvvrns o L2t

NAZH DOKUMENT: -

Boivee naal & cuvni/l oo
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Funktionsubersicht

Befinden Sie sich innerhalb des Textes (also in keinem Fenster) rufen Sie direkt
mit der MOD-Taste und den angegebenen Ziffern die Funktionsfenster bzw.
Funktionen auf. Nach Ausfihrung der Funktion, Abschlu8 der Eingabe im Fenster
mit der Rickflhrtaste oder Wahl einer Ziffer sind Sie wieder im Text oder in dem
gewdinschten Funktionsfenster.

SPEICHER KOMMENTAR
PLITCH ABST.
10 1.0

FREKF I AIIIE o
SEITE ZEILE POS.
01 021° 010

DRU

© FUNKTIONEN

4=FORMAT
1=SCHREJBEN SaFORMULAR L=
=EINFIGEN DOK. 6-WEITERE
3=HOLEN/ABLEGEN ~ FURKTIONEN =

Weinee won

EINFUGEN
90K IMENT 2
DUSKETTE 1D.:

HOLE VON
+

ABLEGEN SACH:
f

ForuaT 4
GERRERNEN VON:

FORMULAR LERN

START MIT

ZNAMEN WAHLEN  6=LUSCHEN
3:DRUCKLN 7=VERZEICHNIS
J:UBENENKEN  B=EIKR [CHTEN
5-KOPTEREN 9=MIKRO DISK

W-tnre ah) 0:zurucksi=schreben

Randzone 2 =
) 1

linker Rand

2]

MOD/& Funktion
rechter Rand

Einriicken = e Markieren Sperrschr, = x
Beginn Dok = B  Ende Dok = E  Nachste S. Suchen = s
Blocksatz = b Fettschr. = f  Phrase * Ersetzen = s
Dezitab =TAB  Hochstell. = § Rand * Weiter = oW
Drucken Indir Einf, =« * Links Tiefstell, = §
* Seite = d Kommentar =<b * Rechts Trennen =t
* Halt = h L@schen = 1 * Randzone = Uberlagern =
* weiter = d * Storno = L Rechtsbnd. Umformen = u
* Aufheben = a  Lernen E/A = ¢ Seitennummer Unterstreichg,
* Direkt = D % Lgschen = C * aktvelle =<n * Umschaltg. -
* Delay = 0D * Abrufen = A * nichste =+«+ Visuvalis. = v
* Textstop = «h  * Stop = . * vorher =« . VYor-Seite = V¥
Einfigen =i/1  * Quitt. = q S.Vorschub =+s  Zentrieren = 2
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f FUNKTIONEN
0=ENDE a=FORMAT
1+5CHRELBEN =FORMUL AR

2+TINFUGEN BOK. G=WEITERE

3<HOLEW/ABLEGEN  FUNKTIONEN

Beibre wonl

BILDSCHIRMGERAT

0=SCHREIBMASCHINE
1=8ILDSCHIRM-SCHREIBEN
2=ADRESSVERWALTUNG
?=lhre Wahl

% WEITERE FUNKTIONEN
ZsMAMEN WAMLEN  6=LUSCHEN
3=DRUCKEN 7:VERZETCHNIS
4SUMBENENNEN  8=EINRICHTIN
5-KOPJEREN 9=MINL 015K

B inre onl Grzaruck/isschreiven

a ADRESSVERWALTUNG

ZEAUENENMEN  A=MISCHEN
3=ANDERN 5=MIT UMBRUCH

7:Inre Wahl O:zuruck/leschreiben

d DRUCKEN

DOKUMENT-AaME
EINZUB-ZEILE -
DRUCKER - START -

e EINRICHTEN
2<EINFUGEMODE  :AUS
3=51GNALTON e
4-AUTO-UMBRUCH  :€ N
5=ANALDGANZE [BE :EIN

M:lnre wanl Dszuruck/izschreiben

Kk KOPIEREN

VOH DOKUMENT ; wwxwessssesssass -
RACH DOKUMENT -

LESCHEN

LOSCHE LOKUMERT vussnvnasnrssens o

m MIKRO.DISK
2:DISXETTE WR.: &
3:VERZEICHN]S

3=UDSTHE DATE: -
5=INITIALISIERE Gl

Belnre kanl 0szuraca/leschrerten

. NAMEN WAHLEN
7 DOCMENT-RANE + ++veseterensnans -
| KOPF 00K UMENT pe

FUSSCOOKUKENT | z

u UMBENENNEN

ALTER waME
NEUER WANE -

v VERZEICHNIS

B-ihre Wahl G-zuruck/l=scnreiben

Der erfahrene Benutzer
wird zu den einzelnen
Fenstern mit einem
Buchstaben  springen.
Durch die einpriagsamen
Leitbuchstaben kénnen
Sie direkt von einem
Fenster zum anderen
gelangen,

Zu beachten ist ledig-
lich, daB Fenster, die
eine Eingabe erwarten,
mit der Rickflihr- oder
Cursorlaste  verlassen
werden koénnen. Aus
dem Schreibmaschinen-
mode kommen Sie wie-
der zuriick in den Bild-
schirm (Fenster b) mit
Randléser und T+.

Uber den Verbindungs-
aufbau (mit MOD und T,
oder MOD und Randlsser)
zuriick ins Fenster "b"

3

SCHREIBMASCHINE

Wenn Sie wieder mit dem
Bilgschirm arbeiten wollen,
betatigen Sie die Tasten
fur den Verbindungsaufbau.
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Uber die Tasten MOD + ? kénnen zu den einzeinen Funktionen Hilfefenster
aufgerufen werden. Hier sind die Funktionen mit den Hilfefenstern zusammenge-
stelit.

d DRUCKEN |

k KOPIEREN I Verzeichnis
I kR KRIRHIEIKRAR

n NAMEN WAHLEN

v VERZEICHNIS ] » A 770800

beispiel 1 A
kopfzane 2 A

u UMBENENNEN

I .|y roscHEN

LOSCHE DOKUMENT : sk kkdnwwdkkknk )

e EINRICHTEN |

f FUNKTIONEN | Anwahl iiber Buchstaben z.B.:
0 - “b" wihlt Startbild
1 MIKRO-DI1SK I - “f" wihlt Funktionen
1 g - - "w" weitere Funktionen
w WEITERE FUNKTIONEN I in Eingabefeldern:

' s quittieren -

a weiter, abbrechen = /4
a ADRESSVERWALTUNG

2=AUFNEHMEN 1SCHEN
3=ANDERN 5=MIT UMBRUCH

[ EECFNEY

?7=Ihre Wahl O=zurick/l=schreiben

Wenn Sie "1" wahlen, wird der Dokument-

b BILDSCHIRMGERAT Name angezeigt. Nach Betatigen der Zei-

lenschaltung konnen Sie schreiben !
0=SCHREIBMASCHINE "f/w" wahlt Funktionen
1=BILDSCHIRM-SCHREIBEN in £i befeld .
2=ADRESSVERWALTUNG In *ingabeteidern:
S-Thre Wahl quittieren = -

weiter, abbrechen = 474

Adressen auswdhlen I

1
Name Funktionen:
Name2 :
Vornam: Mod ¥ vorher. Satz Mod 2 Oberschreibe S.
Anrede: Mod N nachster Satz ¥od 3 Speichern S.
Mod 8 Beginn Datei Mod 4 Suchen S.
§§raﬂe Ort: Mod E Ende Datei Mod 5 Josche S.
z : Mod & Bild lsschen
Varl Mod 0 Bildschirmgerdt  Mod 1 Adressverw.
Var2 Kenn. I

7 Start < l
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Vorwort

In diesem Block werden Funktionen besprochen, mit denen Sie sich im Bild-
schirm/Textfeld bewegen und die Einstellungen festlegen, die fur das Schriftbild
erforderlich sind.

Seite
Cursorsteuerung 20
Springen mit dem Cursor 21
Springen im Text 22
Korrektur 23
Schreibschritteinsteller (Pitch) 24
Zeilenabstandeinsteller 25
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Schreiben

Cursorsteuerung

Der Cursor wird im Schreibfeld des Bildschirms und in
der darlberliegenden Informationszeile als schwar-
zes Rechteck dargestellt. Er markiert die Stelle im
Text, an der Sie sich gerade befinden. Wahrend der
Texteingabe steht der Cursor immer rechts neben
dem zuletzt eingegebenen Zeichen.

Mit dem Cursor kénnen Sie innerhalb lhres Textes an
jede beliebige Stelle gelangen. Der Cursor bezeich~
net daneben die Stelle, an die "geparkie" Texte
(siehe Parken), Dokumente eingefiigt oder Rander
versetzt werden.

Wollen Sie einen Text nachtraglich bearbeiten, posi-
tionieren Sie den Cursor an die Stelle, an der Sie die

Anderung durchflhren wollen.

Fir die Steuerung stehen Ihnen folgende Tasten zur
Verfligung:

1 Schritt nach links
1 Schritt nach rechts
1 Zeile nach oben

1 Zeile nach unten

Halten Sie eine der vier Tasten ldnger gedrickt, so
wandert der Cursor so lange, bis Sie die Taste
wieder loslassen. Die gleiche Wirkung erzielen Sie
durch Betatigung der Wiederholtaste (Repeat).
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Springen mit dem Cursor

Sie kdnnen den Cursor nicht nur schritt- und zei-
lenweise bewegen. Zur schnelleren Positionierung
haben Sie auch folgende Méglichkeiten:

Positionierung um den gesamten Bildschirminhalt

nach oben (22 Zeilen)

Positionierung um den gesamien Bildschirminhalt
nach unten (22 Zeilen)

Wortweise vorwarts springen
Wortweise rickwdrts springen
Sprung ans Zeilenende

Sprung an den Zeilenanfang
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Springen im Text

B
N .

5
|

AuBer mit den Cursortasten kénnen Sie auch mit
MOD-Funktionen im Text springen.

An den Anfang des Dokumentes, also auf das erste
Zeichen der ersten Zeile und Seite, gelangen Sie
durch gleichzeitiges Dricken der Tasten MOD + B
(B fur Beginn).

An das Ende Ihres Dokumentes gelangen Sie ent-
sprechend mit den Tasten MOD + E (E wie Ende).

Mit der Tastenkombination MOD + V (V wie vorherige
Seite) gelangen Sie an den Anfang der vorherigen
Seite. Mit MOD + N (N wie ndchste Seite) kénnen Sie
auf den Anfang der ndchsten Seite springen.
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Schreiben
Sofort- — Eine Sofortkorrektur von Schreibfehlern konnen Sie
Korrektur ] mit der roten Korrekturtaste vornehmen. Sie loscht

jeweils die Zeichen links von der Schreibmarke
(Cursorposition). Mit jedem Tastendruck wird jeweils
ein Zeichen geldscht. Zusdtzlich hat die rote
Korrekturtaste eine Dauerfunktion, so da Sie durch
einen anhallenden Tastendruck auch mehrere
Zeichen léschen kénnen.
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Schreiben

Schreibschritteinsteller

-O—- 12:|
10

oder

‘4"?’?
553

Soll der rechte Rand bestehen
bleiben und der Text (mit der
neuen Schreibteilung) diesem
angepaBt  werden, dann mit
Umformatieren und anschlie-
Bend lrennen.

Schreibschritt 10

Schreibschritt 12

Schreibschritt 15

Man unterscheidet 4 Einstellungen, die durch wie-
derholtes Betdtigen des Schreibschritteinstellers an—
gewdhlt werden. Der Wert wird im Statustenster
(bei 9) als Pitch angezeigt.

10 = 10 Zeichen/Zcll (Pitch 10)
12 = 12 Zeichen/Zoll (Pitch 12)
15 = 15 Zeichen/Zoll (Pitch 15)
PS = Proportionalschrift

Wahrend beim Schreibschritt 10, 12 und 15 jedes
Zeichen, ob Punkt ".” oder "M", die gleiche Breite
hat, ist bei der Proportionalschrift das "M" breiter als
der Punkt ".", d.h, jeder Buchstabe beansprucht die
zugehorige Breite, Am Bildschirm wird jede Schreib-
schritteinstellung durch entsprechende Schrift dar-
gestellt.

Die Pgsitionsanzeige im Statusfenster zéhlt jedoch
unabhdngig von der gewdhlten Schreibteilung stets
in der Schreibteilung 10 (Standardwert). Das bedeu-
tet, daB bei Pitch 12, Pitch 15 und Proportional-
schrift mehr Zeichen geschrieben als zahlenmaBig
angezeigt werden.

Schreibschrittdnderungen gelten immer ab der Cur-
sorposition (zum Zeitpunkt der Anderung) bis zum
Ende des Dokuments bzw. bis zu einer nochmaligen
Schreibschrittdnderung.

Eingefligte Dokumente oder "geparkte" Texte mis-
sen an die aktuelle Schreibteilung angepaflit werden.

ibung i | SPELCHER T16500] KOMMENTAR HiLFE:
SEITE ZEILE POS. | P1TCH ABST. ... loolg?]
01 021° 010 | 10 1.0 DRU ...

[ ! I I I

Ohne sie ware es im Biiro nur halb so komfortabel. Die
elektronischen Schreibmaschinen von Triumph-Adler.
Maschinenschreiben kann eine teine Sache sein. Nann namlich,
wenn das gute Stick auf dem Schreibtisch nicht gegen Sie
arbeitet.

Ohne sie wére es 1m BuUro nur halb so komfortabel. Die
elektronischen Schreibmaschinen von Triumph-Adler.
Maschinenschreiben kann eine feime Sache sein. Dann namlich,
wenn das gute Stiick auf dem Schreibtisch nicht gegen Sie
arbeitet.

Ohoe sic ware es im Buro nur halb so komfartabel, Die
elektronisrhen Schreibmaschinen von Triumph-Adler.
Maschinenschreiben kann eine foine Sache seii. Dann namlich,
wenn das gube Stick auf dem Schreiblisch nicht gegen Sie
arbeitel.
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Zeilenabstandeinsteller

einzeilig (ABST. 1.0)

eineinhalbzeilig (ABST., 1.5)

zweizeilig {ABST. 2.0)

zweieinhalbzeilig (ABST. 2.5)

Durch wiederholtes Betatigen des Zeilenabstandein-
stellers dndert sich der Zeilenabstand auf dem Bild-
schirm, Die Funktion wird unterhalb der Zeile, in der
sich der Cursor befindet, wirksam. Welchen Zeilen-
abstand Sie eingestellt haben, kénnen Sie im Status-
fenster unter ABST. ablesen und auch am Bildschirm
im Text erkennen. Folgende Zeilenabstinde sind
einstellbar:

1 = einzeilig
1,5 = eineinhalbzeilig
2 = zweizeilig
2,5 = zweieinhalbzeilig

In der Statuszeile bei 7 wird unter ZEILE jeweils die
Zeile angezeigt, in der sich der Cursor gerade be-
findet. Haben Sie eineinhalbzeiligen oder zweiein-
halbzeiligen Zeilenabstand gewéhit, so erscheint hier
als Angabe auch die halbe Zeile durch eine kleine
hochgestellte "5".

Beispiel: 0145

SPEICHER!

16500

ibung - KOMMENTAR HILFE:
SEITE  ZEILE POS.| PITCH ABST. Moo Hl|
01 021° 010 | 10 1.0 DRY ...

1 T

Ohne sie ware es im Biro nur halb so komfortabel.

elektronischen Schreibmaschinen von Triumph-Adler.
Dann namlich,

Maschinenschreiben kann eine feine Sache sein.

Ohne sie wére es im BUro nur halb so komfortabel.

Die

Die

elektronischen Schreibmaschinen von Triumph-Adler.

Maschinenschreiben kann eine feine Sache sein. Dann néamlich,

Ohne sie wdre es im BUre nur halb so komfortsbel. Die
elektronischen Schreibmaschinen von Triumph-Adler.

Maschinenschreiben kann eine feine Sache sein. Dann namlich,

Ohne sie wére es im Biro nur halb so komfartabel. Die
elektronischen Schreibmaschinen von Triumph-Adler.

Maschinenschreiben kann eine feine Sache sein. Dann namlich,



26

Gestalten

Vorwort

Nachdem Sie die Grundlagen des Schreibens mit den daflr notwendigen
Merkmalen kennen, sind in diesem Abschnitt die Funktionen zusammengefafit,
die fir eine komfortable, bequeme Textgestaltung und Textumformung erforder-
lich sind. Die Auflistung erfolgte in logischen Funktionsblocken:

Gestalten Seite
Fettdruck 27
Unterstreichung 28
Sperrschrift 29
Zentrieren 30
Rechtsbiindig 31
Einrlicken 32
Trennung nachtraglich 33
Umformatieren 34
Randzone 35
Linker Rand 35
Rechter Rand 35
Bindestrich/Trennstrich 36
Geschutzter Leerschritt 37
Grundschritt 37
Offenes Zeilenende 38
Blocksatz 39
Tabulatoren setzen u.léschen 40
Tabulatorleiste wechseln 40
Dezimaltabulator 41
Uberlagern von Zeichen 42
Hoch-/Tiefstellung 43

Umschaltung in die 3. Ebene 44
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Fettdruck

x

F

J

Um einen Text in Fettdruck darzustellen, driicken
Sie zu Beginn des fett zu druckenden Textes die
Tasten MOD + f (fett) und geben dann den Text ein.

Durch nochmaliges Ausfihren der Funktion MOD + §
bzw. durch Dricken der Rickfihrtaste wird der
Fettdruck beendet,

Wenn Sie die Cursorposition verlassen (mit Rickflhr-
taste, Tab-Sprung, Cursorsteuerungstaste usw.),
wahrend Sie "Fettdruck" eingestellt haben, so kén-
nen Sie nach Ruckkehr zu dieser Texistelle den
Fettdruck nur dann fortfGhren, wenn Sie den Cursor
auf das letzte fettgedruckte Zeichen positionieren
und dieses nochmals Uberschreiben. Auf diese Weise
konnen Sie den Fettdruck sogar fortsetzen, wenn
Sie das Dokument schon verlassen hatten.

Fettdruck nachtraglich

Wenn Sie Waérter oder ganze Textteile nachtrédglich in
Fettdruck setzen wollen, dann

- achten Sie darauf, daB der Einflige-Modus ausge-
schaltet ist. Bitte setzen Sie dann den Cursor an
den Anfang des Wortes resp. des Textes, der fett-
gedruckt werden soll.

- dricken Sie die Tasten MOD + f und anschlieBend
die Wiederholtaste (Repeat). Halten Sie diese so
lange gedriickt, bis alle Zeichen fett dargesteilt
sind (gilt nur bis zum Zeilenende). Markieren Sie
bei groBeren Textteilen die Wérter bzw. Zeilen
vorher und geben Sie dann MOD + f ein. (Siehe
"Markieren")

Fettdruck nachtrdglich aufheben

Um fettgedruckten Text wieder normal darzustellen,
markieren Sie den entsprechenden Textteil und
dricken dann die Tasten MOD + f, Der Text wird
wieder in Normaldruck dargestellt. AnschlieBend
heben Sie bitte noch die Markierung auf.
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Beispiel zum Fettdruck

Sie gehen mit dem Cursor auf das "e" des Wortes
— “elektronischen™ in der zweiten Zeile, Dann mit

@ M: MOD + m die Markierfunktion wahlen. AnschlieBend

(R mit "Cursor rechts" die Zeichen markieren, die in
= Fettschrift erscheinen sollen, die markierten Zeichen
— sind jetzt weiB auf schwarzem Grund. Bitte achten
e Sie darauf, daf3 der Cursor rechts neben dem letzten

fett gewlnschten Zeichen steht! Der Cursor ist
durch einen weiBen senkrechten Strich vom
schwarzen Markierbalken getrennt, wie im Beispiel
erkennbar,

'*\ Mit MOD + f die Funktion Fettschrift aufrufen, alle
markierten Zeichen sind (noch immer weil auf
schwarzem Grund) fett dargestellt. Nach Aufhebung
der Markierfunktion mit MOD + m ist der Text normal
(schwarz auf weiB) in Fettschrift sichtbar.

Die gleiche Wirkung erreichen Sie mit MOD + f und
F dann die Wiederholtaste sco lange dricken, bis alle
— gewtlnschten Zeichen fett erscheinen.

HHH
=

Bei langeren Texten also besser (weil schneller und
bequemer) mit der Markierfunktion, bei nur einem
Wort zeichenweise arbeiten,

@

ibung <1 | SPETCHER! T16500] KOMMENTAR
STITL ZLILE POS.| PITCH ABST.
01 021° 010 | 10 1.0 DRU ...

Ohne sie widre es im Biro nur halb so komfortabel. Die
elektranischen Schreibmaschinen! NCHESESHUELIFEITES
Maschinenschreiben kann eine feine Sache sein. Dann namlich
wenn das gute Stick auf dem Schreibtisch nicht gegen Sie
arbeitet.

Ohne sie ware es im BUro nur halb so kaomfortabel. Die
elektronischen Schreibmaschinen von Triumph Adler.
Maschinenschreiben kann eine feine Sache sein. Dann namlich,
wenn das gute Stick auf dem Schreibitisch nicht gegen Sie
arbeitet.
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Unterstreichung Unterstreichung eingeben
Driicken Sie vor Eingabe des Textes, den Sie unter—
— streichen méchten, die Tasten Umschalter + "-"
- L - ("-"= Unterstreichstrich) und beginnen Sie.

Unterstreichung beenden
Die Unterstreichung beenden Sie mit den Tasten
Umschalter + "-" oder der Riickfluhrtaste.

Verlassen Sie die Cursorposition (Ruckfiihrtaste,
Tab-Sprung usw.), wihrend Sie "Unterstreichen"
eingestellt haben, kénnen Sie nach Rickkehr an
diese Textstelle die Unterstreichung nur fortfiinren,
wenn Sie den Cursor auf das letzte unterstrichene
Zeichen setzen und dieses nochmals- liberschreiben,
sogar wenn Sie das Dokument verlassen hatten.

Unterstreichung nachtriglich

Positionieren Sie den Cursor an den Anfang des
Wortes, das Sie unterstreichen méchten. Driicken Sie
Umschalter + ~. Danach halten Sie die Wiederhol-
taste gedrilckt, bis alle Zeichen unterstrichen sind.

GroBere Texte unterstreichen Sie nachtriglich, in-
— dem Sie den Text markieren und dann Umschalter
- _ l + "-" eingeben. Danach die Markierung aufheben.

Im DIR-Modus (Direktdruck) ist nachtragliches Un-
terstreichen nicht méglich. Die Unterstreichung wird
nur am Bildschirm ausgeflhrt, nicht auf dem Papier,

Leerzeile unterstreichen (Trennlinie)

Um Tabellen zu erstellen, ist es nétig, Trennlinien zu
ziehen. Geben Sie wieder Umschalter + "-" ein und
dricken Sie solange die Leertaste, bis eine unterstri-
chene Leerzeile entstanden ist. Beenden Sie diese
Zeile wieder mit Umschalter + ",

— Unterstreichung aufheben

- 1_‘ Um eine Unterstreichung aufzuheben, missen Sie
{ den Textteil markieren und Umschalter + "

dricken. Danach die Markierung aufheben.
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Beispiel zum Unterstreichen

Sie gehen mit dem Cursor auf das "e” des Wortes

G "elektronischen" in der zweiten Zeile. Dann mit

@ | M ! MOD + m die Markierfunktion wahlen. AnschlieBend

SR mit "Cursor rechts"” die Zeichen markieren, die in

Fettschrift erscheinen sollen, die markierten Zeichen

—_— sind jetzt weiB auf schwarzem Grund. Bitte achten

Lo Sie darauf, daB8 der Cursor rechts neben dem letzten

fett gewlnschten Zeichen steht! Der Cursor ist

durch einen weilen senkrechten Strich vom

schwarzen Markierbalken getrennt, wie im Beispiel
erkennbar.

Mit  Umschalter + - die Funktion Unterstreichen
aufrufen, alle markierten Zeichen sind (noch immer
weiB auf schwarzem Grund) unterstrichen darge-
stelll. Nach Aufhebung der Markierfunktion mit

m \ M MOD + m ist der Text normal (schwarz auf weiB),

= aber unterstrichen sichtbar.

Die gleiche Wirkung erreichen Sie mit der Um-
| schalt-Taste + -~ und dann die Wiederholtaste so
- lange driicken, bis alle gewiunschten Zeichen unter-
strichen sind.

£ Bei ldngeren Texten also besser (weil schneller und
bequemer) mit der Markierfunktion, bei nur einem
Wort lieber zeichenweise arbeiten.

ibung o | SPCICHERT T16500] KOMMERTAR HILFE -
SEITE  ZEILE 205, | PircH ABST. ... onga?|
01 021° 010 | 10 t.0  DRU ...
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Ohne sic ware es im Biira nur halb so komfortabel. Die
lelektronischen Schreibmaschinen KETEREEULIERTEIN
Maschinenschreiben kann eine feine Sache sein. Dann namlich,
wenn das gqute Stick auf cem Schreibtisch nicht gegen Sie
arheitet

Ohne sie ware es im Biro nur halb so komfortabel. Die
elektronischen Schreibmaschinen von Triumph-Adler.
Maschinenschreiben karn eine feine Sache sein. Dann ndmlich,
wenn das gute Stuck avf dem Schreibtisch nicht gegen Sie
arbeitet .
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Spetrschrift

2 | x

Im Text wurde "elektronischen
Schreibmaschinen” markiert
und die Fettschrift-Funktion
aufgerufen,

Die beiden Warter noch einmal
markiert und mit der Unter-
streichfunktion versehen.

Hier wurde erst "Triumph-Ad-
ler" markiert und dann Sperr-
schrift gewdbhlt.

Wdahrend der Eingabe wird die Sperrschrift mit
MOD _+ x eingeleitet und-ebenso wieder beendet. Die
Sperrschrift wird auch durch Betdtigen der Rick-
fuhrtaste beendet. Wollen Sie einen gréBeren Textteil
nachtrdglich durch Sperrschrift hervorheben, so
missen Sie ihn markieren (siehe dort).

Wenn Sie die Cursorposition verlassen (mit Riickflhr-
taste, Tab-Sprung, Cursorsteuerungstaste usw.),
wahrend Sie "Sperrschrift" eingeschaltet haben, so
kénnen Sie nach Rlickkehr zu dieser Texistelle die
Sperrschrift nur dann fortfihren, wenn Sie den Cur-
sor auf das letzte gesperrt gedruckte Zeichen posi-
tionieren und dieses nochmals Uberschreiben. Auf
diese Weise koénnen Sie die Sperrschrift sogar fort-
setzen, wenn Sie das Dokument schon verlassen
hatten.

ibung -l SPEICHER‘ T16500] KoMMENTAR HILFE:

SEITE ZEILE POS.| PITCH ABST. ... moole|
01 021° 010 | 10 1.0 DRU ...

I ! | I I

Ohne sie wdre es im Biro nur halb so komfortabel. Die
elektronischen Schreibmaschinen von Triumph-Adler.
Maschinenschreiben kann eine feine Sache sein. Dann namlich,
wenn das gute Stiick auf dem Schreibtisch nicht gegen Sie

Ohne sie ware es im BiUro nur halb so komfortsbel. Die
elektronischen Schreibmaschinen von Triumph-Adler.

Maschinenschreiben karn eine feine Sache sein. Dann namlich,
wenn das gute Stick aUf dem Schreibtisch nicht gegen Sie

Ohne sie ware es im Buro nur halb so komfortabel. Die
elektronischen Schreibmaschinen von [ ¢ 1 umph - Ad L er
Maschinenschreiben kann eine feine Sache sein. Dann ndmlich,
wenn das gute Stick auf dem Schreibtisch nicht gegen Sie

Sperrschrift aufheben

Wollen Sie die Sperrschrift wieder aufheben, mar-
kieren Sie zuerst den gewiinschten Bereich. Dann
geben Sie MOD + x ein. Die Sperrschrift ist rick-
gdngig gemacht. Sie brauchen jetzt nur noch die
Markierung aufzuheben.
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Zentrieren

[
0 :
m LE J

Der ganze Absatz wurde mit
der Zentrierfunktion zentriert.

Das Wort  "Triumph-Adler"
wurde geschrieben und an-
schlieBend mit der Zentrier-
funktion in die Mitte zwischen
linkem und rechtem Rand
zentriert,

Durch den Befehl MOD + z (zentrieren) kénnen Sie
nachtrdglich Zeichen und Texte in die Seitenmitte
(Mitte zwischen linkem und rechtem Rand des Do-
kuments) ricken.

Dabei ist es nicht notig, den Cursor wieder an den
Anfang der Zeile zu setzen. Sie kdonnen den Zen-
trierbefehl unmittelbar nach Eingabe z.B. der Uber-
schrift auslosen.

Maéchten Sie den zu zentrierenden Text zusdtzlich
noch gesperrt dargestellt haben, so fUhren Sie die
Funktion "Sperrschrift” bitte vor dem Zentrieren aus,

Steht der Cursor am Anfang (in der ersten Zeile)
eines Absatzes, so wird der ganze Absaiz zentriert.
Steht der Cursor mitten in einem Absatz, werden ab
Cursorposition bis zum Absatzende alle Zeilen zen-
triert. Die Funktion "Zentrieren" wirkt also nur

absatzweise.

Will man innerhalb eines Absatzes eine Zeile zen-
trieren, so muB diese mit einer geschitzten Rick-
flhrtaste abgeschlossen sein.

Durch MOD + u (umformatieren) wird der Text
wieder linksblindig ausgerichtet.

5PL T ‘16500 KOMKERTAR

libung - ICHER
SElIL Zb 1Lk POS.| PITCH ABST.
01 02r® 010 10 1.0

JRL ...
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Chne sie ware es im Buro nur halb so komfortusbel. Die
elektronischen Schreibmaschinen von Triumph-Adler
Maschinenschreibea kann cine feine Sache sein. Donr ndmlich,
wenn das gute Stuck auf dem Schreibtiseh nicht gegen Sie
arbeitet .

Ohne sic ware es im Bito nur halb so komfortavel. Uic
elektronischen Schreibmaschinen von Triumph Adler.
Mzschinenschreiben kann eine feine Sacne sein. Dann nanlich,
wenn das qute Stick auf dem Schreibtisch nicht gegen Sie
arbeitet.

Triumph-Adler

Triumph-Adler
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Rechisblindig

Ty r N
Lo N

Text wurde (Cursor oben in
der 1.Zeile} mit MOD + Um-
schalter+ R rechtsblindig aus-
gerichtet.

Aufhebung mit MOD + U,

Bei der Eingabe von FlieBtext wird der Text links—
bundig ausgegeben, bei Blocksatz links- und
rechtsbiindig. Sie kénnen aber auch Texte oder Zei-
chen nachtrdglich in der Zeile an den rechten Rand
schieben. Dies tun Sie mit

MOD + R,

Setzen Sie dazu den Cursor in die Zeile, die Sie
verschieben mochten und dricken Sie dann die
angegebenen Tasten. )
Wollen Sie mehrere Zeilen nach rechts verschieben,
so markieren Sie die Zeilen vorher und rufen Sie
dann die Verschiebung hervor. Nach der Ausfiihrung
ist die Funktion automatisch aufgehoben.

Durch MOD_+ u (umformatieren) wird der Text
wieder linksblindig ausgerichtet.

iibung 1 | SPEICHER! 16500 KOMMENTAR
SEITE ZEILE POS.| PITCH ABST.

0l gz21° 010 10 1.0 ODRU ...
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Ohne sie wdre es im Biro;
nur halb so komfortabel.!
Die elektronischen!
Schreibmaschinen von,
Triumph-Adler.)
Maschinenschreiben kanng
eine feine Sache sein. Dann{
namlich, wenn das gutej
Stick avf dem Schreibtisch
nicht gegen Sie arbeitet.|
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Einrlicken

Wahrend des Schreibens

Wollen Sie wahrend der FlieBtexteingabe einen Text-
teil einrlcken, fahren Sie mit der Tab- oder einer
Cursortaste an die Stelle, an der das erste Zeichen
der Einrlickung steher: sall. Drliicken Sie die Tasten
MOD + e.

Der folgende Text wird eingeriickt und in der Status-
zeile als ein schwarzer Balken, links beginnend,
dargestelit.

Die Einrlickung heben Sie auf, indem Sie die Tasten
Umschalter + Cursor links betatigen. Den Umschalter
dabei gedriickt halten und die Cursortaste gegebe-
nenfalls mehrmals betédtigen, weil der Cursor von
Tabstopp zu Tabstopp nach links springt.

Nachtrdglich Einrlicken

Sie konnen einen Absatz nachtraglich einricken, in-
dem Sie den Cursor eine Zeile Uber Stelle positionie-
ren, an der die EinrGckung beginnen soll.

Dricken Sie die Tasten MOD + e .

Der folgende Absatz wird eingertckt. Dabei kann es
moglich sein, daB Sie mit MOD + u den Text umfor-
matieren missen, weil er Uber den rechten Rand

hinausgeschoben wurde.

Einrlickung rickgéngig machen

Um eine Einrickung aufzuheben, setzen Sie den
Cursor auf das erste Zeichen der zweiten Zeile des
eingerlickten Textes und driicken Umschalter + Cur-
sor links. (Die Cursortaste evt. mehrmals betatigen,
da der Cursor Tab flr Tab nach links springt.) Der
Absatz wird ab der zweiten Zeile nach links ver-
schoben. Die erste Zeile des Absatzes kénnen Sie
mit der roten Korrekturtaste anpassen.
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Beispiel zum Einrlicken

& E

Sie gehen mit dem Cursor auf die Position, bis zu der
eingeriickt werden soll. Dann MOD + e betétigen.
Der folgende Text wird nun um das vorgegebene
Stlck eingerlickt. Im der Statuszeile erscheint die
Einrlickung als schwarzer Balken, links beginnend
bis zur Einrlckposition.

Im Beispiel wurde der Text aus dem Parkspeicher
(siehe Seite 67) abgerufen und geht weit Uber den
rechten Rand hinaus. Deshalb wurde der Cursor auf
den Textbeginn gesetzt (auf das O von Ohne) und
die Funktion MOD + u aufgerufen - umformatieren.
Darunter wird der nun umformatierte Absatz gezeigt.

ibung | SPEICHER T16500] <OMMENTAR WILFE:
SEITE  ZLILE POS.| PITCH ABST. ... : oolg:}
01 021° 010 | 10 1.0 DRU ...

Ohne sie ware es im Buro nur halb so komfortabel. Die
elektronischen Schreibmaschinen von friumph-Adler
Maschinenschreiben kann eine feine Sache sein. Dann namlich
wenn das gute Stick aui dem Schreibtisch nicht gegen Sie
arbeitet.

Ohne sie wdre es im Buro nur halb so kozforta
elektronischen Schreibmaschinen von Triumph-iA
Maschinenschreiben kann eine feine Sache scin
wenn das gute Stick auf dem Schreiblisch nich
arbeitet.

Ohne sie ware es im Biro nur halb so
komfortabel. Die elektronischen
Schreibmaschinen von Triumph-Agler.
Maschinenschreiben kann eine feine Sache
sein. Dann namlich, wenn das gute Stlck auf
dem Schreibtisch nicht geger Sie arbeitet
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Trennung nachtraglich

==
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Bei der Flietexteingabe setzt das System ein Wort,
das nicht mehr in die Zeile paBt, automatisch auf die
ndchste. Wenn Sie die Eingabe beendet und z.B.
den rechten Rand verschoben haben, setzen Sie
den Cursor an den Beginn des Absatzes, den Sie
bearbeiten wollen und veranlassen mit

MOD + t

den Randausgleich mit Trennvorschlégen. Im Status-
feld erscheint TREN. Der Cursor bleibt auf dem
Zeichen stehen, das als erstes auf die ndchste Zeile
gesetzt wirde. Ist an dieser Stelle keine Trennung
moglich, bewegen Sie den Cursor mit der Steuertaste
grundsédtzlich nach links, wenn Sie spédter Blocksatz
wollen, (Wollen Sie keinen Blocksatz, auch 1 - 2
Zeichen nach rechts). Dricken Sie die Ruckfihr-
taste, die nidchste Trennungsmdglichkeit wird ange-
zeigt.

An der von lhnen gewlinschten Stelle erscheint ein
bedingter Trennstrich. Er verschwindet wieder, wenn
Sie den Text verdndern und die Trennung dadurch
evil. unnétig wird.

Wichtig:

Achten Sie darauf beim Verschieben des Cursors nur
die Steuertasten nach links und rechts zu verwen-
den und nicht die Cursorsteuerung nach oben und
unten, Dadurch wiirde an der Cursorposition sofort
eine Trennung durchgeflhrt werden.

Diese Funktion arbeitet absatzweise oder innerhalb
markierter Bereiche!

Rlckgédngigmachen einer falschen Trennung

Haben Sie die Trennung versehentlich an einer fal-
schen Stelle durchgefiihrt, gehen Sie mit dem Cursor
auf das erste Zeichen, das auf die ndchste Zeile ge-
setzt wurde. Dricken Sie nun zweimal die Kor-
rekturtaste. Nun haben Sie wieder den Zustand wie
vor der Trennung. MOD + t aufrufen und richtig
trennen.
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Beispiel zu Trennung nachtréglich

=

H 8
= e

=

t
1

s

Sie wollen einen Text (erster Absatz) in ein anderes
Format bringen. Dazu verschieben Sie den rechten
Rand mit MOD + 8 von Position 72 auf die Position
41 (zweiter Absatz).

Dann geben Sie die Trennfunktion MOD + t ein und
der Cursor bleibt auf dem r vom Wort “elektroni-
schen" stehen (dritter Absatz). Mit dem Cursor links
gehen Sie auf das t, dann wird vor diesem
Buchstaben getrennt.

Nur Cursor links oder rechts benutzen!

Wenn Sie mit dem Cursor auf dem richtigen Buchsta-
ben stehen, die Ruckfihrtaste betatigen. Das
machen Sie so oft, bis alle Trennvorschlage korrigiert
bzw. ausgeflhrt sind.

Danach sieht der Text so aus, wie der letzte Absatz
im Beispiel.

SPEICHER 16500
PITCH ABST.
10 1.0 DRU

iibung -l
SEITE ZEILE POS.
01 021° 010

KOMMENTAR

Ohne sie ware es im Biro nur halb so komfortabel. Die
elektronischen Schreibmaschinen von Triumph-Adler.
Maschinenschreiben kann eine feine Sache sein. Dann namlich,
wenn das gute Stick auf dem Schreibtisch nicht gegen Sie
arbeitet.

Ohne sie wire es im Biro nur halb so komfortabel. Die
elektronischen Schreibmaschinen: von Triumph-Adler.
Maschinenschreiben kann eine feline Sache sein. Dann namlich,

wenn das gute Stick auf dem Schreibtisch nicht gegen Sie
arbeitet.

Ohne sie wére es im Biro nur
halb so kamfortabel. Die elekdBonischen Schreibmaschinen von Tri
Maschinenschreiben kann eine feine Sache sein. Dann namlich,

wenn das gute Stick auf dem Schreibtisch nicht gegen Sie
arbeitet.

Ohne sie wére es im Biro nur
halb so komfortabel. Die elek=
traonischen Schreibmaschinen von
Triumph-Adler. Maschinenschrei-
ben kann eine feine Sache sein.
Dann ndmlich, wenn das gute
Stick auf dem Sechreibtisch
nicht gegen Sie arbeitet.
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Umformatieren

x| U
LA

Diesen Absatz mochten Sie
umformatieren, d.h. auf ein
schmales Format bringen.

Sie haben dazu den rechten
Rand mit MOD +8 gedndert,
sind anschilefend wieder an
dem Beginn des Absatzes
gegangen und die Umforma-
tierfunktion mit MOD + u auf-
gerufen. Der rechte Rand des
zweiten Absatzes wirkt nun
sehr "zerrissen",

Ein besseres Ergebnis kommt
zustande, wenn Sie danach
noch die Funktion MOD +t

aufrufen, wie im Absatz 3 zu

sehen ist.

Mochten Sie einen Text an das vorhandene oder an
ein neues Format anpassen, z, B. nach dem Ver-
setzen des rechten Randes oder nach dem Einfligen
von Text, positionieren Sie lhren Cursor an den
Anfang des Textes bzw. des Abschnitts, Mit der
Funktion MOD + u (umformatieren) wird lhr Text
umformatiert (angepaBt), und zwar ohne Trennungs-
vorschlag. Die Funktion arbeitet absatzweise bzw.

innerhalb von Markierungen,

ibung «1 | SPEICHER! 116500
SEITE ZEILE POS.| PITCH ABST.
01 021° 010 | 10 1.0 DRU ...
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Ohne sie ware es im Biro nur halb so komfortabel. Die
elektronischen Schreibmaschinen von Triumph-Adler.

Maschinenschreiben kann eine feine Sache sein.
wenn das gute Stuck auf dem Schreibtisch nicht gegen Sie

arbeitet.

Ohne sie ware es im Biro nur halb so
komfortabel. Die elektronischen
Schreibmaschinen von Triuvmph-Adler.
Maschinenschreiben kann eine feine
Sache sein. Dann namlich, wenn das
gute StiUck auf dem Schreibtisch nicht
gegen Sie arbeitet.

Ohne sie ware es im BUro nur halb so
komfortabel. Die elektronischen Schreib-
maschinen von Triumph-Adler. Maschineri-
schreiben kann eine feine Sache sein.
Dann namlich, wenn das gute Stick auf
dem Schreibtisch nicht gegen Sie arbeii
tet.

Dann némlich,
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Gestalten

ne

Randzo

/]
7

=
7

& O

Randverstellung

Vor der
Rand-
verstel-
lung

Nach der
linken
Rand-
verstel-
tung von
010 auf
C00.

FORMAT/RANDER

LINKER RAND 010«
RECHTER RAND 074«
RANDZONE 006 <
PAPTERBREITE 082 =

FORMAT/RANUER

LINKER RAKD 000 oJ
RECHTER RANL 064 «)
RANDZONE 006
PAPLERBREITE 07z =

oo Y

I

-

[ Y
»
J

&
o | o |
D N I

Der Beginn der Randzone wird durch ein akustisches
Signal angezeigt., Die Randzone kann beliebig groB
eingestellt werden, jedoch ist eine Breite von 6-10
Zeichen ratsam (Standardwert = 6). Wird in diesem
Randzonenbereich ein Leerschritt oder geschiitzter
Bindestrich eingegeben, so wird automatisch an der
Stelle, wenn das Wort nicht mehr auf die Zeile pafBt,
die Zeilenschaltung mit Rickfihrung ausgelost.

Wenn Sie mit schmalen Zeilen arbeiten (Textkolon-
nen) sollte die Randzone ebenfalls verkleinert wer-
den, damit kein ausgeprédgter "Flatterrand" entsteht.

Mit MOD + / oder mit MOD + 7 koénnen Sie die
Randzone auf die aktuelle Cursorposition verandern.
Sie muB stets (wenigstens ein Zeichen) links vom
Rand, der die Zeilenldnge begrenzt, angegeben
werden.

Wollen Sie Uber den Rand hinaus schreiben, so
"6ffnen” Sie die Zeile mit MOD + o (Vgl. 5. 38).

Linker Rand

Der linke Rand laBt sich zu Werten kleiner 10 nur
Uber das Formatfenster FORMAT/RANDER &andern.
Dabei erkennt man die linke Randposition im Status-
fenster unter POS. Der Text selbst beginnt immer am
linken Bildschirmrand.

Mit der Anderung des linken Rands dndern sich die
Werte RECHTER RAND und PAPIERBREITE ent-
sprechend. Auch beim Ausdruck wird der verdnderte
linke Rand berlcksichtigt.

Eine Verschiebung des linken Rands zu Pgcsitionen
gréBer 10 nehmen Sie mit MOD + 8 oder MOD + (
vor. Vorgehensweise wie bei "Einrlicken" S, 32.

Rechter Rand

Den rechten Rand flir das ganze Dokument kdnnen
Sie mit MOD _+ 9 bzw, MOD + ) auf die aktuelle Cur-
sorposition festlegen. Er darf nicht gréBer sein, als
die im Formatfenster definierte Papierbreite.
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Gestalten

Bindestrich/Trennstrich

Bildschirmdarstellung: —

Bildschirmdarstellung: —

Bildschirmdarstellung: —+

Der Bindestrich

Der Bindestrich wird immer gedruckt und fillt bej
keiner Textverschiebung bzw. Worttrennung weg. Er
16st in der Randzone keine Rickfihrung mit Zeilen—
schaltung aus.

Eingabe mit MOD + - .

Der bedingte Trennstrich

Bei der FlieBtexteingabe setzt das System ein Wort,
das nicht mehr in die Zeile paBt, automatisch auf
die nachste.

Der bedingte Trennstrich wird beim nachtraglichen
Trennen erzeugt (siehe dort) und verschwindet ge-
gebenenfalls beim Umformatieren wieder.

Sie konnen den bedingten Trennstrich in Sonder-
fallen auch direkt eingeben mit

MOD + Umschalter + - .

Dadurch kénnen im Blocksatz nachtriglich unsché-
ne Wortzwischenrdume verkleinert werden, die nicht
von der Trennfunktion erfaBt wurden.

Der geschiitzte Bindestrich

Der geschitzte Bindestrich wird immer ausgedruckt.
In der Randzone fihrt er auBerdem zur Riickflhrung
mit Zeilenschaltung.

Eingabe: - .

Beispiele hierzu siehe Seite 37.
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Gestalten

Geschlizter Leerschritt

Bildschirmdarstellung: -

I

Grundschritt

1=

) :

m L l _
Bindestrich

"DM-Betrag" kommt in die
Randzone, soll aber nicht ge-
trennt werden,

Bedingter Trennstrich
Entsteht bei der nachtrdgli-
chen Trennung.

Geschutzter Bindestrich
T Schreibmaschinen-Benutzer"
soll immer (auch innerhalb ei-
ner Zeile) durch einen Binde-
strich getrennt werden,

Geschltzter Leerschritt

SE 1000 soll immer zusammen-—
bleiben und darf auch in der
Randzone nie getrennt wer-
den,

Soll in Ausnahmefallen die Leertaste im Randzonen-
bereich keine automatische Rickfithrung auslésen,
da sonst zusammenhédngende Begriffe (z.B. Zeitan-
gaben, Datum, Eigennamen, etc.) auseinanderge-
rissen wirden, betdtigen Sie

MQOD + Leertaste

Der Leerschritt ist damit geschiitzt und l6st keine
Rickflihrung mit Zeilenschaltung aus.

Ein Grundschritt ist die kleinste Schritteinheit und
wird erzeugt mit MOD + Umschalter + Leertaste.
Dieser Grundschritt ist bei genauer Positionierung
z.B. zum Ausfullen von Formularen erforderlich und
betrdgt ca. 0,4 mm = 1/60 inch.

Beim Arbeiten innerhalb eines bereits erfa3ten Tex-
tes nicht vergessen, vorher MOD + i (einfligen) ein-
zuschalten.

iibung 1 | SPEICHER T16500] KoMMENTAR
SEITE ZEILE POS.| PITCH ABST.

01 021° 010 | 10 1.0 ORU ...

| “
, ;

............ OM-Betrag)

i
........... Schreibma=:

i
....Schreibmaschinen~

Benutzer i

...mit einer SE.1000:
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Gestalten

Offenes Zeilenende

& o

Nach einem schmalen Text soll
"Abbildung einer,..." Uber
den Rand hinausgehen, Mit
MOD + o ein offenes Zeilen-
ende festlegen. lJetzt kann
beliebig Uber den rechten Rand
hinaus geschrieben werden,

Méchten Sie in einer Zeile Gber den rechten Rand
hinausschreiben, so betdtigen Sie nach Erténen des
Zeilenende-Signals die Tasten

MOD + ¢ .

Sie kénnen jetzt weiter Text eingeben, Bei Eingabe
eines Leerschrittes wird nicht automatisch auf der
ndchsten Zeile weitergeschrieben, Wollen Sie in die
ndchste Zeile gelangen, so tun Sie dies Uber die
Ruckfihrtaste. Damit ist MOD + o wieder
aufgehoben,

Méchten Sie die Gberlange Zeile nachtraglich an das
Format der anderen Zeilen angleichen, setzen Sie
den Cursor an den Anfang des Absatzes, in dem sich
diese Zeile befindet. Dricken Sie dann die Tasten

MOD + u .

Durch das Umformatieren wird die Zeile auf die glei-
che Lange gebracht wie die anderen Zeilen. Der
Text, der hinter dem rechten Rand stand, wird in die
darunterliegende Zeile gesetzt und nachfolgender
Text entsprechend verschoben.

Wichtig!

Nicht Uber den Papierrand hinausgehen, da sonst
auf die Walze der Schreibmaschine geschrieben
wird. Vgl. Abb.3 auf Seite 17.

16500

ibung | SPEICHERT KOMMENTAR
SEITC ZEILE POS.| PITCH ABST.

01 021° 0lo 12 1.0

Ohne sie ware e
im Biro nur hal:
so komfortabel
Die clektroni-
“rschen Schreibma
schinen von Tri
umph-Adler. Ma-
schinenschreibel
kann eine feine
Sache sein. Dan
namlich, wenn d
gute Stick auf
dem Schreibtiscl
nieht gegen Sie
arbeitet.

chreibmaschine in der Vorderansicht

Abbildung einer
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Gestalten
Blocksatz
7

Der Absatz wurde weder ge-
trennt noch rechtsbiindig aus-
gerichtet. Er hat einen unscho-
nen Flatterrand.

Der rechte Rand wurde weiter
nach links versetzt, der Text
mit der nachtrdglichen Tren-
nung (MOD +t) Uberarbeitet
und mit der Funktion Blocksatz
(MOD + b) rechtsbiindig ausge-
richtet.

Mit der Blocksatz-Funktion lassen sich Texte so um-
formen, daB jede Zeile am linken Rand beginnt und
genau mit dem rechten Rand abschlieBt. Damit wird
ein druckdhnliches Aussehen erreicht. Besonders
vorteilhaft gelingt dies mit der Proportionalschrift
(Typenrad mit Schreibschrittangabe PS).

Bevor Sie den Flatterrand mit der Funktion Blocksatz
beseitigen, sollten Sie lhren Text mit der automati-
schen Trennfunktion trennen (siehe Trennung und
bedingter Trennstrich), Dadurch wird der rechte
Rand gleichméBiger. Dabei dirfen Sie jedoch den
Cursor nur nach links von der angezeigten Trenn-
stelle zum Ende der ersten trennbaren Silbe positio-
nieren und mit der Rlckfuhrtaste die Trennung
durchflhren,

Gehen Sie dann mit dem Cursor an den Anfang des
Absatzes, den Sie bearbeiten méchten, und driicken

MOD + b .

Der Absatz wird nun rechisbiindig ausgerichtet,
wobei der linke, blindige Rand beibehalten wird. Es
werden zusdtzliche Leerschritte in die Zeilen einge-
fagt, so daB sich die Abstdnde zwischen zwei Wor-
tern zum Teil vergréBern.

Der Cursor steht nun am Anfang der nachsten Zeile
nach dem Absatz. Um den Blocksatz fortzufiihren,
verfahren Sie wieder, wie oben beschrieben.

Durch MOD + u (umformatieren) hat der Text wieder
einen Flatterrand, wie zuvor. (Aufheben des Block~
satzes).

SPEICHER' 16500
PITCH ABST.

Ps 1.0 DRU ...

libung -
SEITE ZEILE POS.
01 021° 010

KOMMENTAR

Shre sie wdre os im BUro nur halb so komfartabel. Die
s en Schreibmascninen von Tr .

hreiben kann eine feine 5
guie Stick auf

o5 i Bilro ur
on roS
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Gestalten

Tabulatoren setzen

T4

Tabulatoren léschen
T-!
moo
Wechsel der
Tabulatorleiste
- | T+

S

Um einen Tabulator zu setzen, positionieren Sie den
Cursor an die gewlnschte Stelle und dricken Sie die
Taste "T+". Der Tab-Stopp ist gesetzt. In der Status-
zeile wird der Tab als kleiner senkrechter Strich
dargestellt.

Einen gesetzten Tab steuern Sie mit der Tab-Taste
an. Die Einrtickung gilt jeweils flr eine Zeile.

Einen gesetzten Tab koénnen Sie wieder léschen,
indem Sie ihn mit der Tab-Taste anfahren und die
Taste "T-" betdtigen.

Wollen Sie alle Tabs lgschen, betdtigen Sie. mehrmals
hintereinander gleichzeitig die Tasten MOD + T-. Die
Tabs werden ab Cursorposition von links nach rechts
geldscht, was Sie in der Statuszeile sehen kénnen.

Wollen Sie in einem Text unterschiedliche Tabellen
erstellen, kénnen Sie mit einer zweiten Tabulator-
leiste arbeiten.

An der Stelle, an der Sie andere TAB-Stopps als die
bereits eingestellten bendtigen, legen Sie diese auf
die gewohnte Weise fest, indem Sie die Stopps mit
"T-" I6schen und mit "T+" neu setzen.

Die geldschten TAB-Stopps bleiben gespeichert und
konnen durch Dricken der Tasten

€« +w

wieder aufgerufen werden. Ebenso kann dann zu
einem spéteren Zeitpunkt wieder die neu erstelite
TAB-Leiste aufgerufen werden,

Die augenblickliche TAB-Leiste wird jeweils in der
Statuszeile sichtbar.

So konnen Sie zwischen zwei Tabulatorleisten
wechseln.
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Gestalten

Dezimaltabulator

&= |

Die beiden Zahlenkolonnen
wurden nebeneinander mit Hil-
fe des Dezimaltabulators er-
stellt. Die Tab-Positon wurde
mit MOD und Tab-Taste ange-
fahren. An Tab-Position steht
das Komma bzw, die Zeilen-
schaltung.

Um Zahlenkolonnen mit Kommastellen stellengerecht
untereinander schreiben zu kénnen, benutzen Sie
den Dezimaltabulator. Sie setzen den Tab an der
gewliinschten Stelle mit Taste "T+" und steuern ihn
dann mit MOD und Tab-Taste an. Die Zeichen wer~
den so lange nach links geschrieben, bis Sie ein
Komma eingeben. Die Nachkommastellen werden
dann wieder nach rechts geschrieben.

Auch Zahlen ohne Kommastelle werden nach links
geschrieben. Die Zeile wird dazu mit der Rickfihr-
taste verlassen.

Eine Unterteilung grofier Zahlen durch Punkt ist da~
bei maglich. Sollen groBe Zahlen durch Leerschritte
gegliedert werden, muB3 der geschitzte Leerschritt
verwendet werden.

Haben Sie sich bei der Eingabe einer Zahl verschrie~-
ben, so I6schen Sie mit der roten Korrekturtaste alle
Ziffern der falsch geschriebenen Zahl, da eine
Betdtigung der Kormrekturtaste den Dezitab aufhebt.
Springen Sie dann erneut den Dezimaltabulator an
und geben Sie die Zahl nochmals ein.

SPEICHER! T16500] KOMMENTAR
PITCH ABST.
10 1.0

tibung -
SEITE ZEILE POS.
01 021° 010

DRU ...

1

125,67 635,98
7.999,45 1.987,98
4.981 34

0,67 1.098.234,52
6,01 0,87
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Gestalten

Uberlagern von Zeichen Setzen Sie den Cursor rechts neben das Zeichen,
dem Sie ein anderes Uberlagern wollen, und betiti-

= gen Sie die Tasten MOD + { (Uberlagern). Der Cursor
@ ! U steht auf dem Zeichen. Nun geben Sie das zweite,
S neue Zeichen ein,

Beispiel: @ =0 und /
Anmerkung:

Um das Zeichen "+" zu erzeugen, verwenden Sie
bitte nicht die Funktion "Uberlagern", da das Minus
mit dem Querstrich des Plus lbereinstimmen wiirde.
Das Zeichen "+" entsteht, wenn Sie das Pluszeichen
unterstreichen,

Grundschritt 1/4-zeilig Mit den Tastenfolgen Code und } sowie Code und 1
kdnnen Sie Zeichen um eine Viertelzeile nach oben
oder unten versetzen,

ol
rej ‘ 1 | Bitte beachten Sie dabei, daB die Cursorsteuerungs-
tasten eine Dauerfunktion haben. Tippen Sie sie also
nur einmal kurz an,

Der viertelzeilige Grundschritt wird nicht am Bild-
schirm dargestellt. Es empfiehlt sich also, ihn nur im
Direktdruck-Modus (DIR) zu verwenden.

Hinweis:

Alle 1/4-Zeilen~Bewegungen miissen wieder ausge-
glichen werden, um die exakte Papierlinge und da-
mit den korrekten Seitenvorschub zu erhalten, d.h,
die Bewegungen nach gben missen durch die glei-
che Anzahl von Bewegungen nach unten aufgeho-
ben werden,

» : V
m SR Kontrolle mit dem Visualisierungscode (S. 107)
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Gestalten

Hoch-/Tiefstellung

a8

Um z. B. bei Formein oder Potenzzahlen eine halbe
Zeile hoher oder tiefer zu schreiben, dricken Sie vor
Eingabe des entsprechenden Zeichens

MOD + } (Hochstellen) oder Mod + ¥ (Tiefstellen).

In der Statuszone erscheint daraufhin neben der An-
zeige fur die Schreibteilung (Pitch) ein schwarzer
Pfeil nach oben bzw, nach unten. Alle Zeichen, die
Sie jetzt eingeben, werden entsprechend eine halbe
Zeile hoher oder tiefer geschrieben., Dies wird auf
dem Bildschirm abbildgetreu dargestelit. Wenn Sie
wieder auf der normalen Schreibzeile schreiben
wollen, kénnen Sie die Hoch- bzw. Tiefstellung
wieder aufheben, indem Sie den entgegengesetzten
Befehl eingeben,

MOD + % wird also durch MOD + {  aufgehoben
und umgekehrt.

Nachdem Sie den jeweiligen Befehl wieder aufgeho-
ben haben, verschwindet auch die Anzeige in der
Statuszone. Hoch- und Tiefstellung sind auch nach-
traglich maoglich. Sie kénnen jedoch nur 1/2 Zeile in
eine Richtung positionieren,

T

T16500] KOMMENTAR HILFE:

5B+ B

ubung «t | SPEICHER
SULTE  7CILE POS.| PLICH ABST,
0l y21° 0l0 10 1.0 DRU ...

Jeweils Hochstellung vor der
12" und Tiefstellung danach, I

Tiefsteliung vor der "2" bzw, H,50
der "4 und jeweils eine Hoch- °
stellung danach,
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Gestalten
Umschaltung in die Mit Hilfe der Randlésertaste ist es moglich, einige
3. Ebene Sonderzeichen, die sich auf dem Typenrad, aber
nicht auf der Schreibmaschinentastatur, befinden,
auszudrucken.

Es wird eine "3. Ebene" angesteuert. Dabei gibt es
folgende Méglichkeiten:

Sonderzeichen

3 ;
E :
& :
-+ [
‘ : ~ Tottaste, Zeichen nach dem Zirkumflex anschla~

gen.
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Bearbeiten

Vorwort

Nachdem Sie im vorangegangenen Kapitel erfahren haben, wie Sie einen Text
wahrend des Erfassens gestalten kénnen, scllen lhnen nun die Funktionen erklart
werden, mit denen Sie lhren Text verdndern und bearbeiten kénnens:

Bearbeiten Seite
Einfligen 46
Dauereinfligemodus 47
Absétze definieren 48
Markieren 49
Léschen 50
Korrektur 50
Die Formatwerte 51
Standardwerte der Formatfenster 51
Linker Rand 52
Rechter Rand 52
Randzcne 52
Papierbreite 52
Kopfbeginn 53
Schreibbeginn 53
FuBbeginn 54
Papierlange 54
lhre Formatfestlegung 55
Formularvorschub (form-feed) 56
Kopf- und FuBbeschriftung 5
Seitennumerierung 58
EinflUgen von Dokumenten 59
Indirekte Einflgung (Stoppbefehl) 60
Randzone 62
Bindestrich/Trennstrich 63
Geschutzter Leerschritt 64
Grundschritt 64
Suchen/Ersetzen 65
Parken 67
Lernspeicher 68
Formularbearbeitung 69
Formularmaske eingeben 69
Formular abrufen 71
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Bearbeiten

Einflgen

Einfugen von Zeichen

N

|
! (SR,

2]
<

EinfGgen eines Dokuments

EINFUGEN
DOKUMENT :
-

oo P

)

Bemerken Sie am Ende oder wahrend der FlieBtext-
eingabe, daB Sie etwas vergessen haben, so kénnen
Sie nachtrdaglich Zeichen, Worter und sogar ganze
Textpassagen einfigen. Sie kénnen auch ein ande-
res Dokument zu lhrem eben in Bearbeitung befind-
lichen hinzuflgen.

Um Zeichen und Wérter einzufligen, betatigen Sie
die Tasten

MOD +1i.

Im Statusfeld erscheint "einf",

Der Einfigemodus wird beendet durch Betdtigung
der Rackfubhrtaste, der Cursortasten oder nochmalige
Eingabe von

MOD +i.

Wenn durch eine Einfligung die Zeile Uber den rech-
ten Rand hinaus geschoben wird, konnen Sie mit
MOD + u {umformatieren) die Zeile wieder an die
gultigen Rander anpassen.

Diese Einflgungsart ist besonders geeignet far kleine
Einflgungen weniger Zeichen, da ja jede Cursorbe-
wegung den Einfigemodus beendet.

Wollen Sie ein im Arbeitsspeicher befindliches Doku-
ment einfligen, rufen Sie mit

MOD + 2

das Dokument-Fenster auf und geben den Namen
ein, es wird an die aktuelle Cursorposition gesetzt,
schon vorhandener Text nach hinten verschoben.
Falls erforderlich noch eine Anpassung an das ak-
tuelle Format vornehmen.,
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Bearbeiten

Dauereinflige-

Modus

&

In diesem Modus ist nicht nur das Einflgen von Zei-
chen und Wértern, sondern auch das Einfligen von
Rickfihrtasten innerhalb einer Zeile méglich, d.h.
Sie kénnen mehrere Absdtze einfligen, Cursortasten
sind Deliebig zu betdtigen. Sie heben den Dauerein-
fligemodus nicht auf,

Den Dauereiniligemodus schalten Sie ein mit

MOD + |

Im  Statusfeld erscheint "EINF". Der Dauerein-
fuge~Modus bleibt so lange erhalten, bis er durch
nochmalige Eingabe von

MOD + 1

wieder aufgehoben wird.

Wenn durch die Einfligung die Zeile Uber den rech-
ten Rand hinaus geschoben wird, kénnen Sie mit

MOD_ + u (umformatieren) die Zeile wieder an die
gultigen Rander anpassen.
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Bearbeiten

Absédtze definieren

Bildschirmdarstellung:

-l

Da sich die einzelnen Textbearbeitungsfunktionen
immer auf einen Absatz beziehen, ist es wichtig zu
wissen, wie Sie einen Textabschnitt als Absatz
definieren.

Es stehen lhnen dazu zwei Méglichkeiten zur Verfi-
gung:

1, Die Zeilenschaltung wie bei der Schreibmaschine

Sie betdligen zweimal hintereinander die Rickfuhr-
taste. Es entsteht eine Leerzeile unter dem Textteil,
die diesen als Absatz definiert.

2. Die geschltzte Zeilenschaltung
(Geschutzter Absatz)

Sie dricken dazu MOD + Rlckflhrtaste., Danach ist
eine normale weitere Zeilenschaltung nétig, der
Textabschnitt wird als Absatz erkannt.

Verschieben des geschitzten Zeilenschaltungsbe-
fehls

Wenn Sie den Cursor auf die geschitzte Zeilen-
schaltung positicnieren und dann die Cursorpositio-
nierungstaste nach rechts bewegen, wandert die
Zeilenschaltung mit. Die geschiitzte Zeilenschaltung
wird ebenfalls nach rechts verschoben, wenn Sie in
dem Absatz eine Einfligung vornehmen, gegebenen—
falls sogar in die ndchste Zeile, Der Absatz bleibt
also trotz Einflgung geschiitzt erhalten.

Loschen eines geschutzten Zeilenschaltungsbefehls

Wollen Sie das Zeichen fir die geschiitzte Zei-
lenschaltung léschen, also das geschitzte Absatz-
ende aufheben, so ist dies nicht wie gewohnt mit der
Korrekturtaste mdoglich, Sie missen zuerst das
Zeichen und die folgende Leerzeile markieren
(MOD + m_und "Cursor nach unten") und dann mit
MOD + | I6schen.
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Bearbeiten

Markieren

Abschnitte markieren

Gehen Sie mit dem Curso‘r auf das erste Zeichen des
Abschnitts. Dracken Sie nun die Tastenkombination
MOD + m. In der Statuszone erscheint die Anzeige

— —
S \ J
—

MARK.

Zeichen/Zeilen markieren

Gehen Sie nun mit dem Cursor zeichenweise mit
— < oder zeilenweise mit { |} vor. Der markierte
Text erscheint jetzt wei3 auf schwarzem Grund, er
ist damit markiert. Mit MOD + E wird ab Cursorposi-
tion der ganze Text bzw. Dokument bis zum Ende
markiert,

Achtung:

Diese Funktion ist nur sinnvoll in Verbindung mit
Blocksatz, Rechtsblndig, Sperrschrift, Parken, L6~
schen, Unterstreichen, Fettdruck. Die markierten
Textstellen werden entsprechend behandelt. Nach
der Funktionsausfiihrung léschen Sie die Markierung
mit MOD + m, Beim Loschen (l) und Parken (p) wird

Cursorposition auf zu markie-
renden Wortanfang setzen und
MOD + m eingeben.

Das Wort oder der Textteil
wird mit entsprechender Cur-
sortaste markiert.

Nun fur markiertes Wort {oder
Satz) Fettschrift, Unterstrei-
chen, Ldschen usw. aufrufen,

Achten Sie darauf, daf} die er-
wdhnten Funktionen bis vor
dem senkrechten weilen
Strich wirksam sind, rechts
vom Strich befindet sich der
Cursor,

die Markierfunktion automatisch aufgehoben!

ibung < | sPricHERT T1es00] KomMENTAR
SCITE  ZEILE POS.{ PiTCH ABST,
01 021° 010 | 10 1.0 DRY ...
[ T T [ I T
1
Ohne sie ware es im Buro nur halb so komfortabel. Die

elektronischen Schreibmaschinen von Triumph-Adter.
Maschinenschreiben kann eine feine Sache sejn. Dann namlich,
wenn das gute Stick auf dem Schrejbtisch nicht gegen Sie
arTbeitet.

Ohne sie wdre es im Biro nur halb so komfortabel. Die
elektronischen Schreibmaschinen| VKRS SR IIEE.VEN-E N
Maschinenschreiben kann eine feine Sazche sein. Dann ndmlich,

wenn das gute Stiick auf dem Schreibtisch nicht gegen Sie
arbeitet.
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Bearbeiten

Léschen

R
oo/l S (NN

Korrektur
ﬁ\
<&

LLoschen von Zeichen/Wbdrtern/Absdtzen

Zeichen, Worter oder ganze Absidtze kénnen ge-
16scht werden, indem Sie den zu léschenden Text
zuerst markieren (siehe Markieren) und dann mit
der Funktion MOD + 1 léschen. Der Text ist jedoch
noch nicht verloren sondern ist - fir Sie nicht
sichtbar - gespeichert,

Markieren ist bei zeichenweisem Ldschen nicht
notig. An Cursorposition v/ird mit MOD + | zeichen-
weise geloscht!

Léschungen stornieren

Die letzten markierten Loschungen kénnen Sie
wieder aufheben mit der Funktion MOD + L. Der
geléschte Text erscheint an lhrer aktuellen Cursor—
position.

Korrektur mit der Korrekturtaste

Eine Sofortkorrektur von Schreibfehlern kénnen Sie
mit der roten Korrekturtaste vornehmen, Sie 16scht
jeweils die Zeichen links von der Schreibmarke
(Cursorposition). Mit jedem Tastendruck wird jeweils
ein Zeichen geldscht. Zusdtzlich hat die rote
Korrekturtaste eine Dauerfunktion, so daB Sie durch
einen anhaltenden Tastendruck auch mehrere Zei-
chen loschen kénnen.

Korrektur aufheben

Ein so geldoschtes Zeichen kénnen Sie mit MOD + L
(Storno Loschen) wieder aufrufen.
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Die Formatwerte

i FUNKTIONEN
0=CHDE 4=T0R
1=SCHREIBEN 5=FOR
2=EINFOGEN DOUK. 6=WE}
3=HOLEN/ABLEGEN FUN

B-1nre Wahl ¢

MAT
MULAR
TERE
KTHONEN

4

4 )

Die Standardwerte

der Formatfenster

FORMAT

GBERNEHMEN VON:
-

FORMAT/RENDER

LLNKER RAND 010«
RECHTER RAND (74 <1
RAKDZONKT 006 =
PAPIERBREITE 082 =

Uber drei Formatfenster konnen Sie das Format lhres
Dokumentes vor oder wahrend dem Schreiben &n-
dern.

In das erste Formatfenster gelangen Sie automatisch,
wenn Sie ein neues Dokument anlegen

aus dem Fenster f mit 4

oder aus dem Text mit MOD + 4,

Wenn Sie einen Namen im Namensfeld 1 des Status-
feldes vergeben haben, springt das System automa-
tisch in das erste Fenster der Formatabfrage.

FORMAT-Fenster

Es wird gefragt, ob bereits im Arbeitsspeicher ein
Dokument existiert, dessen Formatangaben Uber-
nommen werden kénnen. Ist dies der Fall, geben Sie
hier den Namen des Dokumentes an, andernfalls
gehen Sie mit der Rickfiihrtaste in das néchste
Fenster, Bevor auf die beiden folgenden Fenster
eingegangen wird, noch einige Worte zu den

Standardwerten

Erscheint das nachste Fenster, so ist bereits auf der
ersten Zeile LINKER RAND ein Wert 010 eingetragen.
Gehen Sie mit der Rickflhrtaste sofort weiter,
werden Sie auch bei allen weiteren Zeilen schon
Werte angegeben finden. Das sind die Standardwer-
te, die sich auf das Ubliche DIN-A 4 Hochformat
beziehen.

Wichtig

Verlassen Sie das Fenster mit einer der beiden
Cursortasten, gelten die Standardwerte und Sie
befinden sich auf der ersten Schreibzeile |hres
Dokuments,
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FORMAT/RANDER- LINKER RAND (Standardwert 010)
Fenster Die Einstellung des linken Randes auf 10 ist stan-

FORMAT/RENGTI

LINKLK ZAND 010 4
KE RANT

dardméfBig vorgesehen und entspricht dem Rand,
den Sie auch von der Schreibmaschine kennen,

RECHTER RAND (Standardwert 074)

Der rechte Rand ist beim DIN A4 Format des ubli-
chen Schreibpapiers mit 74 angegeben. Sie bekom-
men also 74 - 10 (= linker Rand) = 64 Zeichen bei
Schreibschritt 10 in eine Zeile. Im Bildschirm wird
dieser Rand durch einen grauen Strich dargestellt.

RANDZONE (Standardwert 006)

Die Standardeinstellung der Randzone betrdgt 6 Zei-
chen, d.h. 6 Zeichen vor Zeilenende ertont ein aku-
stisches Signal und der ndchste Leerschritt in diesem
Bereich flhrt zur automatischen Rickfuhrung mit
Zeilenschaltung. Ist das Wort jedoch zu lang und
fahrt Gber die Randzone hinaus, wird es automatisch
auf die ndchste Zeile gebracht. Sie sollten keine
Trennungen vornehmen, da dies spater, beim Aufruf
der Trennfunktion, nachgeholt wird. Die Randzone
ist im Bereich unterhalb des Statusfensters als
schwarzer Balken dargestellt (siehe Beschreibung
Statusfenster).

PAPIERBREITE (Standardwert 082)

Entsprechend dem DIN A4 Format wird mit einer Pa-
pierbreite von 82 (= 82 Zeichen) gearbeitet. Da das
Papier nicht bis zum &uBlersten Rand beschrieben
werden kann, mufB3 der rechte Rand entsprechend
kleiner gewdhlt werden, im Standard-Fall 74, Der
Papierrand (= Papierbreite) wird auf dem Bildschirm
durch einen kraftigen, schwarzen Strich dargestellt.
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FORMAT/ZEILEN-
Fenster

FORMAT/ZEILEN

KOPFBEGINN 007 <+
SCHREIBBEGINN 007 <
FUSSBEGINN 065 =
PAPIERLANGE 070

KOPFBEGINN (Standardwert 007)

Der Kopfbeginn gibt an, wo die erste Zeile der Kopf-
beschriftung geschrieben wird, die in einem beson-
deren Dokument festgelegt wurde und eine oder
mehrere Zeilen enthélt, die auf jeder Seite wieder-
kehren (genaue Angaben hierzu auf Seite 57 "Kopf-
und FuBbeschriftung™). Im Standardfall wird keine
Kopfzeile angenommen, also ist Kopfbeginn gleich
Schreibbeginn auf der 7, Zeile,

SCHREIBBEGINN (Standardwert 007)

Standardzeile fur den Schreibbeginn ist die 7.Zeile
von oben. Auf dieser Zeile steht das Papier, wenn
es mit dem Papiereinzieher eingezogen wurde.

FUSSBEGINN (Standardwert 065)

Der Fufibeginn gibt an, wo die erste Zeile der
FuBbeschriftung geschrieben wird, die in einem
besonderen Dokument festgelegt wurde und eine
oder mehrere Zeilen enthdlt, die auf jeder Seite
wiederkehren, Im Standardfall ist ein FuBbereich von
5 Zeilen vorgesehen, da die Papierlinge 70 Zellen
bei DINA A4 betrdgt. Der FuBbeginn wird im Bild-
schirm als schmale graue Linie dargestellt.

PAPIERLANGE (Standardwert 070)

Entsprechend dem DIN A4 Format wird mit einer Pa-
pierlinge von 70 (= 70 Zeilen) gearbeitet. Da das
Papier nicht bis zur letzten Zeile beschrieben wer-
den kann, muB der Beginn der FuBzone entspre~
chend kleiner gewdhlt werden, im Standardfall 5.
Die Darstellung der PAPIERLANGE im Bildschirm er-
folgt durch einen kraftigen schwarzen Strich.

Beachten Sie bitte, daB der Wert fur den FuBbeginn
auch dann mindestens um 1 kleiner sein muf3 als die
Papierldinge, wenn nicht mit einer FuBbeschriftung
gearbeitet werden soll,

Gelangen Sie bei der Eingabe von FlieBtext an das
Seitenende, Gberspringt der Cursor die FuB-~ und die
Kopfzone der nichsten Seite und schreilbt in der
ersten Zeile des Schreibbereiches der neuen Seite
weiter,
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FORMAT/SEITE

FORMAT/SEITE

SEITENNUMMER : 001+
KOPF AUF 1.5.: ja
FUSS AUF 1.S.: nein

Nach dem Fenster "FORMAT/ZEILEN" erscheint
noch das Fenster "FORMAT/SEITE". Es enthélt fol-
gende Angaben:

STARTNUMMER:

Unter Startnummer versteht man den Startwert der
Seitennumerierung. So kénnen Sie spater z.B. das
Dokument von Anfang bis Ende ausdrucken, wobei
die Seitennumerierung jedoch nicht mit 1 beginnt,
sondern z.B. mit 55, Auf diese Weise ist es maglich,
aus mehreren Dokumenten einen zusammenhdngen-
den Text mit fortlaufender Seitennumerierung zu er-
stellen (Dokument A reicht z.B. von Seite 1 bis Sei-
te 54, Dokument B dann von Seite 55 bis 87). Bel
Seitenzahlen Uber 100 hinaus werden im Statusfen-
ster nur die beiden letzten Ziffern angezeigt.

KOPF AUF 1.SEITE:

StandardmiBig wird davon ausgegangen, dafB alle
Seiten einschlieBlich der ersten Seite eine Kopfbe-
schriftung haben. Sind Sie damit einverstanden, so
betdtigen Sie die Zeilenschaltungstaste. Mdchten
Sie, daB erst auf der zweiten Seite mit der Kopfbe-
schriftung begonnen wird, betétigen Sie die Leerta-
ste, Es erscheint nun der Hinweis: "KOPF AUF
1.SEITE nein". In diesem Fall ist Schreibbe-
ginn = Kopfbeginn.

FUSS AUF LETZTER SEITE:

Vom System wird zugrundegelegt, daB auf der letz-
ten Seite keine FuBbeschriftung mehr erscheinen
soll. Wollen Sie jedoch auch dort eine FuBbeschrif-
tung haben, so betatigen Sie statt der Zeilenschal-
tungstaste die Leertaste. Der Hinweis dandert sich in
"FUSS AUF 1.SEITE ja".

Driicken Sie nun nochmals die Zeilenschaltungsta-
ste. Das Fenster wird geschlossen, ein Dokument mit
den angegebenen Formaten erscheint am Bildschirm.
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Ihre Formatiestlegung
FORMAT Natlrlich sind Sie nicht an die Standardwerte
SBERNEHMEN VON: gebunden, Sie  koénnen alle Standardwerte
- Uberschreiben. Nur sollten Sie die Beziehungen
beachten, die zwischen den Werten bestehen. So
mul3 der PAPIERRAND immer groBer sein als
roea e RECHTER RAND, PAPIERLANGE groéBer als
LINKER RAND 010 FUSSBEGINN. Auch KOPFBEGINN kann nicht groBer
AR RaND o1e sein als SCHREIBBEGINN (Dies wird bereits vom
PAPIERBRELTE 082 System geprift und kann nicht eingegeben werden),
FORMAT _Q-WICh“
O Wird im FORMAT-Fenster ein Dokumentname
- eingegeben, dessen Formate Ubernommen werden
sollen, so mufB dieses Dokument im Arbeitsspeicher

= .

sein. Ist es auf der Diskette abgelegt, muB es vor der
Eingabe in den Arbeitsspeicher geholt werden,

Haben Sie eines der drei Fenster verlassen, kommen
Sie in das vorhergehende nur dann zurlick, wenn Sie
erneut die Funktion

MOD + 4 aufrufen.

T

Ubung <1 | SPETCHLR T16500] KOMMENTAR HILFE:
SLITS  ZEILL POS. | PL1YCH ABST. MO!
01 010 10 1.0 LBRU ...

[~ Schreibbeginn (erste Zeile der Seite) Papienand

Rechter Rand <

Papierldnge (Ende des Papiers bzw. Beginn der nichsten Seite)

l—» — Letzte beschreibbare Zeile der Seite

T~ FuBbeginn

!

' Schreibbeginn (erste Zeile der ndchsten Seite} H ‘
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Formularvorschub
(form-~feed)

<||s]

Um das Papier an einer bestimmten Position auswer-
fen zu lassen, geben Sie den Befehl « und s (Seite)
ein. Der nachfolgende Text wird sofort auf die neue
Seite verschoben, bzw. bei der FlieBtexteingabe
springt der Cursor an den Anfang der ndchsten
Seite.

Der Befehl wird bei der Eingabe nicht dargestellt.
Kommt man spater mit dem Cursor an diese Stelle,
wird der Befehl im Text durch einen Vertikalstrich
und durch die Anzeige S VOR im Statusfeld sichtbar.

Wollen  Sie einen Seitenvorschub  rlckgéngig
machen, positionieren Sie den Cursor in die erste
Zeile des Textes, der wieder in die vorherige Seite
eingeflgt werden soll und dricken die Korrektur-
taste.
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Kopf- und Soll ein mehrseitiges Dokument ( das Hauptdokument
FuBbeschriftung "werbeschrift") einen immer wiederkehrenden Text

des Hauptdokuments

FORMAT/ZEILEN

KOPFBEGINK 001+
SCHREIBBEGINN 008+
FUSSBEGINN 065 =
PAPIERLANGE 070t

FORMAT/SEITE

SEITENNUMMER : 001~
KOPF AUF 1.5.: ja
FUSS AUF 1.S.: nein

am Anfang (Kopf) oder Ende (FuB) jeder Seite erhal-
ten, gehen Sie wie folgt vor:

Platzbedarf im Hauptdokument fiir das Kopfdoku-
ment (in Zeilen)

UmfaBt z. B. das Kopfdokument &4 Zeilen, wie im
Beispiel auf S.57B und soll noch ein Zwischenraum
von 3 Zellen zwischen letzter Zeile des Kopfdoku-
ments und erster Zeile des Hauptdokuments bleiben,
muB SCHREIBBEGINN im Hauptdokument "werbe-
schrift* nach 4 Zeilen + 3 Leerzeilen versetzt begin-
nen, also bei Zeile 8,

Platzbedarf im Hauptdokument fiir das FuBdokument
(in Zeilen)

Die PAPIERLANGE (DIN A4 = 70 Zeilen) ist vorgege-
ben, wird in diesem Beispiel gedndert auf 72, Das
FuBdokument muB also zwischen PAPIERENDE (72)
und Textende (letzte Textzeile des Hauptdokuments
liegen (im Beispiel Zeile 61). Das FuBdokument soll 4
Zeilen haben (Beispiel S. 57B). Das bedeutet 7
Leerzeilen bis zu PAPIERLANGE 72. FUSSBEGINN
auf Zeile 62; Text geht bis Zeile 65: es sind noch 7
Zeilen frei.

Nach dem Fenster FORMAT/ZEILEN gelangen Sie ins
Fenster FORMAT/SEITE. Geben Sie hier an, welche
Seitennummer die erste Seite des Dokuments erhal-
ten soll und bestimmen Sie, ob auf der ersten Seite
eine Kopfbeschriftung und auf der letzten Seite eine
FuBbeschriftung erscheinen soll (Wechsel der Vorein-
stellung mit der Leertaste).

Erstellen von Kopf- und FuBdokument

Erstellen Sie nun die Texte fir Kopf- bzw. FuBbe-
schriftung je in einem eigenen Dokument (vgl
S. 57B), sofern nicht bereits geschehen. Wann Sie
diese Dokumente anlegen ist unwichtig, wirksam
wird die Kopf- und FuBbeschriftung erst nach der

Zuordnung.
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Kopf- und Zuordnung der Kopf- und FuBdokumente:
FuBbeschriftung
(Fortsetzung) Mit MOD + 1 gehen Sie in das Funktionsment und

o=
N [
&

w

WEIJTERE FUNKTIONEN

=NAMEN WAKHLEN  B=LJSCHEN
=0RUCKEN 7=VERZIEICHNIS
=UMBLNENNEN 8=t INRICHTEN
=KOPLEREN 9=MINI 0I5k

e wn

B-1hre Wahl  0-zuruck/l=schreiben

wéhlen dann Fenster n fir "NAMEN WAHLEN" oder
von jedem anderen Fenster direkt mit n.

Bei "DOKUMENT NAME" geben Sie den Namen des
Dokumentes an, dem Kopf- und FuBzone zugeord-
net werden sollen. Haben Sie Fenster "n" im Doku-
ment, dem Kopf- und FuBzone zugeordnet werden
sollen, aufgerufen, ist der Name bereits als DOKU-
MENT-NAME im Fenster.

Mit KOPF-DOKUMENT ordnen Sie das Dokument zu,
in dem die Kopfbeschriftung, mit FUSS-DOKUMENT
das Dokument, in dem die FuBbeschriftung erfat
wurde.

Nachtrdgliche Anderungen an der Kopf- und FuBbe-
schriftung konnen nur im Kopf- bzw. FuBdokument
vorgenommen werden. Eine neue Zuordnung ist
nicht erforderlich, jede Anderung wird sofort im
Hauptdokument (werbeschrift) beriicksichtigt.

Nach der letzten Zeilenschaltung gelangen Sie ins
Fenster "w WEITERE FUNKTIONEN". W&hlen Sie jetzt
"1" und Sie stehen im angelegten Dokument mit
zugeordneten Kopf- und FuBdokumenten. Die Kopf-
beschriftung wird sichtbar, wenn Sie den Cursor
nach oben bewegen.

Dabei kann es sich bei dem Originaldokument
sowohl um ein leeres als auch um ein bereits ge-
schriebenes Dokument handeln. Sie missen nur
darauf achten, daB fUr Kopf~ und FuBbereich auch
tatsdchlich genug Platz vorhanden ist. Andernfalls
wird das Dokument nicht zugeordnet, die Kopf- oder
FuBzone bleibt frei oder es werden Teile des Kopf-
oder FuBdokumentes, die nicht in den vorhandenen
Platz passen, abgeschnitten,

Auch in diesem Fall notwendige Anderungen in den
Dokumenten selbst vornehmen, die Zucrdnung bleibt
erhalten.
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Beispiele zu Kopf- und FuBbeschriftung

FORMAT/ZEILEN

KOPFBEGINN 001
SCHREIBBEGINN 001~/
FUSSBEGINN 065+
PAPIERL ANGE 070

-

€«

= Vv

FORMAT/ZEILEN

001 «
001 =
065«
070w

KOPFBEGINN
SCHREIBBEGINN
FUSSBEGINN
PAPIERLANGE

T

<

o

Zeile 01

Das Kopfdokument

Das Kopfdokument wird angelegt. Es spielt dabei
keine Rolle, daB der rechte Rand viel weiter rechts
ist, als beim Hauptdokument. Bitte beachten Sie,
daB die Eingabe der Seitenzahl! mit

< und n

im Kopfdokument selbst nicht sichtbar ist, jedoch mit
MOD + v sichtbar gemacht werden kann. Erst nach
der Zuordnung des Kopfdokuments zum Hauptdoku~
ment wird am Bildschirm die Seitenzahl sichtbar.
Achten Sie auf gleichen Schreibschritt in Haupt- und

Kopfdokument!
werbeschriftkopi -1 | SPEICHER! T16500] KOMMENTAR HILFE:
SELTY  ZLILE POS.| PITCH ABST. [-0o@|
01 005° 010 | 10 1.0 ORU ...
T T T

1

Werbeschrift VS
Schmaltext

Das FuBdokument

Hier gilt das gleiche wie beim Kopfdokument ausge-
fihrt. Auch die folgende Seitenzahl, einzugeben mit

&« und +

ist nicht sichtbar. Kontrolle mit MOD + v,
Auch hier auf gleiche Schreibschritteinstellung ach-

ten!

werbeschriftfud <
SEITE ZEILE POS.
01 005° 010

SPE

PITCH ABST.

10

TCHER!

1.0

Mes00

KOMMENTAR

Einleitung
Es falgt die Seite




57C

Bearbeiten

Beispiele zu Kopf- und FuB3beschriftung

Das Hauptdokument

n NAMEN WAHLEN

DOKUMENT-NAME werbeschrift -
ok -ooxuMent werbeschriftkopf-
Fuss-pokumenT werbeschriftfu -

Hier

wurde das Kopfdokument bereits
Fenster "n" (Namen wdahlen) zugeordnet.

mit dem

Zeile

werbeschrift o | sPEICHERT T6s0p] kommenTaAr
SEITE  ZEILE POS.| PiTCd ABST.
01 015° 010 | 10 1.0  DRU ..

Werbeschrift V3
Schmaltext

So vertraut wie Ihre
Schreibmaschinen-Tasta-
tur wird Ihnen die
Arbeit mit der VS 10/20
vorkommen. Von der
ersten Zeile an. Text
und Textdarstellung auf

In diesem Beispiel wird ein Bildschirmausschnitt mit
dem FuBdokument der Seite 1 und dem Kopfdoku-

ment der Seite 2 wiedergegeben.

beiden

Beispielen sind die Angaben der Seiten 57 bis 57B

zu vergleichen.

SPLICHER! T16500] KOMMENTAR
PLTCH ABST.

1.0

werbeschrift -l
SEITE ZEILE POS.

01l 061° 010 10 DRU ...

. |
meni steht. Es sagt
Thnen, welche Maglich
keiten der Textgestalt-
ung oder -anderung zur
Verfigung stehen und
iWie einfach sie mit der

Einleitung
Es folgt die Seite

Werbeschrift V§
Schmaltext

Schreibmaschinen-Tasta
tur genutzt werden
kénnen. Besonders ange-
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Seitennumerierung

=

=

4

<l
<5

<&

\

I

s

Der Befehl fir die fortlaufende Numerierung ist nur
sinnvoll in der Kopf- bzw. FuBbeschriftung, da sonst
die Seitennummer durch Umformatieren in der Sei-
tenmitte oder anderswo auftauchen kann. Sie kén-
nen dabei folgende Eingaben machen:

= aktuelle Seitennummer

= Seitennummer + 1 flr Folgeseitenhinweis {z. B. im
FuBdokument eingeben).

= Seitennummer - 1 (Hinweis auf vorhergehende
Seite).

Der Befeh| wird bei der Eingabe nicht dargestellt. Sie
kénnen ihn  Ober Visualisieren (siche dort)
kontrollieren. Kommt man spater mit dem Cursor an
die Stelle, wird der Befeh! durch einen Vertikalstrich
und im Statusfeld durch N SEl bzw. + SEl bzw. - SEI
sichtbar,

Vgl. hierzu auch "STARTNUMMER™" auf Seite 54,
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EinfUgen von

Dokumenten
v N
B
m L2
EINFUGEN W
DOKUMENT - o J‘

Um ein anderes Dokument in lhr augenblicklich
geoffnetes einzufligen, positiorieren Sie den Cursor
an die gewlinschte Stelle im Text und betétigen Sie
die Tasten

MOD + 2.

In dem nun erscheinenden Menlfenster geben Sie
den Namen des gespeicherten Dokumentes ein, das
Sie einflgen mochten. Es muB sich im Arbeits~
speicher befinden. Lésen Sie dann die Funktion mit
der Rickfihriaste aus,

Das Dokument wird in lhren gerade bearbeiteten
Text eingefUgt. Text, der hinter der Cursorposition
steht, wird entsprechend weit nach hinten ver-
schoben.

Auf diese Weise ist es méglich, auch mehrere Seiten
einzuflgen.

Dabei wird nur die Seitenldnge dem Zieldokument
angepaBt. Zeilenldnge und Schreibteilung des lber-
nommenen Dokuments bleiben erhalten. Sie kénnen
also ein Dokument mit ldngeren Zeilen in ein
Dokument einfligen, das kirzere Zeilen hat.

Eine nachtrdgliche Anpassung der Zeilenldnge an die
Rédnder Inres Dokuments nehmen Sie mit MOD + u
vor.




60

Bearbeiten

Indirekie Einflgung
(Stoppbefehl)

Die Funktion “Indirekte Einfligung" kann far Sie z.B.
beim Schreiben von Serienbriefen nitzlich sein, Da-
zu erstellen Sie zuerst eine Standardversion des
Briefes und fihren dann die einzelnen Briefe aus.

Standardversion erstellen

Eréffnen Sie ein neues Dokument und legen Sie das
Format des Briefes fest.

Danach schreiben Sie wie gewchnt die Standardver-
sion des Briefes. Uberall dort, wo je nach Empfanger
und Zeitpunkt andere Einfligungen noétig sind (z.B.
Adresse, Datum, Rechnungsnummer), geben Sie
einen Stoppbefehl ein, indem Sie die Tasten

& und i

driicken. Danach setzen Sie den Standardteil des
Briefes fort, wobei Sie natirlich auch innerhalb des
Textes Stopps setzen kénnen. Die Stopps sind im
Bildschirm nicht zu erkennen. Sie werden erst durch
"Visualisieren" sichtbar.

Sie koénnen das Erstellen und Ausfiihren des Se-
rienbriefes noch komfortabler gestalten, wenn Sie zu
jedem Stoppbefehl in der Standardversion des Brie-
fes einen Kommentar eingeben. Dieser Kommentar
wird dann bei der Ausfiihrung der einzelnen Briefe
im Kommentarfeld der Statuszone angezeigt. So
kénnen Sie erkennen, welche Einflgung an dieser
Stelle nétig ist.

Dazu muissen Sie beim Erstellen der Standardversion
anstelle von & und i die Tastenkombination ¢ und b
dricken. Nun kénnen Sie den Kommentar zu der
Einfigung eingeben. AnschlieBend dricken Sie die
Tasten &« undi um den Kommentar abzuschlieBen
und den Stopp fir die Einflgung zu setzen.

Der Kommentar ist nur in der Standardversion im
Bildschirm direkt im Text sichtbar. Bei der Ausflh-
rung der einzelnen Briefe wird er nur noch in der
Statuszeile angezeigt.
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Indirekte Einfligung

(Fortsetzung)

ool P

EINFOGEN

DOKUMENT :

4

T

\ -

Die Ausfihrung der einzelnen Briefe

Eroffnen Sie ein neues Dokument mit den Formatan-
gaben des Dokuments, mit dem Sie den Standard-
brief erstellt haben.

Rufen Sie mit MOD + 2 das Fenster "EINFUGEN
DOKUMENT" auf. Tragen Sie hier den Namen ein,
unter dem Sie die Standardversion des Serienbriefes
gespeichert haben und betdtigen Sle die Rick-
fihrtaste.

Die Standardversion des Briefes wird jetzt bis zu der
Stelle auf den Bildschirm geholt, an der Sie den
ersten Stoppbefehl eingegeben haben., Gegebenen-
falls erscheint der entsprechende Kommentar in der
Statuszeile.

Nehmen Sie jetzt die gewlnschte Eintragung vor und
driicken Sie die Tasten

MOD + w .

Der folgende Teil des Briefes bis zum ndchsten
Stoppbefeh! erscheint auf dem Bildschirm,

Auf diese Weise konnen Sie Schritt fir Schritt die
einzelnen Versionen des Briefes erstellen, wobei Sie
abwechselnd kurze Einflgungen schreiben und
Standardtextteile aus dem Speicher einflgen.

Arbeiten Sie dabei bitte im Druck-Modus (Anzeige
DRU in der Statuszeile). Nach der Ersteliung kénnen
Sie den Brief dann mit MOD + d ausdrucken lassen.
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Randzone

b ]
~N

poojfife3

Randverstellung

Vor der

Rand FORMAT/RANDER
LINKER RAND 010t
verstel - RECHTER RAND 074 =
RANDZONE 006 -
lung PAPIERBREITE 082 =
Nach der
linken
Rand- FORMAT/RANDER
verstel- [ LINKER RAND 000 o
RECHTER RAND (064 =
tung von | rarozone 006 +
010 aquf | PAPIERBREITE 07z =
000.

=

=

Der Beginn der Randzone wird durch ein akustisches
Signal angezeigt. Die Randzone kann beliebig groB
eingestellt werden, jedoch ist eine Breite von 6-10
Zeichen ratsam (Standardwert = 6). Wird in diesem
Randzonenbereich ein Leerschritt oder geschitzter
Bindestrich eingegeben, so wird automatisch an der
Stelle, wenn das Wort nicht mehr auf die Zeile paBt,
die Zeilenschaltung mit Rickflhrung ausgelést,

Wenn Sie mit schmalen Zeilen arbeiten (Textkolon-
nen) sollte die Randzone ebenfalls verkleinert wer-
den, damit keih ausgepragter "Flatterrand" entsteht.

Mit MOD + / oder mit MOD + 7 kénnen Sie die
Randzone auf die aktuelle Cursorposition verandern.
Sie muB stets (wenigstens ein Zeichen) links vom
Rand, der die Zeilenlinge begrenzt, angegeben
werden.

Wollen Sie Uber den Rand hinaus schreiben, so
"offnen” Sie die Zeile mit MOD + o (Vgl. S. 38).

Linker Rand

Der linke Rand 1&Bt sich zu Werten kleiner 10 nur
Uber das Formatfenster FORMAT/RANDER &ndern.
Dabei erkennt man die linke Randposition im Status-
fenster unter POS. Der Text selbst beginnt immer am
linken Bildschirmrand.

Mit der Anderung des linken Rands &ndern sich die
Werte RECHTER RAND und PAPIERBREITE ent-
sprechend. Auch beim Ausdruck wird der verénderte
linke Rand beriicksichtigt.

Eine Verschiebung des linken Rands zu Positionen
gréBer 10 nehmen Sie mit MOD + 8 oder MOD + (
vor. Vorgehensweise wie bei "Einrlicken™ S, 32,

Rechter Rand

Den rechten Rand fur das ganze Dokument kénnen
Sie mit MOD + 9 bzw., MOD + ) auf die aktuelle Cur-
sorposition festlegen. Er darf nicht gréBer sein, als
die im Formatfenster definierte Papierbreite.
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Bindestrich/Trennstrich

Der Bindestrich

Bildschirmdarstellung:

| e Y
D
m ‘ -
[ /

Bildschirmdarstellung:

Bildschirmdarstellung:

Der Bindestrich wird immer gedruckt und fallt bei
keiner Textverschiebung bzw, Worttrennung weg. Er
18st in der Randzone keine Ruckfihrung mit Zeilen-
schaltung aus.

Eingabe mit MOD + -,

Der bedingte Trennstrich

Bei der FlieBtexteingabe setzt das System ein Wort,
das nicht mehr in die Zeile paBt, automatisch auf
die ndchste.

Der bedingte Trennstrich wird beim nachtraglichen
Trennen erzeugt (siehe dort) und verschwindet ge-
gebenenfalls beim Umformatieren wieder.

Sie konnen den bedingten Trennstrich in Sonder-
fallen auch direkt eingeben mit

MOD + Umschalter + -,

Dadurch kdnnen im Blocksatz nachtraglich unsché-
ne Wortzwischenrdume verkleinert werden, die nicht
von der Trennfunktion erfaBt wurden,

Der geschitzte Bindestrich

Der geschiitzte Bindestrich wird immer ausgedruckt.
In der Randzone flhrt er auBerdem zur Rickflhrung
mit Zeilenschaltung.

Eingabe: - .

Beispiele hierzu auf Seite 37,
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Geschutzter Leerschritt

Bildschirmdarstellung:

N ‘Leer
Ltcste‘

Grundschritt

» (77 77\‘ ‘;Leer—
L (taste;

Soll in Ausnahmeféallen die Leertaste im Randzonen-
bereich keine automatische Rickflhrung auslosen,
da sonst zusammenhidngende Begriffe (z.B, Zeitan-
gaben, Datum, Eigennamen, etc.) auseinanderge-
rissen wirden, betédtigen Sie

MOD + Leertaste .

Der Leerschritt ist damit geschiitzt und lst keine
Rackfihrung mit Zeilenschaltung aus.

Ein Grundschritt ist die kleinste Schritteinheit und
wird erzeugt mit MOD + Umschalter + Leertaste.
Dieser Grundschritt ist bei genauer Positionierung
z.B. zum Ausfiillen von Formularen erforderlich und
betragt ca. 0,4 mm = 1/60 inch.

Beim Arbeiten innerhalb eines bereits erfa3ten Tex-
tes nicht vergessen, vorher MOD + i (einfigen) ein-
zuschalten.

Beispiele hierzu auf Seite 37,




V5/0786/2/d

65

Bearbeiten

Suchen/Ersetzen

2 s

SUCHEN/ERSETZEN ‘
SUCHEN o J
L

ERSETZEN QURCH:

Ss

SUCHEN/ERSETZEN
SUCHEN: | J

ERSETZEN DURCH:

Mit der Funkticn "Suchen" kénnen Sie ein Wort in-
nerhalb des Dokumentes ab Cursorposition stichen
lassen und dann gegebenenialls verindern.

Mit “Ersetzen" wird ein Wort ab Curscrposition im
ganzen Dokument gesucht und immer durch ein an-
deres ersetzt, wenn Sie die Ruckfiihrtaste driicken,
sobald das Wort gefunden wurde,

Suchen

Geben Sie MOD + s ein. Es erscheint nebenstehen-
des Fenster, Geben Sie bei "suchen": das zu su-
chende Wort ein (max. 16 Zeichen lang). Bei einem
falsch geschriebenen Wort dieses bitte auch mit
Tippfehler eingeben. Bestdtigen Sie mit der Rick-
fGhrtaste. Der Cursor steht jetzt im Feld "ersetzen
durch". Losen Sie nun den Suchvorgang mit der
Taste "Cursor nach unten" | aus. Gesucht wird ab
der aktuellen Cursorposition.

Der Cursor steht auf dem ersten Buchstaben des
ersten gefundenen Wortes. Korrigieren Sie gegebe-
nenfalls das Wort. Scll das Wort nicht geidndert
werden, dann benitzen Sie die Tastenkombination
MOD + w (weiter). Wirden Sie hier mit der Riick-
fUhrtaste weitergehen, wire das gefundene Wort
geldscht, da ein solches Vorgehen vom System als
Ersetzen durch einen Leerschritt (bei "Ersetzen"
wurde nichis eingegeben) interpretiert wird. Nach
MOD + w_ bleibt der Cursor bei dem n&chsten Wort
stehen und Sie haben wieder die Wahl zwischen
korrigieren oder "weiter".

Ersetzen

Positionieren Sie den Cursor an den Textanfang und
geben Sie die Funktion MOD + s ein. Es erscheint
das Fenster. Schreiben Sie hinter "suchen": das zu
suchende Wort genauso, wie es im Text steht (gege-
benenfalls fehlerhaft), Bestdtigen Sie mit der Riick-
flhrtaste. Der Cursor steht jetzt im Feld "ersetzen
durch”. Nun geben Sie das neue Wort ein (max. 16
Zeichen lang), welches das gesuchte ersetzen soll,
Betétigen Sie die Rickflhrtaste.
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Suchen/Ersetzen Mit der letzten Eingabe verschwindet das Fenster
(Fortsetzung) und der Suchvorgang lauft an. Der Cursor bleibt auf

dem ersten gefundenen Wort stehen und der aktuelle
Ausschnitt des Dokumentes wird sichtbar,

In dieser Phase erscheint im Statusfenster (bei 5) das
Stichwort SUCHEN. Es kann wie folgt fortgesetzt
werden:

- MOD + w (weiter suchen):
der Suchvorgang wird fortgesetzt,

- Ruckfihrtaste:
der Begriff wird ersetzt, anschlieBend wird der
Suchvorgang fortgesetzt,

~ Cursortasten:
Abbruch der Suchfunkticn. Im Statusfeld erlischt
das Wort SUCHE.

Das Suchen kann nach Abbruch mit den Cursorta-
sten wieder aufgenommen werden mit der Tasten-
kombination MOD + w, Die Vorgaben sind unverdn-
dert geblieben. Nur mit der Tastenkombination
MOD + s wird das Suchen und Ersetzen neu defi-
niert.

Hinweis:

Beim Suchen/Ersetzen ist folgendes zu beachten:

- Zusammengesetzte Zeichen, die entstanden sind
mit MOD + (i, werden nicht gefunden.

- Suchen/Ersetzen kann nicht angewendet werden
fir Befehle (z.B. Stoppcode, Seitenendebefehl
usw.)
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Parken

Mit dem Parkspeicher arbeiten Sie wie folgt:

Markieren Sie den Textteil, den Sie in den Parkspei-
cher nehmen wollen, Driicken Sie dann gleichzeitig
die Tasten

MOD + p.

Der Text wird "ausgeschnitten”, d. h. er verschwin-
det vom Bildschirm. Nachfolgender Text rickt nach.

Mit MOD + p konnen Sie den Textteil nun an beliebig
vielen Stellen im augenblicklichen oder einem ande-
ren Dokument aufrufen,

Diese Funktion eignet sich besonders fur schwierige
Worter, Sadtze oder Absitze, die hiufig gebraucht
werden,

Durch Speichern eines anderen Textes wird der
Parkspeicher geléscht und Uberschrieben,

Mit MOD + p koénnen Sie einen Abschnitt nicht nur
ausschneiden und versetzen, sondern auch ko-
pieren, da Sie ihn mit MOD + p auch wieder an die
Originalposition setzen kénnen.
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Lernspeicher

& | C

Im Lernspeicher kénnen Sie einen Text ablegen, und
ihn spéater in verschiedene Dokumente einflgen.
Dies ist z.B., hilfreich, wenn ein Textteil stan-
dardméBig in mehrere Briefe Ubernommen werden
soll.

Der Lernspeicher wird durch die Tastenkombination
MOD + ¢

erdffnet. Nachdem Sie die beiden Tasten gedrlickt
haben, erscheint in der Statuszeile neben der

. Betriebsartanzeige ein "L".

Alle Eingaben, die Sie nach MOD + ¢ am Bildschirm
tétigen, werden gespeichert. Um die Eingaben in den
Lernspeicher abzuschlieen, dricken Sie nochmals
MOD + c. Die Anzelge in der Statuszone verschwin-
det, und lhr Text ist im Lernspeicher abgelegt. Er

‘bleibt im Bildschirm erhalten.

Um den gespeicherten Text ab Cursorposition aus
dem Lernspeicher abzurufen, driicken Sie

MOD + A.
Um den Lernspeicher zu léschen, dricken Sie
MOD + C.

Sie koénnen den Lernspeicher beliebig oft und in
jedem anderen Dokument abrufen, auch in den Be-
triebsarten Direkt- und Delaydruck, Dies ist z.B.
nutzlich, wenn Sie Standardbriefe versenden wollen,
Dazu geben Sie den Brief in den Lernspeicher ein,
Dann wechseln Sie in die Betriebsart Direki~ oder
Delaydruck, schreiben die Adressen und Anreden di-
rekt auf das Papier und lassen dann den Standardteil
durch MOD + A ausdrucken.

Wichtig

Es kann immer nur ein Lernspeicher angelegt
werden. Haben Sie einmal vergessen, den Lern-
speicher zu léschen (MOD + C), so wird der neue
Teil ans Ende des alten Lernspeichers angeflgt.
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Formularbearbeitung

Formularmaske eingeben

& s

FORMULAR LERNEN

START MIT

& | c

Die Funktion "Formular lernen” ist eine Sonderform
des Lernspeichers. Das Gerat merkt sich jede von
thnen eingegebene Funktion und kann dann Funkti-
onsabldufe automatisch ausfihren.

Mussen immer wieder die gleichen Formulare ausge-
fullt werden, kénnen Sie einmal die Schreibposition
speichern und bei allen Formularen automnatisch an-
steuern,

Formular-Modus aufrufen

Die Funktion "Formular lemen" wird aufgerufen
durch gleichzeitiges Betatigen der Tasten

MOD + 5,

Es erscheint das nebenstehende Fenster. Dricken
Sie die Rickfihrtaste. Der Formularmodus ist einge-
schaltet. Im Statusfeld erscheint in der Druckeran-
zeige "DEL", d. h. der Drucker befindet sich im De-
lay-Modus. Es wird erst geschrieben, wenn eine
Zeilenschaltung (automatisch oder manuell) erfolgt.
AuBerdem wird im Statusfeld "L" fur "Lerne Formu-
lar" angezeigt. Diese Anzeige kdénnen Sie mit
MOD + ¢ ausschalten bzw. erneut sichtbar machen.

Zuldssige Tasten und Funktiocnen

Die Stellen im Formular, die Sie markieren méchten,
kénnen Sie mit der Zeilenschaltung, der Hoch~ und
Tiefstellung, der Tabtaste und den Cursortasten
anfahren.

Bitte, benutzen Sie keine Leertaste, da diese eine
Uberschreibende Wirkung hat. Die Benutzung der
Grundschrittaste fiir eine Feinjustage ist ebenfalls
nicht méglich, da sie nur in Verbindung mit der Leer~
taste funktioniert.

Sie kénnen jede Funktion ausfuhren, die den Doku-
mentnamen und den Druckerstatus nicht dndert. Es
stehen s&mtliche Fensterfunktionen zur Auswabhl.
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Formularmaske eingeben

Stopps seizen

(Fortsetzung)

= .

Haben Sie die entsprechenden Stopp-Positionen an-
gesteuert, kénnen Sie jeweils mit

MOD + .

den Stoppcode setzen, wobei der Punkt die Stelle
fur den Stopp markiert. Auf dem Bildschirm sind
keine Stopp-Zeichen zu sehen.

Zwischen den einzelnen Stopps kénhnen Sie auch
Text eingeben.

Das Lernen schlieBen Sie ab, indem Sie gleichzeitig
die Tasten MOD + 5 drlicken. Das "L" in der Status-
zeile verschwindet, und als Druckmodus erscheint
wieder DRU.
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Formular abrufen

i =y
. R

& A

g8
T
|

..

-

I

Um nun mit der vorgegebenen Formularmaske ar—
beiten zu konnen, positionieren Sie den Cursor mit
MOD + N auf den Beginn der nichsten Seite des
Dokumentes.

Geben Sie jetzt die Tastenkombination
MOD + A

ein, und der Cursor springt auf den ersten gesetzten
Stopp. Eventuell vorher eingegebener Text erscheint
am Bildschirm. Der Abruf wird immer ab Cursorposi-
tion gestartet,

An der Stopp-Position geben Sie nun den Text ein
der im Formular benétigt wird. Mit

’

MOD +g

springen Sie dann an die n&chste Position und
tatigen dort Ihre Eingaben. Fahren Sie solange mit
MOD + g fort, bis Sie das Ende des Formulars er-
reicht haben. Es wird jeweils auch der Text im Bild-
schirm angezeigt, den Sie zwischen den einzeinen
Stopp-Positionen als Standardtext eingegeben
haben.

Um das néchste Formular auszufiillen, geben Sie
wieder MOD _+ N ein, um auf die ndchste Seite zu
gelangen und starten mit MOD + A den Formularab-
ruf,

Beim Ausfillen der Formulare kénnen Sie im Direkt-
druck-Modus (Anzeige DIR in der Statuszeile) arbei-
ten, im Delay-Modus (Anzeige DEL), wobei erst bei
einer Zeilenschalitung gedruckt wird, oder auch erst
im Bildschirm und dann mit MOD + d den Druck ver-
anlassen.

Achtung!

Bevor Sie ein neues Formular anlegen, vergessen Sie
nicht, das alte mit MOD + C zu léschen,
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Vorwort

Um die erfaBten Texte auszudrucken, missen Sie auf die Druckfunktionen
zugreifen. Sie haben mehrere Mdéglichkeiten, den Druckvorgang auszulésen. In
diesem Abschnitt werden behandelt:

Druck (DRU = DRUck im Bildschirm)

Der Text erscheint nur im Bildschirm und ist im Ar—
beitsspeicher gespeichert.

Verzogerter Druck (DEL = DELaydruck)

Der Text erscheint im Bildschirm und wird verzégert
(am Ende der Zeile nach automatischer bzw, manu-
eller Rickflhrung ausgedruckt und gespeichert.

Sofortdruck (DIR = DIRektdruck)

Der Text erscheint im Bildschirm und wird sofort
ausgedruckt und gespeichert.

Hintergrunddruck (Druckfenster "d")

Siehe hierzu Druckfenster "d" auf Seite 86.
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Drucken

T (o

Druckfunktionen

d DRUCKEN

EINZELBLATT j/n: j
DOKUMENT -NAME
YON SEITE

BiS SEITE
EXEMPLARE

Allgemeines

Es ist immer nur méglich, jeweils eine Seite auszu-
drucken, Danach erfolgt ein automatischer Papier-
auswurf. Die Maschine bleibt stehen und wartet auf
Papiereinzug und gegebenenfalls Fortsetzung des
Drucks. Haben Sie in der Bildschirmseite z.B. nur
5 Zeilen geschrieben, und lassen Sie diese Seite
ausdrucken, wird das Papier nach den 5 Zeilen aus-
geworfen. Sie miissen ein neues Blatt Papier ein-
spannen und den Druck flr die ndchste Seite starten
mit

MOD + d

Achten Sie beim Druck darauf, daB die von lhnen
gewdhlte Schreibteilung (proportional, 10, 12 oder
15) mit der Schreibteilung des Typenrades
Gbereinstimmt.

Drucken einer Seite

Mit MOD + d (drucken) kdnnen Sie die Seite aus-
drucken lassen, die sich in lhrem Bildschirm befindet.
Der Cursor steht wadhrenddessen auf der nachsten
Seite. Sie konnen wdhrend des Ausdrucks weiter
Text erfassen oder andere Funktionen ausfihren,
z, B. Dokument anlegen etc.

Wollen Sie wahrend des Drucks eine Funktion aus-
flhren, die sich auf die gerade in Druck befindliche
Seite bezieht, erscheint im Statusfeld bei 5 die An-
zeige SPERR, die solange bestehen bleibt, bis der
Seitenausdruck mit dem automatischen Seitenaus-
wurf beendet ist.

Drucken im Hintergrund

Uber das Fenster "d" kénnen Sie ein mehrseitiges
Dokument im Hintergrund drucken und gleichzeitig in
einem anderen Dokument am Bildschirm arbeiten.
Das Fenster “d" rufen Sie durch Eingabe von d von
jedem anderen Fenster aus auf oder mit 3 vom
Fenster w "Weitere Funktionen®. Wollen Sie wahrend
des Drucks das betreffende Dokument aufrufen, so
1aBt dies das System nicht zu.
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Druckfunktionen

(Fortsetzung)

d

DRUCKEN

EINZELBLATT j/n: j
DOKUMENT-NAME H
VON SEITE

BIS SEITE B
EXEMPLARE B

I

A

In Fenster "d" geben Sie unter DOKUMENT-NAME
den Namen des Dokumentes ein, das Sie ausdrucken
wollen.

Uber "Einzelblatt” kénnen Sie einstellen, ob Sie mit
Einzelblattbetrieb oder Endlospapier arbeiten wollen,
Wollen Sie mit Einzelbldttern arbeiten, betitigen Sie
die Zeilenschaltungstaste. Sonst driicken Sie die
Leertaste und stellen "n" ein. Bitte beachten Sie
aber, daB flr die Verwendung von Endlospapier eine
andere Seiteneinteilung notwendig ist. Uberpriifen
Sie dazu die entsprechenden Werte in den Format-
fenstern.

Der Einzug der Schreibmaschine erfolgt standard-
méBig auf Zeile 7. Dieser Wert muB bei der Berech-
nung der Papierldnge bertcksichtigt werden, Addie-
ren Sie deshalb jeweils "7" zu lhrem Realwert und
Sie erhalten die Papierldnge.

Unter "von Seite" erfolgt die Eingabe der ersten Sei-
tennummer des Dokuments, die gedruckt werden
soll, unter "bis Seite" die Angabe der letzten Seiten-
nummet, die gedruckt werden soll.

Bei "Exemplare" geben Sie die Anzahl der Exemplare
ein, die gedruckt werden sollen, Damit ist es még~
lich, ein Dokument mehrfach ausdrucken zu lassen,
ohne jeweils einen erneuten Druckauftrag starten zu
missen.

Nach dem Drucken der ersten Seite erfolgt ein auto-
matischer Seitenauswurf. Spannen Sie dann ein neu-
es Blatt ein und fuhren Sie den Druck mit MOD + d
fort.

Wichtig
Veriassen dieses Druckerstatus' nur mit MOD + h und
anschlieBend MOD + a.
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Druckfunktiocnen
(Fortsetzung)

H 8
T

Drucken unterbrechen

Mit dem Befehl MOD + h (halt) kénnen Sie den
Druck unterbrechen, z.B. wenn ein Telefonge-
sprach eingeht. Der Druck stoppt am Ende der Zeile,

Druckstopp fur Typenradwechsel

Soll der Drucker an einem definierten Punkt stoppen,
um z. B, das Typenrad wechseln zu kénnen, geben
Sie an dieser Stelle die Tastenkombination € undh
(halten) ein. Der Befehl wird bei der Eingabe nicht
dargestelit. Kontrolle durch MOD + v (Visualisieren),
Koemmt man mit dem Cursor an diese Stelle, wird der
Befehl im Text durch einen Vertikalstrich und im Sta-
tusfeld 12 durch HALTD sichtbar.

Drucken fortsetzen

Betatigen Sie die Tastenkombination MOD + d, wenn
Sie nach einer Unterbrechung (MOD + h oder
< und h) weiterdrucken wollen.

Drucken aufheben

Stoppen Sie den Drucker mit dem Befehl MOD + h
(halt) und heben Sie anschlieBend den Druckvorgang
mit der Tastenkombination MOD + a (aufheben) auf.
Da der Text im Hintergrund gedruckt wird, stoppt der
Ausdruck nicht sofort, sondern erst am Ende der
Zeile. Sie konnen den Druck nicht mehr fortsetzen.
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Druckfunktionen
(Fortsetzung)

d DRUCKEN

DOKUMENT-NAME  ; **sdxwasxwknsnnse
EINZUG-ZEILE -
ORUCKER-START : -

& o

P
& Do
[P

2}

|

Wenn Sie einen Text am Bildschirm erfassen, miissen
Sie den Druck selbst veranlassen. Sie haben dazu
die Méglichkeit (ber die Tastenkombination MOD + d
(Drucken einer Seite) oder Uber das Fenster "d",
Beide Méglichkeiten sind bereits beschrieben.

Es stehen lhnen jedoch noch zwei weitere Druck-
modi zur Verfigung:

1. Drucken Delay

Wollen Sie im Delay-Modus erfassen, betdtigen Sie
bitte die Tastenkombination MOD + D + D (Drucken
Delay). In der Statuszone (bei 11) erscheint die An-
zeige DEL. Im Delay-Modus wird lhr Text zeilenwei-
se ausgedruckt, und zwar dann, wenn Sie am Ende
der Zeile die Ruckfiihrtaste betdtigen, bzw, bei au-
tomatischem Zeilenumbruch.

Korrektur

Sie haben eine Zeile am Bildschirm eingegeben und
beim Erreichen des Zeilenendes wurde der Druck-
vorgang ausgeldst. Sie befinden sich bereits auf der
ndchsten Zeile am Bildschirm,

Wenn Sie jetzt einen Fehler im bereits gedruckten
Text erkennen, gehen Sie mit dem Cursor rlickwérts
am Bildschirm, bis Sie hinter dem falschen Zeichen
stehen. Dann wechseln Sie in den Direktdruck-Mo-
dus mit MOD + D + D. In der Statuszone (bei 11) er-
scheint die Anzeige DIR.

Mit der Korrekturtaste kénnen Sie das oder die fal-
schen Zeichen I8schen und neu eingeben. Die Kor-
rektur kann aber nur die geléschien Zeichen er-
setzen, beansprucht das neue Wort mehr Plaiz,
kommen Sie auf den bereits gedruckten Text. Ach-
ten Sie bei Preportionalschrift darauf, daB eine Kor-
rektur nur vom (rechten) Zeilenende her méglich ist!
Diese Korrektur ist nur flir wenige Zeichen geeignet.

AnschlieBend wechseln Sie mit MCD +D wieder in
den Delay~Druck und positionieren den Cursor mit
den Steuertasten wieder an die zuletzt geschriebene
Stelle.
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Druckfunktionen

(Fortsetzung)

E B
—
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Textteile aus erfaBtem Tgxt ausdrucken

Uber den Delay-Druck kénnen Sie auch eine oder
mehrere Zeilen aus einem im Bildschirm erfaBten
Text drucken. Dazu setzen Sie den Cursor an den
Anfang des gewinschten Textabschnitts und
drlicken so oft die Ruckfluhrtaste, bis der gewlinsch-
te Text gedruckt ist.

2. Drucken Direkt

Wollen sie im Direktdruck-Modus Texte erfassen,
betétigen Sie bitte die Tastenkombination MOD + D
(Drucken Direkt). In der Statuszone erscheint die
Anzeige DIR, Je nachdem, aus welchem Druckmo-
dus Sie wechseln, kann es auch nétig sein,
MOD + D + D einzugeben, die Kontrolle erfolgt Uber
das Statusfeld.

In dieser Betriebsart wird der Text, den Sie gerade
auf der Tastatur bearbeiten, sofort ausgedruckt wie
bei der normalen Schreibmaschine. Gleichzeitig kén-
nen Sie lhren Text auf dem Bildschirm sehen und
abspeichern.
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Vorwort

In diesem Abschnitt sind alle Fenster, die Uber einen Leitbuchstaben aufgerufen
werden, zusammengefaBt. lhre Funktionsweise wird erkldrt und das Fenster
selbst, wie es im Bildschirm erscheint, abgebildet. Es sind in der Reihenfoige der
Bedeutung die Fenster:

Die Fenster

Funktionsfenster-Ubersicht 80
b Bildschirmgerat 82
f  Funktionen 83
w  Weitere Funktionen 85
d Drucken 86
e Einrichten 87
k  Kopieren 89
| Loschen 90
m  Mikro-Disk 91
n  Namen wahlen 92
s  Schreibmaschine 93
u Umbenennen 94
v Verzeichnis 95
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FUNKTIONSFENSTER

Fur den weniger gelbten Anwender sind diese Fenster eine wesentliche Unter-
stlitzung bei der Funktionsauswahl und geben auf einen Blick alle Méglichkeiten

wieder.

Sie rufen das Hauptfunktionsfenster f mit MOD + 1 auf. m 1)

Durch Driicken der entsprechenden Leitbuchstaben (b, d usw. bis w) kann zu
den anderen Funktionen gewechselt werden.

Mit 0 oder { wird das vorhergehende Fenster wieder sichtbar.

Haupt-Funktionen (iiber Leitbuchstaben aufrufbar)

b BILDSCHIRMGERAT

0=SCHREIBMASCHINE
1=BILDSCHIRM-SCHREIBEN

B-lnre Wwahl

d DRUCKEN

EiN e
DRUCKER -START - -

e EINRICHTEN
2=EINFLGEMODE  :hJS
SIGNATCN 3

- CEIN
UTO-UMBRUCH  :EIN
S=ANALOSANZEIGE :EIN

W=Irre Wahl O=zuruck/l=schretben

t FUNKTIONEN
Q=PI a=£ORMAT
1=SUHRLIBEK 5=F DRMUL AR
2+E [NFUBCh DOK. B=WEITERE
J=HOLEN/ABLEGEN  FUNKTIOKEN

B:-ioce Kanl

k¥ KOPIEREN

VON DOKUMENT : %%wxssxewssassns -
HACH DOKUMENT : -

I LBSCHEN

LUSCHE DOKUMENT :aamssmssnsannann -

b BILDSCHIRMGERAT

d DRUCKEN

e EINRICHTEN

f FUNKTIONEN

k KOPIEREN

| LOSCHEN
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Haupt-Funktionen (Uber Leitbuchstaben aufrufbar) Fortsetzung

m MIKRO-DISK
2eDISKETTE NR.: &
u

EICHAIS m MIKRO-DISK

4eLUSTHE OATEL : -
SeINITIALISTERE 0ISK

B-inve wanl Omzuruc</l=schretben

n NAMEN WAHLEN

A‘C’%Fu‘wﬁpzy .....‘..........: n NAMEN WAHLEN

GRUME R -

VS/0487/3/d

s SCHREIBMASCHINE

s SCHREIBMASCHINE

Wenn Sie wieder mit dem
Bildschirm arbeiten wollen,
betgtigen Sie die Tasten
fur den Verbindungsaufbau.

W UMBENENNEN

ECTER NAE  raransansnseenes o u UMBENENNEN

KEVER NAME

v VERZEICHNIS

B:=ivve wanl Csravack/l=schresten

TERE FUNKTIONEN
i WAHLED  6=LOSCHIN
€ v

S w WEITERE FUNKTIONEN
3-MIKRD DISK

B:0n: wahl Crzurack/lzscrreiben

Innerhalb der Hauptfunktionen werden weitere Maoglichkeiten tber die angege-
benen Ziffern angew4hit. ’

Haben Sie ein Fenster aufgerufen, das Eingaben erwartet, miissen Sie mit der
Rlckflhrtaste abschlieBen, Wollen Sie die Funktion nicht ausfiihren, so kénnen
Sie das Fenster mit den Cursortasten wieder verlassen,

Achtung:

Die Ziffern in den Fenstern gelten fir eine bestimmte Unterfunktion dieses Fen-
sters und haben die jeweils angegebene Bedeutung. Die Bedeutung einer Ziffer
ist also in jedem Funktionsfenster eine andere!
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b BILDSCHIRMGERAT

Dieses Funktionsfenster ist das Startfenster. Es ist der Ausgangspunkt zum
Schreiben und zur AdreBverwaltung. Es bietet folgende Betriebsarten an:

b BILDSCHIRMGERAT

Funktionen:

0=SCHREIBMASCHINE
1=BILDSCHIRM-SCHREIBEN
2=ADRESSVERWALTUNG
?=Ihre Wahl

0 = Schreibmaschine; Fortsetzung: "s SCHREIB-
MASCHINE".

1 = Bildschirm-Schreiben; Fortsetzung: "Dokumen-
ten-Name™.

2 = AdreBverwaltung; Fortsetzung: "a ADRESSVER-
WALTUNG"

Automatischer Aufruf:

Mit diesem Bildfenster startet das System automa-
tisch

- nach der Inbetriebnahme (Generalléschen)

- nach dem Einschalten des Systems, wenn beim
Ausschalten kein Dokument bearbeitet wurde,

- nach einem Netzspannungs-Ausfall, wenn der
Netzausfall nicht beim Bearbeiten eines Doku-
ments auftrat.

f FUNKTIONEN .
N
0=ENDE 4=FORMAT Ruckkehr:
1-SCHRE1BEN 5-FORMULAR ————————
2-EINFUGEN DOK. B=WEITERE
3-HOLEN/ABLEGEN  FUNKTIONEN

Man kehrt zu dieser Anzeige zuriick

B-1hre Wahl ooy
{BJ - iiber den Buchstaben "b" von jedem anderen
— Fenster aus,
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f FUNKTIONEN

Dies ist das Ausgangsienster fir alle MenUs, die aus einem Dokument aufgerufen
werden konnen! Die verschiedenen Teilfunktionen kénnen auch direkt beim
Schreiben angesprochen werden., Hierzu
zusammen mit MOD betétigt werden.

0=ENDE
1=SCHRELIBEN
2=EINFUGEN DOK.
3=HOLEN/ABLEGEN

B:1nre Wahi

f FUNKTIONEN

=FORMAT
=FORMULAR
=WEITERE

o e

FUNKTIOREN

Teilfunktionen:

0 = ENDE

1 = SCHREIBEN

2 = EINFUGEN
DOK.

3 = HOLEN/
ABLEGEN

4 = FORMAT

5 = FORMULAR

6 = WEITERE
FUNKTIONEN

muB die entsprechende Ziffer

Rlickkehr zum Startbild; ein ge-
sondertes Kommando zum Ab-
speichern eines zuvor geschrie-
benen Textes ist nicht notwendig.
So wird der Verlust von Texten
bei unbedachtem Abbruch ver-
mieden.

Schreiben im vorgewdahlten Doku-
ment fortsetzen.

Einflgen eines anderen Doku-
ments in den aktuellen Text im
Bildschirm; halbautomatisches Ar-
beiten mit Textbausteinen (sofern
sich diese als Dokumente im Ar-
beitsspeicher befinden).

"Holen" eines Dokuments von der
Diskette in den Arbeitsspeicher
bzw, "Ablegen" eines Dokuments
vom Arbeitsspeicher auf die
Diskette,

Kontrolle, Anderung bzw. Uber-
nahme von Formatwerten.

Erstellen eines Formulars in Ver-
bindung mit beliebigen Operati-
onen., Der Formularspeicher wird
unter dem Namen des angewdhl-
ten Dokuments abgelegt. Vorerst
nur ein Lern-Dokument im Ar-
beitsspeicher.

Ubergang zum Fenster "w" (wei-
tere Funktionen).
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f

FUNKTIONEN (Fortsetzung)

b

BILDSCHIRMGERAT Aufruf:

0=SCHREIBMASCHINE s
;B“”“"’R"‘“”““ o - Uber den Buchstaben "f" von jedem anderen Fen-
=lhre Wahl

= ster aus,
\
F
@ W - mit der Tastenkombination MOD + 1 vom Schrei-
! 1 ben im Dokument aus.
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w  WEITERE FUNKTIONEN

Uber

dieses

Fenster

wird zu den

weiteren  Funktionsbildern  der

Dokumentenverwaltung oder Systemoperationen verzweigt.

w WEITERE FUNKTIONEN

2=NAMEN WAHLEN 6=LOSCHEN

3=DRUCKEN 7=VERZEICHNIS
4=UMBENENNEN B=EINRICHTELN
5=KOPLEREN 9=MIKRD DISK

B-1hre Wahl O=zuriick/l:schreiben

n

NAMEN WAHLEN

DOKUMENT -NAME

=

Ry e
KOPF -DOKUMENT -~
FUSS-DOKUMENT

2 = NAMEN
WAHLEN
3 = DRUCKEN

4 = UMBENENNEN

5 = KOPIEREN

6 = LOSCHEN

7 = VERZEICHNIS
8 = EINRICHTEN

9 = MIKRO-DISK

Aufruf:

i

i

A-lhre Wahl

FUNKTIONEN
0=ENDE 4=FORMAT
1=SCHREIBEN 5=FORMULAR
2=EINFUGEN DOK. 6=WEITERE
3=HOLEN/ABLEGEN FUNKTIONER

ol

Kopf- und FuBzonen zuordnen,
Namen vergeben,
Leitbuchstabe: n

Drucken eines vollstdndigen Do-
kuments im Hintergrund.
Leitbuchstabe: d

Andern von Dokument-Namen
Leitbuchstabe: u

Duplikat eines Dokuments anle-
gen
Leitbuchstabe: k

Dokument I6schen
Leitbuchstabe: |

Auflistung der vorhandenen Do-
kumente (Arbeitsspeicher und
Mikro-Disk)

Leitbuchstabe: v

Systemeinstellungen
Leitbuchstabe: e

Mikro-Diskette
Initiali-

Bedienung der
(Verzeichnis, Loschen,
sieren)

Leitbuchstabe: m

Dieses Fenster wird aufgerufen

- Uber den Buchstaben "w" von jedem anderen

Fenster aus,

- mit der Tastenkombination MOD + é beim Schrei-
ben vom Dokument aus,

- mit der Ziffer "6" vom Bild "f" aus.
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d DRUCKEN
SR

Das Drucken eines Dokuments wird hiermit gestartet und kann jederzeit
unterbrochen, fortgesetzt oder abgebrochen werden, (vgl. S.76). Im Text
gespeicherte Codes, wie z.B. Drucker-Stopp oder Kommentare, beeinflussen
den Ablauf entsprechend. Wahrend des Drucks kann in einem anderen Doku-
ment gearbeitet werden. Unterbrochen wird diese Arbeit nur durch den automa-
tischen Papierauswurf und das Eingeben von MOD + d, um die ndchste Seite des
laufenden Ausdrucks zu starten,

Funktionen:
d DRUCKEN T ————
EINZELBLATT j/n: j

DOKUMENT-NAME: max. 16-stelliger Name fir das
vou serie Dokument, das gedruckt werden soll,

BIS SEITE
i EINZELBLATT: Festlegen, ob mit Einzelblattern oder
mit Endlospapier gearbeitet wird,

VON SEITE: Erste Seite, die gedruckt wird.
BIS SEITE: Letzte Seite, die gedruckt wird.
EXEMPLARE: Anzahl der Exemplare, die gedruckt

werden,
] Aufrufs
e EINRICHTEN ———t—
S iacron - it - Uber den Buchstaben "d" von jedem anderen
4=AUTOQ-UMBRUCH :EIN
S-ANALOGANZEIGE :EIN Fenster aus,
H-1nre Wahl O=zuriick/1 B R
'D - mit der Taste "3" vom Fenster "w" aus.
|
A

w WEITERE FUNKTIONEN

2=NAMEN WAHLEN B=LUSCHEN

3=0RUCKEN 7=VERZEICHNIS
4=UMBENENNEN B=EINRICHTEN
5-KOPIEREN 9=MIKRO DISK

B:-1hre Hahl O=zuriici/l —

3
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e EINRICHTEN

Mit dieser Funktionsgruppe kénnen Sie das Grundverhalten des Systems einrich~
ten. Es werden nur Funktionen beeinfluBt, die in jeder Kombination das Bearbei-
ten von Texten uneingeschrdnkt zulassen.

c EINRICHTEN
2=LINFIGEMODY SAUS
3=S1GNALTOR H3
4=AUTC-UMBRLCH :EIN
S5-ANALOGANZELSE SN

B=17re wanl  C=zurdck/l=schreiben

Funktionen:

2 = EINFUGEMODE: EIN/AUS
(Wechsel mit Taste 2)

3 = SIGNALTON: EIN/AUS
(Wechsel mit Taste 3)

4 = AUTO-UMBRUCH: EIN/AUS
(Wechsel mit Taste 4)

5 = ANALOGANZEIGE: EIN/AUS
(Wechsel mit Taste 5)

Einflgemode: (Standardwert: AUS)

Verschiedene Anwender sind es gewohnt, Text ein-
figend zu schreiben. Dieser Mode ist beim reinen
Erfassen durchaus zweckmaBig, jedoch ist er bei
bearbeitenden Funktionen und automatisierten Ab-
{dufen hinderlich oder gar unzuldssig (z. B. Formu-
larbearbeitung). Der Einfligemode kann im Text-
schreiben auch verdndert werden. Beim Anlegen
eines neuen Dokuments wird immer die Voreinstel-
lung Gbernommen.

Signalton: (Standardwert: EIN)

Wird aktiv beim Erreichen der Randzone und bei be-
stimmten Operationen, wie z. B. Suchen und Er-
setzen.

Auto-Umbruch: (Standardwert: EIN)

Wwird far das Schreiben von FlieBtext eingeschaltet.
Es erfolgt automatischer Umbruch, zu lange Wérter
am Zeilenende werden auf die ndchste Zeile ge-
schoben.
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e EINRICHTEN (Fortsetzung)

d

DRUCKEN

DOKUMENT-NAME

EINZUG-ZEILE

DRUCKER-START :

HENEARARHNRR AR K )

-

w

WEITERE

2=NAMEN WAHLEN 6=LUSCHEN

3=DRUCKEN
4=UMBENENNEN
S=KQPLEREN

B:1hre wahl Q=zuruck/l=

FUNKTIONEN

7=VERZEICHNIS
B=EINRICHTEN
9=MIKRO DISK

Analoganzeige: (Standardwert: EIN)

Die Analoganzeige bezieht sich auf Position 2 des
Statusfeldes. Ist EIN gewdahlt, wird der belegte
Arbeitsspeicherplatz in Form eines schwarzen Bal-
kens angezeigt.

Aufruf:

Das Fenster EINRICHTEN wird aufgerufen:

Uber den Buchstaben “"e" von jedem anderen
Fenster aus,

mit der Taste "8" vom Fenster "w" aus.

Hinweis:

Um sich die aktuelle Betriebssystem-Version anzei-
gen zu lassen, wdhlen Sie die Ziffer "6".
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k KOPIEREN

Mit dieser Funktion wird das Erstellen von Duplikaten im Arbeitsspeicher veran-
laBt. Dazu mussen Sie sich in dem Dokument befinden, von dem Sie eine Kopie
anfertigen moéchten.

kK KOPIEREN

NACH UOKUMENT:

VON DOKUMENT : swesdsnes

srerer

-
-

u UMBENENNEN

NEUER NAME

ALTER NAME  : #easssnsnwransns of
-

K

)

B-inre Wan} O=zuruck/l

w WEITERE FUNKTIONEN

2-NAMEN WAHLEN  6=LUSCHEN
3«DRUCKEN 7=VERZEICHNIS
4=UMBENENNEN 8=EINRICHTEN
5-KOPIEREN 9=MiKRO DISK

Y

5

Funktion:

2 = VON DOKUMENT:

Der Bezugname wird bis zu 16-stellig fur das Quell-
dokument vorgegeben. Die Vorgabe ist glltig, wenn
mit der Zeilenschaltung abgeschlossen wurde.

3 = NACH DOKUMENT:

Geben Sie hier den Namen lhres Zieldokumentes ein.
Er darf noch nicht im Arbeitsspeicher existieren, das
Dokument wird automatisch angelegt. Erfolgt der
AbschluB mit der Ruckfihrtaste , so wird der ro-
piervorgang gestartet. Mit jeder anderen AbschluB-
taste (= Cursorsteuertaste) wird diese Eingabe abge-
brochen, es erfolgt also kein Kopieren, Nach dem
Kopieren wird das neuerstelite Dokument (Zieldoku-
ment), also die Kopie im Bildschirm angezeigt.

Kann aufgrund von Speichermangel das Zieldoku-
ment nicht erstelit werden, so erscheint die Meldung
"WOLL" in Feld 13 des Statusfeldes. Das Dokument
wurde nur soweit kopiert, wie der Speicherplatz
reichte. Der Cursor steht hinter dem letzten kopier-
ten Zeichen.

Nach einem gultigen Kopiervorgang bleibt der Cursor
hinter dem letzen Zeichen des Dokumenttextes ste~
hen. Sie kénnen sofort im Duplikat schreiben, da die
Voreinstellung des Schreibdokuments automatisch
auf die Kopie Uibertragen wird.

Aufruf:

Das Fenster KOPIEREN wird aufgerufen:

- (ber den Buchstabe "k" von jedem anderen
Fenster aus,

— mit der Ziffer "5" vom Bild "w" aus.
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| LOSCHEN

Hiermit koénnen Dokumente im Arbeitsspeicher und auf der Diskette geléscht
werden. Zur besseren Orientierung wird stets das Inhalisverzeichnis aller
Dokumente ausgegeben.

wichtig!

Die Loschung ist nicht mehr rlickgdngig zu machen!

i LOSCHEN Funktion:
LOSCHE DOKUMENT :asssess PROTRSTIN o LOSCHE DOKUMENT:
Zusammen mit dem Fenster "I" erscheint das Ver-

zeichnis von Arbeitsspeicher und Diskette, Der
Cursor steht auf der ersten Zeile des Verzeichnisses.
Mit der Taste "Cursor abwirts" wihlen Sie das Do-
kument, das Sie loschen wollen, Betitigen Sie die
Leertaste und der Name erscheint hinter LOSCHEN
DOKUMENT im Fenster "i".

Wollen Sie léschen, betdtigen Sie die Rickfihrtaste.
Wollen Sie das Fensler verlassen, ohne zu léschen,
betitigen Sie eine beliebige Cursortaste. Handelt es
sich um ein Dokument aus dem Diskettenverzeich-
nis, erscheint nach Betdtigung der Ruckfihrtaste die
Frage "? Uberschreiben *. Das Dokument wird ge-
I6scht, wenn Sie die Frage mit der Rickfiihrtaste
bestdtigen. Mit dem Léschen verschwindet das Do-
kument aus dem Verzeichnis.

Aufruf:
k KOPIEREN ——————
VON DOKUNCNT : svsscssesessias - | Das Fenster LOSCHEN wird aufgerufen:
e - Uber den Buchstaben "I" von jedem anderen
1 L] Bildfenster aus,
)

~ mit der Ziffer "6" vom Bild "w" aus.

w WEJTERE FUNKTIONEN
2=MAMEN WAHLEN 6-LUSCHEN

3-DRUCKEN TVERZE ICHuS Ist der Arbeitsspeicher bis auf 200 Zeichen voll,
SGRTIREN T STRIKRD DISK erscheint automatisch das Fenster "I'. Haben Sie
| Winre vaml oczaruck/ eine VS 10, missen Sie nicht benétigte Texte
(6 ; léschen, um weiterarbeiten zu kénnen, haben Sie

— eine VS 20, lagern Sie momentan nicht benétigte

Texte auf die Diskette aus.
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m  MIKRO-DISK

Das Abspeichern von Texten bzw. Daten erfoigt auf der Mikro-Disk. Jede fa-
brikneue Diskette muB vor ihrer Verwendung initialisiert werden, auBerdem kann
ein Verzeichnis der gespeicherten Dokumente angezeigt und bereits gespei-
cherte Texte geloscht werden.

m MIKRO-DISK Funktion:

[E TS I A N

- 2 = DISKETTE NR.:

A (wenn nur ein Laufwerk vorhanden, bei 2 Lauf-
werken A oder B),

3 = VERZEICHNIS:

Listet alle Dokumentnamen auf. Durch Dricken der
Leertaste kommen Sie vom Verzeichnis ins MenUfeld
zuriick! Die erste Zeile zeigt die Restkapazitdt an
= Anzahl der noch unterzubringenden Zeichen.

4 = LOSCHE DATEL

Nach Eingabe des Namens der zu Idschenden Datei
und Abschiu mit der Rickflhrtaste wird diese ge-~
I6schi. Vorher erscheint noch eine Meldung UBER~
SCHREIBEN?. Wollen Sie das Dokument doch nicht
Isschen, betdtigen Sie die Leertaste. Andernfalls
dricken Sie die Rickflhrtaste.

Wichtig:

Vorher genau prifen, ob diese Daten/Texte nicht
mehr benétigt werden, sie sind nach dem L&schen
unwiederbringlich verloren!

5 = INITIALISIERE DISK:

Vor der erstmaligen Verwendung einer Diskette im
System muB diese initialisiert werden, d. h. sie wird
in bestimmte Abschnitte bzw. Felder eingeteilt, um
die gaspeicherten Texte wiederzufinden.

Achtung:

Beim Initialisieren gehen alle auf der Diskette evil
vorhandenen Texte unwiederbringlich verloren.
Deshalb bei nicht fabrikneuen Disketten erst das
Verzeichnis (= 3) anzeigen lassen.
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n NAMEN WAHLEN

Mit dieser Funktion werden einem Dokument die Kopf- und FuBbeschriftung
zugeordnet. Das Anlegen erfolgt automatisch, wenn der Anwender den
vorgegebenen Weg beschreitet (vgl. Seiten 57-57D),

n NAMEN WAHLEN M
- ;tttﬁtﬁt*ﬂﬂt**t*!.’
ROPF BORGMENT 2| DOKUMENT-NAME:

FUSS-DOKUMENT -
Der Bezugname wird bis zu 16-stellig fur das Doku-
ment vorgegeben, das Kopf- und/oder FuBzeilen
erhalten scll. Die Vorgabe ist gultig, wenn mit der
Ruckflhriaste abgeschlossen wurde.

KOPF-DOKUMENT:

Zunéchst muB (muissen) die Kopfzeile(n) in einem ei-
genen Dokument eingegeben werden, z., B, Kopf 1.
Dieser Dokumentenname wird in der Zeile KOPF-
DOKUMENT eingegeben und mit der Rickflhrtaste
abgeschlossen.

FUSS-DOKUMENT:

Auch hier zunéchst die FuBzeilen als Dokument an-
legen. Diesen Namen in der Zeile FUSS-DOKUMENT
eingeben und mit der Rickfihrtaste abschlieBen,

Das Léschen einer Kopf~ oder FuBzuordnung: Feld
KOPF~ oder FUSS-DOKUMENT anwdhlen und mit
der Zeilenschaltung quittieren,

Wichtig:

Kopf- und FuBzeilen lassen sich nur dann nachtrag-
lich einfligen, wenn vorher flr das in Bearbeitung
befindliche Dokument bei der Formatfestlegung von
Kopf- und/oder FuBzeilen die entsprechende Zei-
lenzahl vorgegeben war.

Aufruf: N
Das Fenster NAMEN WAHLEN wird aufgerufen:

- Uber den Buchstaben "n" von jedem anderen
Bildfenster aus.

- mit der Ziffer 2 vom Fenster "w" aus.
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s SCHREIBMASCHINE

Die Schreibmaschine wird vom Steuergerdt aus kontrolliert. Die Tasten der
Schreibmaschine arbeiten entsprechend der Originalfunktion. Die Positionierung
des Druckwerks der Schreibmaschine wird auch bei Wechsel zwischen Schreib-
maschine, Direktdruck (Anzeige DIR in Feld 11 des Statusfeldes) und Hinter-
grunddruck (Anzeige DRU in Feld 11 des Statusfeldes) korrekt ausgefGhrt.

5 SCHREIBMASCHINE

Wenn  Sie wieder mit dem
Bildschirm arbeiten wollen,
betatigen Sie dic Tasten:

RANGLGSER mit TAB+ {ONLINE)

b BILDSCHIRMGERAT

0=SCHREIBMASCHINE
1=BILDSCHIRM-SCHREIBEN

fA-Ihre Wah!

—

—

(-~ I

0

Aufruf:
Dieses Fenster wird aufgerufen:

- {ber den Buchstaben "s" von jedem anderen Fen-
ster aus.

- mit der Ziffer "0" vom Fenster "b" aus.
Eine optische Anzeige erfolgt Uber 2 gelbe Lamp-

chen (an der Schritteilungtaste und der Zeilenab-
standtaste).

Verlassen des Zustands (Online)

Sie dricken den Randléser und T+, wenn Sie wieder
am Bildschirm arbeiten wollen.
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u UMBENENNEN

Hiermit erfolgt das Andern von Dokumentnamen. Sie haben z.B. zunichst ein
Sternchen-Dokument angelegt und wollen dem nachtrdglich einen Namen
geben, wenn beispielsweise per Phonodiktat gearbeitet wird,

u UMBENENNEN

NEUER NAME

ALTER NAME L ONRRRRRRRAARRA AR =

-

k KOPIEREN

NACH DOKUMENT:

YON DOKUMENT @ wxwwxwxwxx

2=NAMEN WAHLEN 6=LOUSCHEN

w WEITERE FUNKTIONEN

3=DRUCKEN 7=VERZEICHNES
4=UMBENENNEN B8=EINRICHTEN
5-KOPLEREN 9=MIKRG DISK

B-lhre Wahl O=zuriick/I=schreiben

n

Funktion:

ALTER NAME:

Der Bezugname wird bis zu 1é-stellig fiir das Do-
kument vorgegeben. Die Vorgabe ist gilltig, wenn mit
der Rickflhrtaste abgeschlossen wurde.

NEUER NAME:

Der neue Name wird bis zu 16-stellig eingegeben.
Erfolgt der AbschluB mit der Rickfiihrtaste , so wird
der neue Name angenommen. Mit jeder anderen

'AbschluBtaste wird die Eingabe des Namens abge-

brochen, es erfolgt keine Namensdnderung.

Bitte achten Sie darauf, daB der neu angegebene
Name noch nicht vorhanden ist, da sonst Uber-
schrieben wird. Der Dokumentname ist dann zwar
zweimal im Verzeichis enthalten, es l4dBt sich aber
nur ein Dokument ansprechen,

Aufruf:

- Uber den Buchstaben "u" von jedem anderen Fen-
ster aus,

- mit der Ziffer "4" vom Bild "w" aus.

Achtung:

Eine Kontrolle der erfolgreichen Umbenennung ist
uber v (= Verzeichnis) méglich. Der alte Name darf
nicht mehr im Verzeichnis sein.
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v VERZEICHNIS

Mit diesem Aufruf erfolgt die Ausgabe der vorhandenen Dokumentennamen des
Arbeitsspeichers und evil. der Diskette, falls vorhanden.

Verzeichnis des Arbeitsspeichers

Der Arbeitsspeicher faBt max. 26 Dokumente (nach dem 26. Dokument erscheint
die Fehlermeldung "KEIN PLATZ"). Wollen Sie nur das Verzeichnis des Arbeits-
speichers allein, und der Cursor befindet sich noch im Namensfeld, geben Sie
MOD + ? ein.

———— "’T
D
Verzeichnis der Diskette m )

Das Verzeichnis der Diskettendokumente ist nicht beschrdnkt. Ist das Verzeichnis
zu lang, um innerhalb des Feldes im Bildschirm gezeigt zu werden, kann mit dem
Cursor abwdrts das Verzeichnis bis zum Ende verschoben werden, Wollen Sie nur
das Verzeichnis der Diskette allein, gehen Sie in das Fenster "m" (MIKRO-DISK)
und wahlen Ziffer 3.

Im Verzeichnis stehen lhnen zum Positionieren die gleichen Funktionen zum
Blattern zur Verfigung wie im Text, z.B. MOD + B (= Beginn).

v VERZEICHNIS Aufruf:

Dieses Fenster wird aufgerufen:

B-1hre Wah) 0O=zuruck/l=schreiben

n NAMEN WAHLEN

- Uber den Buchstaben "v" von jedem anderen Fen-
DOKUMENT-NAME

............ wrhk ot
KOPF -DOKUMENT o) ster aus
FUSS-OOKUMENT ¢ -

H H Uil H " n
- w'"a
T riTEa i rountioncin mit der Ziffer "7" vom Bild us,
2=KAMENL WAHLEN 6=LUSCHEN
3=DRUCKEN 7 VERZEICINIS
4 BENLNNEN §=LIKRICKTEN

] PICREN 9=MIKRG DISK

B-itre wah) O=curiick/i=schreiben

I N

7
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Arbeiten mit der Diskette

Vorwort

Die Mikro-Diskette (nur fir VS 20)

Das folgende Kapitel behandelt die Mikro-Diskette und ist nur dann fir Sie
wichtig, wenn Sie ein System VS 20 haben.

Zur Erhéhung der Speicherkapazitdt und zur langfristigen Speicherung konnen
Dokumente des Arbeitsspeichers auf einen externen Datentrager (Mikrodiskette)
abgelegt und wieder geholt werden.

In diesem Teil werden folgende Kapitel behandelt:

Seite

Mikrodiskettenlaufwerk 98
EinfUhren der Diskette in das Laufwerk 98
Kapazitat der Diskette 99
Mikrodiskette 100
Schreibschutz der Diskette 101
Behandlungsvorschriften 101
Initialisieren der Diskette 102
Speichern eines Dokuments 103
Ablegen von Dokumenten 103
Holen von Dokumenten 104
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Das Mikrodisketten—

laufwerk

DISKETTE ID.: e
HOLE VON:

ABLEGEN NACH:

0=ENDE
1=SCHREIBEN
2=EINFUGEN DOK.
3=HOLCK/ABLEGEN

B-lhre Wahl

i FUNKTIONEN

4=FORMAT

53FURMULAR

6=WETTERE
FUNKTIONEN

Die Zentraleinheit des Systems VS 20 enthédlt das
Diskettenlaufwerk zur Aufnahme der Mikrodiskette.
(Im folgenden Text und innerhalb der Funktionsfen-
ster des Systems auch Mikro-Disk genannt, wobei
unter beiden Bezeichnungen stets die in Abb, 5,
S. 100, gezeigte Diskette zu verstehen ist.)

Die Diskette wird, wie in Abb. 4 gezeigt, in den
Schacht so weit eingeschoben, bis deutlich hérbar
und sichtbar der Auswerfer 1 der Abb. 4
herausspringt.

Jetzt kann mit der Diskette gearbeitet werden,
durch Aufruf des Fensters "f" und anschlieBender
Eingabe der Ziffer 3: HOLEN/ABLEGEN,

Einfuhren der Diskette in das Laufwerk

Abb. 4
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Arbeiten mit der Diskette

Kapazitdt der Diskette

Es konnen Texte auf der Diskette abgelegt bzw.
gespeichert werden (ABLEGEN NACH:) oder auch
Texte von der Diskette gelesen werden (HOLEN
VON:), d. h. von der Diskette in den Arbeitsspeicher
Ubernommen werden, Fiir beide Vorgdnge ist der
Name des Dokuments einzugeben und mit der Rick-
fahrtaste abzuschlie3en.

Wahrend eines solchen Schreib- oder Lesevorgangs
leuchtet die rechteckige rote Betriebsanzeigelam-
pe 2 der Abb. 4 (Seite 98).

Achtung:

Solange diese Anzeigelampe leuchtet, darf die Dis-
kette nicht entnommen werden!

Will man die Diskette entnehmen, ist darauf zu ach-
ten, daB die rote Lampe erloschen ist. Man drickt
dann auf den Auswerfer 1 der Abb. 4 (Seite 98), die
Diskette springt heraus!

Die Diskette kann ungeféhr 400 DIN A4-Seiten spei-
chern, was einer Zeichenzahl von etwa 800.000
entspricht.

Die auf der Diskette noch unterzubringenden Zei~
chen werden in der ersten Zeile des Verzeichnisses
der Diskette hinter dem invers dargesteliten A ange-
zeigt.
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Die Mikrodiskette/
Mikro-Disk

m MIKRQ-DISK
2=DISKETTE NR.: A
3=VERZEICHNIS
4=LUSCHE DATEI -l
S=INITIALISIERE DISK

B-=Ihre wanl O=zurick/l-schreiben

verzeichnis

Fh Ak AR AR R

770800

beispiell
beispiel2

F S

Die Mikrodiskette

Die Vorder- und Ruckseite einer Diskette ist in
Abb. 5 gezeigt. Der mit 1 bezeichnete Metallschie-
ber schltzt die empfindliche Diskettenoberfliche vor
Berlhrungen. Er wird erst beim Zugriff im Laufwerk
zurickgeschoben und gibt dann die Oberfliche frei.
Mit 3 ist das Etikett bezeichnet, das der Beschriftung
(Inhaltsangabe) der Diskette dient. Am besten eignet
sich hier ein Uberbegriff der auf der Mikro-Disk ge-
speicherten Dokumente. Der eingeprdgte Pfeil 5 gibt
die Einschubrichtung beim Einfuhren ins Laufwerk an
(Siehe Abb. 4 auf Seite 98).

Das Verzeichnis

Im Fenster "m" Ziffer 3 wahlen. Es erscheint das
Fenster mit der Angabe aller auf der Diskette ge—
speicherten Dokumente, wobei die Zahl neben A
(Bezeichnung des Laufwerks) den noch freien Spei-
cherplatz (Anzahl der noch speicherbaren Zeichen)
.angibt. Mit MOD + d kénnen Sie das Verzeichnis
ausdrucken.

—
( Schreibgeschiitzt
%I Read only r——é
_——
m 3,5 Mikrodiskette
double-sided  # E700.60049
0] O
D J
]
4 5 2 3 1
Abb. 5

1 = Metallschieber
2 = Schreibschutz

3 = Etikett zur Beschriftung
4 = Schreibschutz
5 = Einflhrungsrichtung
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Der Schreibschutz
der Diskette

m 3,5" Mikrodiskey

double-sided  # E 70060049

Schreibgeschitzt
Read onty

Behandlungsvorschriften

vs/ou87/3/d

Auf einer Diskette sind wertvolle Daten, Texte,
Adressen usw, gespeichert, die nicht verloren gehen
bzw. zerstért werden dirfen. Um ein versehentliches
Uberschreiben (und damit Zerstéren) der Daten aus-
zuschlieBen, gibt es fir jede Diskette die Moglichkeit
des Schreibschutzes.

Lesen und Schreiben maglich

Ist der kleine rote Plastikschieber 2 bzw. 4 der
Abb. 5 (S.100) so eingestellt, daB er bei 2 voll
sichtbar ist, ist auf der Diskette Schreiben und Lesen
maoglich.

Nur Lesen moglich

Ist bei 2 ein leeres Fenster sichtbar bzw. bei 4 der
rote Plastikschieber in Pfeilrichtung ganz nach oben
geschoben, ist die Diskeite schreibgeschitzt. Sie
kénnen das Verzeichnis anzeigen lassen, Dokumente
von der Diskette in den Arbeitsspeicher holen, aber
keine Texte oder Daten auf der Diskette speichern,

Die Disketten sind vor Warmeeinwirkung, intensiver
Sonnenbestrahlung, vor Staub und Flissigkeiten,
starker mechanischer Beanspruchung und starken
Magnetfeldern zu schitzen.
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Initialisieren (formatieren)

der Diskette

JBERSCHRE IBE

N

m MIKRO-DISK
2eLISKETTE W A
FULRTEICHYLS
4=LO50H0 JATF D ¢

B IT\lT{/\L]‘)H‘HIJI‘nI
B-lhre Wanl  =zucuck/1 sevrsibon
verzeichnis ‘/ -0
................ ! :
1

L3
B 770800
beispicl 1 A

kopfzone 2 A

Bei Verwendung einer fabrikneuen Diskette ist diese
vor der ersten Benutzung zu initialisieren (formatie~
ren), Dieser Vorgang ist unbedingt erforderlich, um
die Diskette in Spuren und Sektoren einzuteilen, die
die Verwaltung der abzulegenden Dokumente erst
méglich machen.

Wird eine nicht initialisierte Diskette eingelegt und
Sie versuchen, darauf Text zu speichern, erscheint
die Fehiermeldung "DEFEKT".

Zum Initialisieren legen Sie die Diskette ein, rufen
das Fenster "m" (MIKRO-DISK) auf und wéhlen Zif-
fer 5. Das System fragt "? Uberschreiben", Driicken
Sie nun die Rickfihrtaste, wird die Diskette
initialisiert, Dieser Vorgang dauert knappe 2 Minuten
und ist abgeschlossen, wenn die rote Betriebsanzei-
gelampe an der Diskettenstation erloschen ist.

Die Systemfrage "? Uberschreiben" erscheint des-
halb, weil auch eine bereits benutzte und beschrie-
bene Diskette neu initialisiert werden kann und dabei
alle gespeicherten Daten unwiederbringlich verloren
gehen.

Achtung:

Vor dem Initialisieren bitte immer prifen (mit dem
Verzeichnis 3 des Fensters "m"), ob sich wirklich
keine wichtigen Daten auf der Diskette befinden.
Dann erst die Initialisierung mit der RuackfGhrtaste
starten oder mit einer Cursortaste abbrechen. Sonst
ist die gesamte Diskette geldscht.
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Speichern eines

Dokuments auf die

Mikro-Diskette

ool (B

Alle im Arbeitsspeicher befindlichen Dokumente wer-
den nach Abschalten des Systems gespeichert und
sind nicht verloren. Wollen Sie jedoch ein Dokument
langfristig sichern und auf Mikrodiskette ablegen,
gehen Sie wie folgt vor:

Ablegen

=ENDE
=SCHREIBEN

wrne—o

B=lhre Wah)

t FUNKTIONEN

4=FORMAT
5=FORMULAR

=EINFUGEN DOK. B=WEITERE
=HOLEN/ABLEGEN FUNKTIONEN

& s

GISKETTE 1D,

HOLE VON:

ABLEGEN NACH:

A
1

Rufen Sie zuerst das Dokument auf, das Sie spei-
chern moéchten, sofern Sie es nicht gerade bearbei-
ten und im Bildschirm haben. Wéhlen Sie nun mit der
Tastenkombination MOD + 1 das Fenster "f" und
darin die Funktion 3 = "HOLEN/ABLEGEN" oder
direkt

mit MOD + 3. Es erscheint nebenstehendes Fenster.

Geben Sie an, auf welche Diskette gespeichert wer~
den soll. Bei einem System mit nur einem Laufwerk
erscheint automatisch "A", bei zwei Laufwerken
geben Sie "A" oder "B" ein.

Uberspringen Sie "HOLE VON: mit "Cursor nach
unten" oder Ruckfuhrtaste und geben Sie bei
"ABLEGEN NACH" den Namen ein, unter dem Sie
das Dokument auf der Mikrodiskette speichern
mochten, Nach der Zeilenschaltung wird das
Dokument auf der Mikro-Disk gespeichert. Es
befindet sich nicht mehr im Arbeitsspeicher. Im
Bildschirm erscheint ein leeres Arbeitsfeld (das
Sternchendokument).
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Holen eines

Dokuments

von der

Mikro-Diskette

= -

N

DISKETTE 1D.:

HOLE VON:

ABLEGEN NACH:
+

Ein auf der Diskette gespeichertes Dokument wollen
Sie wieder in den Arbeitsspeicher bzw. Bildschirm
zurlickholen.

Holen des Dokuments von der Diskette

Sie haben mit MOD + 3 das Fenster "DISKETTE" im
Bildschirm, mit MOD + ? wird das Verzeichnis aufge-
rufen, darin mit dem Cursor (abwarts) das ge-
wiinschte Dokument gewahlt, Nach Betitigen der
Leertaste erscheint der Name bei "HOLEN VON:",
dann mit der Rickflhrtaste abschlieen.

1. Moglichkeit (Anpassung an bestehendes Format)

Verzeichnis

****************

A 770800

veispiel 1
kopfzane 2

o

Kkkk kKK kKA RKKK* KK +)

DOKUMENT-NAME

&

RMAT

CERNEHMEN VON;

I

SEITE IEILE POS
01 013° alo

—
ubung - | SPEICHIR

S| PLTCH ABST
10 1.0

Sie haben ein Dokument im Arbeitsspeicher., Geben
Sie bei "HOLEN VON:" den Namen des Dokumentes
ein, das Sie zusdtzlich holen méchten und betéatigen
Sie die Ruckflhrtaste. Das gewlinschte Dokument
erscheint im Bildschirm, Es befindet sich jetzt im
Arbeitsspeicher ab der Cursorposition (und natdrlich
auch noch auf der Diskette). Das geholte Dokument
paBt sich den Formatwerten im Arbeitsspeicher an,
genauer gesagt dem im Arbeitsspeicher befindlichen
Dokument.

2. Méglichkeit (Ubernahme der Formatwerte)

Sie legen ein heues Dokument an (z.B. mit dem
Namen des gespeicherten Dokuments), gehen dazu
mit MOD + 0 ins Namensreld, geben den Namen ein
und schlieBen ab mit der Rickfihrtaste, Das Fenster
"FORMAT UBERNEHMEN VON" erscheint. Dieses
Fenster verlassen Sie mit MOD + 1, der Cursor oben

—_—
links darf danach nicht mehr bewegt werden,

Wenn Sie nun das Dokument wie unter "Holen des
Dokuments..." beschrieben, Ubernommen haben,
haben Sie auch alle Formatwerte des gespeicherten
Dokuments,
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Hilfestellung

Vorwort

Dieser Anhang bringt noch einige Besonderheiten und Zusammenstellungen, die
Ihnen, wenn Sie mit dem VS-System vertraut geworden sind, von Nutzen sind.
Neben den Systemmeldungen werden die Visualisierungscodes angeboten:

Anhang Hilfestellung Seite
Visualisierungscodes 107
Systemmeldungen 109
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Visualisieren
(Sichtbarmachen von
Befehlsanzeigen)

v

Visualisierungscodes

Durch den Befehl Mod + v kénnen Sie bei der Text-
bearbeitung eingegebene Befehle im Bildschirm
sichtbar machen und auch wieder verschwinden
lassen. Folgende Tabelle gibt eine Ubersicht (iber die
Symbole fir die verschiedenen Befehle,

Solange Sie die eingegebenen Befehle invers (weif
auf schwarz) am Bildschirm sehen kénnen, nehmen

Sie bitte keine Textbearbeitungen vor.

u1/uU0 Unterstrich an/aus

Z21/20 Zusammensetzen an/aus

S1/50 Sperrschrift an/aus

F1/F0 Fettschrift an/aus

H1/HO Hochstellung an/aus

T1/70 Tiefstellung an/aus

CSxx —yy Umschaltung der Pitcheinstellung
xx/yy: 10 12 15 PS

tbxxx —yyy Tabsprung von -~ nach

DYx—+y Umschaltung der Zeilenabstdnde
von - nach

LRxx —yy Einrlckung von - nach

@ Cursor

ff Textseitenende (¢ +5)

Nr Seitennummer (¢ +n)

PS Halt Drucker (¢ +h)

tw Tab-Wechsel (€ +w)

IN Einfligestop (€ +10

KA Kommentar Anfg. (€ +a)

KE Kommentar Ende (€ +e)

GO Goto-Befehl (¢ +9)

Read-Befehl (€ +1)

my 4 /my}  1/4 Zeilenschr. (¢ +1/})
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Visualisieren
(Fortsetzung)

Bedeutung von xxx bzw. yyy:

Die dreistellige Zahl gibt die Position des Tabs in
Grundschritten an, d. h, die beim Visualisieren er-
scheinenden Zahlenwerte sind durch 6 zu teilen, um
die tatsdchliche Position (in Pitch 10) zu erhalten,
Das System z&hlt jedoch nur bis Position 60 (= 360
beim Visualisieren), Darlber hinausgehende Tabposi-
tionen werden ignoriert.
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Systemmeldungen

In bestimmten, hier aufgelisteten Féllen gibt das System im Bereich des
Statusfeldes eine Meldung, die den Benutzer auf Fehler in der Bedienung des
Geréts bzw. der Diskette hinweist.

Bildschirm-Meldung

DEFEKT (002}
KEIN PLATZ (003)
NICHT VORHAND. (007)
NICHT BEREIT (011

ZUGRIFFSSPERRE (015)

NICHT BEREIT (016)

KEIN PLATZ (020)

Fehlerursache

Priafsummenfehler

Diskette voll
Dokument nicht
vorhanden

Falsche Diskette

Schreibschutz

Nicht fertig, Disket-
te nicht eingelegt

Arbeitsspeicher
enthalt mehr als
26 Dekumente

MaBnahme

Fehlerhafte Diskette = oder
Laufwerkdefekt. Diskette
prafen, wenr: einwandfrei,
liegt Laufwerkfehler vor.
Kundendienst verstdndigen,

Nicht mehr als 198 Dokumen-
te auf einer Diskette anlegen.

Evtl. Namen des Dokuments
auf Schreibweise prifen.

wdahrend
Lesevor-

Diskettenwechsel
eines Schreib- o.
gangs nicht zuldssig.

Es wurde bei einer schreibge-
schitzten Diskette ein
Schreibvorgang versucht.

Diskette ordnungsgemal ein-
legen!

Uberfliissige Dokumente 16—
schen oder auf Diskette
Uberspielen.
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Funktionsiibersicht

Referenz-Liste

MOD-Tasten-Funktionen

Unterstreichung

Sprung 22 Zeilen nach oben

Sprung 22 Zeilen nach unten

Sprung ans Zeilenende

Sprung an den Zeilenanfang
Einrlckung aufheben

Drucken aufheben

Blocksatz

Lernspeicher 6ffnen/schlieBen

Drucken

Einrlickung

Fettdruck

Drucken anhalten

Einflgen

Zeichen/Wort/Absatz l6schen

Markieren

Offenes Zeilenende

Parken

Seite

28

21

21

21

21

76

39

68

74

32

27

76

46

50

49

38

67
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Funktionsubersicht

Referenz-Liste (Fortsetzung) MOD-Tasten-Funktionen

Q

Quittieren der Stopp-Position

Suchen/Ersetzen

Trennung nachtréglich

Uberlagern v.Zeichen

Umformatieren

Visualisieren

Weiter (Suchen/Ersetzen)

Sperrschrift

Zentrieren

Wortweise vorwdrts springen

Wortweise rickwdrts springen

Hoch-/Tiefstellung

Geschitzte Zeilenschaltung

Bindestrich/Trennung

Linker Rand

Rechter Rand

Hilfsfunktionen

Stopp setzen

Seite

68

65

33

42

34

107

65

29

30

21

21

43

48

36;63

35;62

35;62

70
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Funktionsiibersicht

Referenz-Liste (Fortsetzung) MOD-Tasten-Funktionen

@ Geschitzter Leerschiitt
taste

Tabulator I6schen

T-
Dezimaltabulator

Lernspeicher abrufen

=[5

Sprung Dokument-Anfang

)

o

.

Lernspeicher loschen

Drucken Delay {evt. 2x)

E)

B

Drucken Direkt (evt. 2x)

-
(.

Sprung Dokument-Ende

~

I

=

Dauereinfligemodus

L&schung stornieren

2|

Sprung Anfang nachste Seite

g

Rechtsblndig

ISR

JUUdJUuuguy
m

U
BiE

Ubungsdokument

_J

Sprung Anfang vorherige Seite

‘L't';:tg Grundschritt

Cj ; Randzone

N

Seite

37;64

40

41

68

22

68

77

78

22

47

50

22

31

106

37;64

35;62
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Funktionsiibersicht

Referenz-Liste (Fortsetzung) Text-Funktionen

— -
F ‘ BJ Kommentar

VAR . o

Lf’; g | Indirekte Einfligung

2

Lé/‘ H Druckerstopp

<IN

NN Seitennumerierung (aktuelle)

|

Formularvorschub

3

L{', {W,‘ Tabulatorleiste wechseln
GIB
ti o+ Seitennumerierung +1

Seitennumerierung -1

QD
H

t w G‘ GOTO-Befehl

S

Lg ‘ . R READ-Befehl!

‘€-J . T \ lﬁi Grundschritt 1/4zeilig

LJ Umschaltung Sonderzeichen
1 usw.

60

60

76

58

56

40

58

58

139

130

42

44
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AdreBverwaltung

1 Vorwort

Wichtig:

b BILDSCHIRMGERAT

O=SCHREIBMASCHINE
1=BILDSCHIRM-SCHREIBEN
2=ADRESSVERWALTUNG
?=1hre Wah!

2

.

a ADRESSVERWALTUNG

2=AUFNEHMEN 4=MISCHEN
3=ANDERN 5=MIT UMBRUCH

?=lhre Wahl O=zuruck/l=schreiben

Das Arbeiten mit der Adrelverwaltung ermog-
licht Thnen das Abspeichern von hdufig ge-
brauchten Adressen und das Wiederaufrufen,
wenn Sie bendtigt werden.

Die einmal erfaflten Adressen, auch Stammsatz
genannt, kdnnen Sie dann nicht nur auf Etiket-
ten oder als Listen drucken lassen, sondern
auch den ganzen Stammsatz oder einzelne Teile
in einen Brief einflieBen lassen und sc ein
Rundschreiben oder einen individuellen Brief
erstellen.

Auf einer Diskette konnen ca. 750 Adressen
untergebacht werden, die restliche Kapazitit ist
fur Briefdokumente reserviert.

Sie konnen natirlich auch andere Angaben auf-
nehmen, als in den vorgegebenen Feldern be-
zeichnet.

Es stehen fir das Arbeiten mit den Adressen
folgende Funktionen zur Verfugung:

Avufnehmen
Andern
Mischen

Mischen mit Umbruch

Zugang zum Fenster "a ADRESSVERWALTUNG"
finde.r_\ Sie Uber das Fenster "b BILDSCHIRM-
GERAT" mit Ziffer 2.
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2 Das Aufnehmen von ‘Adressen bzw. Stammdaten

Legen Sie eine Diskette in das Laufwerk ein,
damit die von lhnen erfaBten Stammdaten ge-
speichert werden konnen. Die Diskette muB
immer vor dem Auswihlen einer Funktion des
Fensters "a" in das Laufwerk A eingelegt wer-
den und zweckmiBig auf Ihrem fur die AdreB-
verarbeitung vorgesehenen System initialisiert
sein.

Die Diskette darf niemals entnommen werden,
wenn das System darauf zugreift, also Daten
geschrieben oder gelesen werden. Sie erkennen
zum einen am Leuchten der roten Lampe, ( 2
in nebenstehender Abbildung) zum anderen am
Laufwerkgerdusch, wann ein solcher Zugriff
stattfindet.

Achtung: Die Funktionsfenster "Aufnehmen" und

* e "Andern" dirfen nach AbschluB der Eingaben

werden {RUckschreiben der Daten).

\
@ \O} nut mit MOD + 0 oder MOD + 1 verlassen
=

1 | l Adressen Aufnehmen I
O

Name

Name2 :
Vornam:
Anrede:
StrafBle:

Varl
Var2 Kenn:

l ? Speichern <

Fir das Aufnehmen und Andern von Adressen
erscheint eine vorgegebene AdreBmaske mit 10
Feldern. Die maximal zuldssige Zeichenzahl ist
hinter jedem Feld in Klammern angegeben.

Name : (30 Zeichen)

Name?2 (30 Z.)

Vorname : (20 Z.)

Anrede : (30 Z.)

StrafBe : (30 7))

Plz : (8 Z.) Ort: (30 Z.)
Varl (30 Z.)

Var2 (30 Z.) Kenn: (18 Z.)



VvS/ou87/3/d

117

AdreBverwaltung

2.1 Adref3struktur

Eine Standardadresse nach DIN 5008 ist wie
folgt aufgebaut:

Das Anschriftfeld besteht aus 9 Zeilen. Berufs-
bezeichnung in die Zeile der Anrede. Akademi-
sche Titel und Grade vor den Namen; bei Aus-
landsanschriften ohne Postleitzahl Bestimmungs-
land in der letzten Zeile des Anschrififeldes
angeben.

- bt

Feld fur Postanschritt des Absenders

I Einschreibenl Sendungsert
2 x schalten
TRIUMPH-ADLER Centrum
BUromaschinen-Vertriebs-GmbH
Taunusstr. 49
2 x schalten

8000 Minchen 40

L _

Adressenfeld = Stammdatensatz

l Name : Paul Jerg

Name : TRIUMPH_ADIER Centonm

NameZ : Bird Adressen Aufnehmen
Vornam:

r Name : TA Triumph-Adler AG

- Name2 : Biro West

- Vornam:

- Anrede: Damen und Herren

- Strafe: Welkerhude 35-37

r-Plz 14300 Ort: Essen 11

[T

rVvarl l

t~ Var2 Kenn:
—_

? Speichern =2

—Adressenfelder
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Beispiel:

Es ist bei der Aufnahme der Adressen in die
Adrelifelder die Reihenfolge genau zu beachten.
Nur dann ist gewdhrleistet, daB sptter beim
Mischen mit Brieftexten die Adreffelderinhalte
zum Konzept des Textes passen.

Unter "Name" stets den Firmennamen angeben.
Ist der Firmenname sehr lang, das zweite Feld
"Name2" auch noch verwenden, unter "Vornam"
der namentlich bekannte Ansprechpartner, usw.
Wird nach diesem Beispiel verfahren, dann muf3
in jedem Fall, also bei allen Adressen, diese
Reihenfolge eingehalten werden.

TA TRIUMPH-ADLER Centrum
Geschaftsstelle GieBen
z. Hd. Herrn Schmitt
Liebigstr. 15

6300 GieBen

TA TRIUMPH-ADLER AG
BUro Bielefeld

Niedersachsenstr. 15

4504 Georgsmarienhitte

TA TRIUMPH-ADLER Centrum
Nirnberg GmbH

z. Hd. Frau Miller
Kunigundenstr. 71

8500 Nirnberg 70
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2.2 Die AdreB3felder

Die Felder (siche Kap. 2) hinter den Bezeich-
nungen werden mit der maximal in Klammern
angegebenen Zeichenzahl ausgefillt. Sollten Sie
versuchen, iber die vorgegebene Feldldnge hin-
aus zu schreiben, werden Sie durch ein akusti-
sches Signal aufmerksam gemacht. Es wird
solange das jeweils letzte Zeichen Uberschrie-
ben, bis die Zeilenschaltung betatigt wird.

Nach jeder Betdtigung der Ruckfihrtaste (Zei-
lenschaltung)  springt der Cursor auf das
ndchste Eingabefeld. Sie konnen also ein Feld

auch  Uberspringen, indem  Sie nur die
Ruckfthrtaste betdtigen, ohne etwas einzuge-
ben. Fir eventuelle Sofortkorrekturen be-

nutzen Sie die Cursorsteuvertasten oder die
Korrekturtaste.

2.3 Speichern der aufgenommenen Adressen

npn

- -

Nach der Eingabe des letzten Feldes, bzw. nach
Uberspringen dieses Feldes mit der Zeilenschal-
tung steht der Cursor auf dem Feld "Spei-
chern?" Sind alle Eingaben fehlerfrei, betiti-
gen Sie die Riuckfihrtaste; die Adresse wird
abgelegt, d.h. gespeichert und verschwindet vom
Bildschirm. Sie konnen die nichste Adresse
erfassen.

Stellen Sie in einem oder mehreren Feldern
Fehler fest, so gelangen Sie jederzeit mit den
entsprechenden Cursortasten wieder =zuriick in
die fehlerhaften AdreBfelder, solange Sie nicht
im Feld "?Speichern" stehen und die Ruckfihr-
taste betdtigt haben! Danach ist eine Korrektur
nur mdglich, wie unter Kap. 3 angegeben.
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2.4 Automnatische Sortierung der gespeicherten Adressen

Wichtig!

Beim alphabetischen Sortieren durch das System
sind folgende Besonderheiten zu beachten:

Die Adressen werden nach "Name" und "Vor-
nam" sortiert.

Akzente (Tottasten) sind erlaubt.

Namen die Akzente enthalten, werden so sor-
tiert als wiren die Akzente nicht vorhanden.

Beachten Sie dazu bitte die Sortiertabelle und
weitere Angaben auf Seite 146.

Alle Feldnamen dirfen keine mit MOD + U
erzeugten (iiberlagerten) Zeichen enthalten.

2.5 Suchen einer Adresse im Aufnahme-Modus

Suchen, ebenso wie Bldttern und Springen (wie
unter 3.1 bis 3.3 beschrieben) ist moglich, ohne
den Aufnahme-Modus zu verlassen.

Adressen Aufnehmen I

Name

Name2 :

Vornam:

Anrede:

StrafBe:

Plz : Ort:

Varl

var2 Kenn:

L ? Speichern «J
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2.6 Abbrechen der Arbeit in der AdreBmaske

.
Wichtig: @

@ L1

a ADRESSVERWALTUNG

2=AUFNEHMEN 4=M1SCHEN
3=ANDERN 5=MIT UMBRUCH

?=1hre Wahl O=zuruck/l=sschreiben

b BILDSCHIRMGERAT

0=SCHREIBMASCHINE
1=BILDSCHIRM-SCHREIBEN
2-ADRESSVERWALTUNG
?=Ibre Wahl

Wollen Sie die Arbeit in der AdreBmaske vor-
zeitig abbrechen, d.h. Sie wollen die angefange-
nen Adreffelder nicht beenden, und nicht spei-
chern, missen Sie die Tasten MOD + 1 betiti-
gen. Der Cursor befindet sich dann wieder im
Fenster "a ADRESSVERWALTUNG". Betdtigen
Sie die Taste "0", sind Sie im Fenster "b BILD-
SCHIRMGERAT".

Eventuell bereits ausgefiillte Felder in der
AdreBmaske werden nicht gespeichert.

Die Diskette darf wihrend der Arbeit mit
Stammsitzen niemals entnommen werden. An-
dernfalls missen Sie mit Datenverlust rechnen.

An dieser Stelle sei darauf hingewiesen, daf3 es
mdglich ist, im eben behandelten Kap.2 "Auf-
nahme von Adressen" Anderungen im Stammsatz
vorzunehmen. Ebenso ksnnen im Kap.3 "Andern"
auch neue Adressen aufgenommen werden.

Das erleichtert die Arbeit mit dem System
erheblich, weil der Wechsel von einem Mode in
den anderen entfallt.

Durch die Anordnung der mit MOD + ? aufge-
rufenen Hilfetafel oberhalb der AdreBmaske hat
man diese wihrend der Arbeit stets vor Augen.

Funktionen:
Mod ¥ vorher. Satz Mod 2 Uberschreibe S
Mod N nichster Satz Mod 3 Speichern S.
Mod B Beginn Datei Mod 4 Suchen 3.
Mod E Ende Dated Mod 5 losche S.
Mod 6 Bild 1gschen
Mod 0 8ildschirmgerat Mod 1 Adressverw.
Adressen Andern

Name

Name2 :

Vornam:

Anrede:

StraBe:

Plz H Ort:

Varl

Var2z @ Kenn:

? Uberschreiben <
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3 Andern von Adressen

a ADRESSVERWALTUNG

2=AUFNEHMEN 4=MISCHEN
3=ANDERN 5=MIT UMBRUCH

?=1hre Wahl Ozzurick/l=schreiben

a2
L

3.2 Suchen einer Adresse

Mussen die gespeicherten Adressen gedndert
werden oder entfallen sie ganz, rufen Sie die
Funktion "Andern" auf.

Dazu geben Sie im Fenster "AdreBverwaltung"
die Ziffer "3" ein.

Es erscheint das Fenster "Adressen dndern" mit
der ersten Adresse der Adrefldatei.

Zu lhrer Unterstitzung k&nnen Sie die Hilfeta-
fel mit allen Mbaglichkeiten stets oberhalb des
Adref3feldes aufrufen mit MOD + ? .

Rufen Sie nun das AdreBifeld in den Bildschirm,
das getindert werden soll. Dafir gibt es die
Funktionen:

- Suchen
- Blattern

- Springen

Um eine bestimmte Adresse zu suchen, mussen
Sie den Namen bzw. andere Teile der Adresse
in ein leeres Adrelfeld eingeben. Vgl. hierzu
auch Kap. 6.

Das leere Adreflfeld erhalten Sie durch Driicken
der Tasten MOD + 6.
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3.3 Blittern

=

N

=

_

3.4 Springen

Nun geben Sie bitte in das leere Textfeld "Na-
me" oder ein anderes Merkmal der gesuchten
Adresse ein. Es genugt dabei auch nur ein
Buchstabe.

Um den Suchvorgang zu starten, dricken Sie
bitte die Tasten MOD + 4 . Die gefundene
Adresse erscheint im Bildschirm. Gibt es meh-
rere Adressen mit dem gleichen Namen, k&énnen
Sie in der Datei bldttern, wie unter 3.3 be-
schrieben.

Bleibt das leere Textfeld mit lhren Suchbegrif-
fen erhalten, dann ist entweder die Adresse
nicht auf der eingelegten Diskette oder Sie ha-
ben den gesuchten Namen nicht korrekt einge-
geben. Noch einmal starten bzw. Eingabe pri-
fen.

Innerhalb Ihrer aufgenommenen Adressen ksnnen
Sie einen Stammdatensatz nicht nur suchen, Sie
kdnnen auch - dhnlich einem Karteikasten - vor-
wirts  und rUckwdrts  bldattern. Dazu  stehen
Ihnen die bereits bekannten Tastenkombinatio-
nen zur Verfigung:

MOD+N Blattern auf den nichstfolgenden

Satz

MOD + V  Blattern auf den vorhergehenden

Satz

MOD + B Springen an den Beginn der Datei

MOD + E Springen an das Ende der Datei
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3.5 Ausfihren der Korrektur

‘ Um eine AdreBongabe zu korrigieren, bewegen
J Sie den Cursor mit der Zeilenschaltung oder
L= den Cursorbewegungstasten auf das Feld, das
— — Sie dndern mdchten.
i

***** - Zum Korrigieren haben Sie die im Bedienungs-
handbuch auf den Seiten 20 und 23 angegebenen
Masglichkeiten.

3.6 Zwei Speichermiglichkeiten

Haben Sie die letzte Anderung im Stammdaten-
satz durchgefuhrt, haben Sie zwei Moglichkeiten
der Speicherung der getinderten Adresse:

Uberschreiben:

Der gednderte Satz tiberschreibt den urspriingli-
chen und es gibt nur noch den neuen, getdnder-
ten Stammsatz, vg. Kap. 3.6.1.

oder

Zusiitzlich speichern:
Der geidnderte Satz kann zusétzlich zu dem ur-
springlichen, ungetinderten Satz abgelegt wer-

den, vgl. Kap. 3.6.2.

3.6.1 Der geiinderte Satz soll alten Satz Uberschreiben

Sie haben die Adresse (den Stammsatz) gedndert
und wollen nur die neue, korrigierte Adresse
ablegen. Die urspringliche Adresse soll Uber-
schrieben werden.

— das letzte Feld "Uberschreiben" mit der Riuck-
fuhrtaste. Es gibt dann nur noch die neue,
korrigierte Adresse in der Datei.

@ t ) | Dricken Sie dazu MOD + 2 oder bestitigen Sie
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3.6.2 Den getinderten Satz zusiitzlich speichern

VS/0487/3/d

Sie haben die Adresse (den Stammsatz) getindert
und wollen diese verdnderte Adresse zusitzlich
zu der alten, ungetinderten ablegen (z.B. wollen
Sie unter derselben Firmenadresse einen weite-
ren Mitarbeiternamen ablegen).

L 3. sind nun in lhrer Datei.

Diese Funktion kann jederzeit, wo Sie sich auch
im Adrefeld gerade befinden, ausgefihrt wer-

den.

3.7 Ldschen Satz Mit Suchen, Bldttern oder Springen holen Sie

den gewinschten Stammdatensatz in den Bild-
— schirm. Betdtigen Sie die Tasten MOD + 5, ist
nachfolgende wird

w ‘5‘ die Adresse geldscht,

automatisch angezeigt.

@ o Dricken Sie dazu MOD + 3 und beide Adressen
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4 Mischen

4.1 Dokument erstellen

=

a ADRESSVERWALTUNG

2=AUFNEHMEN 4=MISCHEN
3=ANDERN 5=MIT UMBRUCH

?=lhre Wahl D0=zurick/l=schreiben

Die Angaben aus der AdreBdatei konnen Sie
dann in vorgegebene Briefe einfugen. Sie brau-
chen den Brieftext also nur einmal zu schreiben
und kénnen Ihn dann mit allen oder gonz be-
stimmten Adressen ausdrucken lassen.

Zuerst missen Sie ein Dokument erstellen,
worin Sie den Brieftext mit den Abrufbefehlen
fur das Einmischen von Adressen schreiben.

Dazu verlassen Sie das Adref3feld mit MOD + 1.

Sie stehen im Adrelverwaltungsfenster "a" und
wthlen 1 = schreiben.

Sie richten dann ein neves, leeres Dokument
ein und bereiten darin den Brieftext vor. Neh-
men wir an, Sie mochten, dal Thr Brief spdter
einmal wie folgt aussehen soll:
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Kurt Berger
Schreibbiro

z. Hd. Frau Schmitt
Bahnhofstr. 125

8500 Nirnberg 10

Nirnberg, 23.04.1987

Einladung Schulung VS

Sehr geehrte Frau Schmitt,

Sie sind seit kurzer Zeit stolzer Besitzer
unserer Bildschirm-Schreibmaschine.

Wie vereinbart, mdchten wir Ihnen den genann-
ten Schulungstermin am

20. Mai 1987
bestdtigen. N&here Einzelheiten Uber Unterbrin-
gung, Schulungsablauf und Schulungsinhalt

finden Sie in der beigefigten Anlage.

Wir winschen viel Erfolg zu diesem Training
und verbleiben

mit freundlichen GriBen
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4.2 Beispiel fur die Erstellung einer Maske

Die Briefmaske fur den Brief ocus Kap. 4.1
wirde folgendermafBen aussehen:

BNameld
BName2B
BvornamB
Gstrabefy

Br1zl Bortl
Nirnberg, 23.04.1987

Einladung Schulung VS

Sehr geehrteffAnredel§

Sie sind seit kurzer Zeit stolzer Besitzer
unserer Bildschirm-Schreibmaschine.

Wie vereinbart, mdéchten wir Ihnen den genann-
ten Schulungstermin am

20. Mai 1987
bestdtigen. Néhere Einzelheiten Uber Unterbrin-
gung, Schulungsablauf und Schulungsinhalt

finden Sie in der beigefigten Anlage.

Wir winschen viel Erfolg zu diesem Training und
verbleiben

mit freundlichen GriBen
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Um auf die (bereits aufgenommenen) AdreBfel-
der zuriickgreifen zu kénnen, missen Sie sich
eine Maske erstellen, in die bereits gespeicher-
te  Stammstitze (oder Teile davon) einflieBen
ksnnen.

4.2.1 Erstellen einer Maske

Wichtig:

Eine solche Maske kann z.B. - wie hier - FlieB-
text enthalten, wenn Sie einen Serienbrief
erstellen. Wir werden lhnen dazu noch Beispiele
angeben. Durch den Aufbau der Maske wird
also festgelegt, welche Felder der Adresse an
welcher Stelle gedruckt werden.

Durch ein "Merkzeichen" vor und nach jedem
Feldnamen in der Maske - das 't' - erkennt das
System, wann ein Feld automatisch aus der
AdreBdatei geholt werden muB. Das System holt
diese Felder ohne weiteres Zutun von der Dis-
kette und mischt sie beim Ausdrucken ein.

Daher muB die Diskette wihrend aller Arbeiten
mit der AdreBverwaltung eingelegt sein.

Bitte beachten Sie, daB die Feldnamen in der
Maske genau mit denen in der AdreRdatei Uber-
einstimmen missen, z.B. Feldname "Vornam'"
und nicht "Vorname".

Die Lidnge der eingefigten Felder aus der
AdreBdatei héngt aber nicht von dem Platz ab,
den der Abrufbefehl einnimmt. Geben Sie z.B.
Nome ein, so werden nicht nur die ersten
vier Buchstaben des Namens abgerufen, sondern
der ganze Name (bis zu 30 Zeichen lang), der
in der AdreBmaske in diesem Feld steht.
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Anfangsmerkzeichen

-

€| R

SchluBmerkzeichen

=

€ R

Fettschrift
Unterstrich

Sperrschrift
Schreibschritt

Beim Festlegen der AdreBfelder innerhalb der
Maske missen Sie folgende Reihenfolge einhal-
ten:

Setzen Sie zuerst das Anfangsmerkzeichen, in-
dem Sie nacheinander die Codetaste und die
Taste r dricken. Am Bildschirm erscheint ein
schwarz unterlegtes ". Es kennzeichnet den
Anfang des Abrufbefehls (read = lesen).

Durch dieses erste Merkzeichen greift das Sy-
stem spdter (beim Mischen) auf die AdreBmaske
zu und holt sich dort die angegebenen Felder.

Geben Sie ein Feld ein, z.B. "Vornam". Dricken
Sie wieder die Codetaste und die Taste r und
setzen Sie so das SchluBmerkzeichen. Es wird
wieder als schwarz unterlegtes 'l§ om Bild-
schirm dargestellt und kennzeichnet das Ende
des Feldes. Danach geht das System in die
Maske zurick.

Bei vorgedruckten Briefformularen empfiehlt es
sich, diese Maske im Delay-Mode zu erstellen.

Sie konnen die Felder lhrer Adressen auch
mit besonderen Eigenschaften versehen und in
Ihre Maske holen, d.h. Sie kdnnen fir die Einfu-
gungen Fettschrift, Unterstrich, Sperrschrift und
eine der vier Schriftarten vorsehen. Dazu
gehen Sie folgendermaBen vor:

Erstellen Sie die Maske wie beschrieben. Mar-
kieren Sie dann die gewinschten AdreBfelder
einschlieBlich der mit CODE und r erzeugten

Anfangs- und Endezeichen und rufen Sie mit

MOD + f die Fettschrift, mit
Shift + - den Unterstrich mit
MOD + x die Sperrschrift oder mit dem

Schreibschritteinsteller den Schreibschritt auf.
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Zur Erinnerung:

In der Maske erscheinen die AdreBfelder in der
gewiinschten Darstellung und werden beim Aus-
drucken auch berUcksichtigt, d.h. daB beispiels-
weise die Anrede unterstrichen oder fettge-
druckt oder in der gewinschten Schreibteilung
erscheint.

Achten Sie jedoch besonders bei der Anrede
darauf, daB auch das "r" von Sehr geehrter
Herr XY und das "s" von Sehr geehrtes Frdu-
lein YX die gleiche Eigenschaft haben.

Die AdreBmaske vom Brief der Seite 128:

Adressen Aufnehmen

Name : Kurt Berger

Name2 : Schreibbiro

Vornam: z, Hd. Frau Schmitt

Anrede: Frau Schmitt

Strafe: Bahnhofstr. 125

Piz : 8500 Ort: Nurnberg 10

Varl

Var2 Kenn:

? Speichern < I

Der Kopf der Briefmaske von Seite 128:

ONameld
BName?ld
Bvornam@
GstrabeR

Brlz@ Gortl@
Nirnberg, 23.04.1987

Einladung Schulung VS

Sehr geehrteffAnredel

Sie sind seit kurzer Zeit stolzer Besitzer
unserer Bildschirm-Schreibmaschine.

Wie vereinbart, moéchten wir Ihnen den genann-
ten Schulungstermin am

Der fertige, "gemischte" Brief ist auf Seite 127
gezeigt.
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4.3 Mischen ohne Umbruch

Wichtig!

& |

2=AUFNEHMEN
3=ANDERN

Al

a ADRESSVERWALTUNG

4=MISCHEN
5=MIT UMBRUCH

?=Ihre Wahl O=zurick/l=schreiben

4

Sie haben erfahren, wie Sie eine Briefmaske
erstellen kdnnen. Nun sollen Sie lernen, wie Sie
das Mischen eines solchen Serienbriefes veran-
lassen, also die ausgewihlten Felder mit dem
Brief verbinden.

Der Brief setzt sich dann aus lhrem Standard-
text (Briefmaske, wie auf S. 128 angegeben)
und den individuellen Daten der Adressen zu-
sammen. Pro Adresse entsteht ein Serienbrief.

Das Mischen der Maske mit den Angaben aus
der AdreBdatei erfolgt im Hmtergrund und ist
am Bildschirm nicht sichtbar, der Ausdruck
erfolgt direkt Uber die Schreibmaschine. Die so
“"gemischten" Briefe konnen weder bearbeitet
noch einzeln gespeichert werden.

Holen Sie sich zuerst lhre erstellte Briefmaske
in den Bildschirm.

Rufen Sie dann die AdreBverwaltung auf, indem
Sie erst die Tasten MOD + 1 und dann die
Taste a dricken.

In dem Fenster " a ADRESSVERWALTUNG"
widhlen Sie die Funktion "Mischen" mit der
Ziffer "4". Es erscheint ein leeres AdreBfeld.

Adressen auswéh]egg]

Name

Name2 :

Vornam:

Anrede:

StraBe:

Plz : Ort:

Varl

var? Kenn:

7?7 Start o
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Mischen aller Adressen

=

4.4 Mischen mit Umbruch

D

Es sind nun keine besonderen Eingaben mehr
notwendig. Uberspringen Sie sdmtliche AdreB-
felder mit der Ruckfihrtaste. Das Mischen aller
Adressen erfolgt innerhalb des Systems im Hin-
tergrund. Nach dem Mischen sehen Sie den
zweiten Serienbrief am Bildschirm, der erste ist

bereits druckbereit und am Bildschirm nicht zu

sehen.

Spannen Sie nun ein Blatt Papier ein und geben
Sie den Druckbefehl mit MOD + d (vgl. auch
Kap. 4.5).

Werden die AdrefBfelder in einen FlieBtext ein-
mischt, so kann eine optimale Textgestaltung
nur erfolgen, wenn der Maskentext zusammen
mit den AdreBfeldern bei Bedarf umbrochen
werden kann.

Zum Erstellen einer Briefmaske richten Sie ein
normales Dokument ein und erstellen darin die
Abrufbefehle und den FlieBtext. Zu beachten ist
hierbei, daB alle erforderlichen Zeilenschaltun-
gen als geschitzte Zeilenschaltungen eingegeben
werden.

Bei vorgedruckten Briefformularen empfiehlt es
sich, diese Maske im Direkt- oder im Delay-
Mode zu erstellen.

Dazu soll der bereits behandelte Beispielbrief
mit einem weiteren Adrefifeld (Varl) erganzt
werden, auBerdem werden bereits bekannte
AdreBfelder in den Text zusatzlich eingebaut,
um diesen Vorgang zu verdeutlichen.
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4.4.1 Beispiel einer Maske mit Umbruch

Nameﬁ -l
NameZ|§ <!

Vornami4;

StraBef§ <t

-l
BPizl§ EOortQ «
‘—l.

NOrnberg, 23.04.1987 <

t

Einladung Schulung VS«

tt

Sehr geehrteiAnredeﬁ,<J
<«

Sie sind seit kurzer Zeit stolzer Besitzer
unserer Bildschirm-Schreibmaschine JVariff. <
-

Wie vereinbart, mdchten wir Ihnen den genann-
ten Schulungstermin am <

o~

20. Mai 1987
o
bestdtigen. N&here Einzelheiten dazu, sehr
geehrtefjAnredef§ Uber Unterbringung,
Schulungsablauf und Schulungsinhalt finden Sie
in der beigefigten Anlage..,
-l
Wir winschen der Firma BhNamel§ weiterhin viel
Erfolg und verbleiben<!
-
mit freundlichen GriBen -
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4.4.2 Beispiel fir Mischen mit Umbruch

a ADRESSVERWALTUNG

2=AUFNCHMEN
3=ANDERN

4=MISCHEN
5=MIT UMBRUCH

?=Ihre Wahl O=zurick/l=schreiben

L ,

Diese Maske wurde mit dem unten gezeigten
Stammsatz gemischt (Ziffer "5" mit Umbruch).

Zu beachten ist hierbei, daB8 alle erforderlichen
Zeilenschaltungen als geschiitzte Zeilenschaltun-
gen eingegeben werden. Bitte vergleichen Sie
die Maske mit dem folgenden Originalausdruck
des Briefes nach dem Mischen mit Umbruch.

Normale, nicht geschitzte Zeilenschaltungen
werden dabei in Leerschritte umgewandelt.

Stammsatzidnderung fur o.g. Beispiel:

Varl hinzugekommen ———-var1

Name : Kurt Berger

Name2 : Schreibbiro
Vornam: z, Hd. frau Schmitt
Anrede: Frau Schmitt
StraBe: Bahnhofstr, 125
Plz : 8500 Ort:
: VS 20

Nirnberg 10

Var? Kenn:

Briefmaskentinderung fiir o.g. Beispiel:

Varl hinzugekommen

fiName§ -

EName2§ -
Vornamfj o

ﬁStraBei P

-
Br1-g Eorth~
-

NUrnberg, 23.04.1987 «

t

Einladung Schulung VS <!

tt

Sehr geehrteAnrede, -l
|

Sie sind seit kurzer Zeit stolzer Besitzer

unserer Bildschirm-Schreibmaschine Varl. -l
-l

Wie vereinbart, méchten wir Ihnen den genann-
ten Schulungstermin am <!
-

20. Mai 1987 <
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Weiteres Beispiel fur Mischen mit Umbruch

Um die Wirkung der Umbruchfunktion noch
deutlicher zu zeigen, wird eine getinderte Adref3-
maske gezeigt, die Briefmaske (S. 134) bleibt.

Stammsatzidnderung (AdreBmaske)

chreibbiro
« Hd. Frau Schmitt
Frau Schmitt

500 Ort: Nirnberg 10
ideo-Script 20

Kenn:

Hier noch einmal die Briefmaske und der "gemischte" Brief zum Vergleich

fiNamelf -
Bhame2f -
Vornam -t
ﬁStraBe -

-t
GP1zG Gorth -
-l

Nirnberg, 23.04.1987 «

t

Einladung Schulung VS <

tt

Sehr _qeehrteAnrede, -l
o

Sie sind seit kurzer Zeit stolzer Besitzer
unserer Bildschirm-Schreibmaschine [veriff. <«

«J
Wie vereinbart, mt?chten Wil it Berger
ten Schulungstermin am <! Schreibbiro
-l z. Hd. Frau Schmitt
20. Mai 1887 Bahnhofstrafle 125
-~ 8500 Nirnberg 10
bestdtigen. Nadhere Einzelh:
qeehrteAnrede Uber Unterl Nirnberg, 23.04.1987

Schulungsablauf und Schulur

in der beigefiigten Anlage.. Ebinladung Schulung VS

-t

Wir winschen der Firma Nat Sehr geehrte Frau Schmitt

Erfolg und verbleiben<!

ol Sie sind seit kurzer Zeit stolzer Besitzer unserer
mit freundlichen GriBen ! Bildschirm-Schreibmaschine Video-Script 20.

Wie vereinbart, méchten wir Ihnen den genannten
Schulungstermin am

20. Mai 1987
bestédtigen. Ndhere Einzelheiten dazu, sehr geehrte Frau
Schmitt Uber Unterbringung, Schulungsablauf und
Schulungsinhalt finden Sie in der beigefigten Anlage.

Wir winschen der Firma Kurt Berger weiterhin viel Erfolg
und verbleiben

mit freundlichen Grifien
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4.5 Drucken

a ADRESSVERWALTUNG

2=AUFNEHMEN
3=ANDERN

4=MISCHEN
5=MIT UMBRUCH

?:zlhre Wahl D=zuriuck/l=schreiben

d DRUCKEN

EINZELBLATT j/n: j
DOKUMENT -NAME H
VON SEITE

BIS SEITE
EXEMPLARE

L ]

a ADRESSYERWALTUNG

2=AUFNEHMEN
3=ANDERN

4=MISCHEN
5=M1T UMBRUCH

?=Ihre Wahl O=zurick/l=schreiben

Haben Sie entweder 4 "Mischen" oder 5 "mit
Umbruch" gewihlt und die AdreBmaske durch-
laufen bzw. Adressen ausgewthlt (vgl. Kap.
5.2), spannen Sie ein Blatt Papier ein. Sie
kénnen nun mit dem Drucken des ersten Briefes
beginnen. Er ist am Bildschirm nicht sichtbar,
aber im Hintergrund des Systems schon ge-
mischt vorhanden.

Geber. Sie dazu den Druckbefehl mit MOD + d

Bei Serienbriefen erfolgt nach jedem Brief ein
Formularvorschub. Sie missen dann ein neues
Blatt Papier einspannen und mit einem neuen
Druckbefehl starten.

Haben Sie Endlospapier eingespannt, so mussen
Sie dies vorher im Fenster "d DRUCKEN" de-
finieren, indem Sie bei "Einzelblatt" ein "n" mit
der Leertaste einstellen. Es wird dann ohne

Halt gedruckt.

Nach dem Ausdrucken des letzten Briefes er-
scheint das Fenster "a ADRESSVERWALTUNG"
am Bildschirm, und Sie kdnnen die Auswahl fur
Ihre weitere Arbeit treffen.
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4.6 Mischen/Drucken abbrechen

&= H
=

A j\

Nichste Adresse

Druck wurde abgebrochen

1
2 Abbruch Mischen

Thre Wahl ? [ﬁ )

oY

-

Manchmal kann es ndtig werden, den Ausdruck
wihrend des Mischens von Adressen abzubrechen
bzw. anzuhalten.

Es soll lhnen nun gezeigt werden, wie Sie das
Mischen unter- und abbrechen. Dabei kann die
Funktion Mischen sowohl wihrend des Drucks
als auch vor dem Ausdrucken abgebrochen wer-
den.

Driicken Sie dazu erst die Tasten MOD + h und
dann die Tasten MOD + a. Es erscheint das
Fenster "Druck wurde dbgebrochen" mit den
Auswahlmbglichkeiten  "1"  fur die "Néchste
Adresse" und "2" fur "Abbruch Mischen'.

Mdchten Sie das Mischen weiterfuhren, so ge-
ben Sie eine "1" ein und betdtigen die Ruck-
fihrtaste. Der ndchste Brief bzw. die néchste
Adresse wird gedruckt, wenn Sie den Druckbe-
fehl mit MOD + d starten.

Wollen Sie das Mischen ganz abbrechen, geben
Sie die Ziffer "2" ein. Sie befinden sich wieder
im Fenster AdreBverwaltung. Damit sind die
vorbereiteten Adressen und das Dokument bzw.
der Brief "entmischt".

Sie miissen den Mischvorgang, wie in Kop. 4.3
oder 4.4 beschrieben, ganz neu einleiten, falls
Sie doch mit dem Mischen fortfahren wollen.
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4.7 Listen der AdreBmasken

Sie kdnnen mit einer Abrufmaske nicht nur
Briefe erstellen, sondern auch Listen der Adres-
sen allein anfertigen.

4.7.1 Listenmaske erstellen

Auch Listenmasken werden in einem normalen
Dokument erstellt. Eine Listenmaske besteht
aus Feldnamen mit Merkzeichen, wo spiter die
individuellen Daten aus der Adreldatei einflie-
Ben sollen.

Damit beim Ausdruck kein Formularvorschub
nach jeder Zeile der Liste erfolgt, missen Sie
am FEnde der Listenmaske einen besonderen
:G‘ Befehl (GOTO) eingeben. Dadurch geht das
L System nach dem Abruf der AdreRfelder der
ersten Adresse zum Beginn der zweiten Adresse
usw. und der Papiervorschub wird unterdrickt.

Beirn Erstellen sollten Sie zwischen den einzel-
nen Feldnamen keine Leerschritte eingeben,
sondern mit Tabspringen arbeiten.

Soll die Listenmaske eine Uberschrift erhalten,
so missen Sie diese Uberschriftszeile als Kopf-
dokument erstellen und dann der Listenmaske
zuordnen (VS-Bedienungshandbuch Seiten 57ff).

Sie gehen nun folgendermallen vor:
Setzen Sie zuerst die Tabulatoren an den ge-

winschten Stellen im Dokument und berick-
sichtigen Sie die maximale AdreBfeldlinge.

{ i Geben Sie dann nacheinander die gewinschten
Feldnamen ein (jeweils zwischen zwei mit
Codetaste und r erzeugte Merkzeichen setzen).

1~
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Die ndchste Position fur einen Feldnamen sprin-
gen Sie bitte immer mit dem Tabulator an.

Nach dem SchluBmerkzeichen des letzten Feld-
namens dricken Sie die Ruckfihrtaste.

Betdtigen Sie die Codetaste und dann die Taste
g, damit wird ein Papiervorschub unterdrickt.

Der Befehl ist nicht sofort am Bildschirm
sichtbar, erst wenn Sie den Cursor auf diese
Stelle positionieren, erscheint im Text ein
senkrechter Strich und in der Statuszeile die
Meldung "GOTO".

Eine Listenmaske konnte zum Beispiel so ausse-
hen:

Nameﬁ

Name 2|
Plzlg
Ortly

*

*) An dieser Stelle den "GOTO"-Befehl (Code
und g) eingeben.
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4.7.2 Mischen aller Adressen mit einer Listenmaske

a ADRESSVERWALTUNG

25 AUFNEHMEN  4=MISCHEN
3=ANDERN 5=M1T UMBRUC!

Das Avusdrucken einer Liste aller
mit einer Listenmaske entspricht
dem Ausdrucken beim Serienbrief.

Adressen

weitgehend

Pro Adresse entsteht jeweils eine Zeile in der
Liste oder eine Zeile pro AdreBfeld. Es erfolgt
kein Formularvorschub, da dieser durch Code

und g unterbunden wurde.

Nachdem die angewthlten AdreBfelder der
ersten Adresse in die Listenmaske eingeflossen
sind, holt sich das System die Felder der zwei-

ten Adresse usw.

Zum Ausdrucken der Liste gehen sie also bitte

folgendermaflen vor:

‘ A | schirm.

@ Co Erstellen Sie eine Listenmaske oder, falls be-
L1, J / reits geschehen, rufen Sie diese in den Bild-

Wiahlen Sie dann die Funktion "AdreBverwaltung", ,

indem Sie zuerst die Tasten MOD +

7=1hre Wahl O=zuriick/l=schreiben und dann ein “a eingeben.

4.7.3 Mischen der Liste ohne Umbruch

1

dricken

Geben Sie nun die Ziffer "4" fur "Mischen" ein.
Es erscheint ein leeres Bildschirmfenster, das
Mischen erfolgt im Hintergrund. In der Status-

zeile erscheint die Meldung DRU
Schrift auf schwarzem Grund.

in

weiller
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woo/lilie)

Vor Druckbeginn priifen

= o

d DRUCKEN

EINZELBLATT j/n:
DOKUMENT-NAME
YON SELTE
BIS SEITE
CXEMPLARE

J

Spannen Sie nun ein Blatt Papier ein und star-
ten Sie den Druckbefehl mit MOD + d .

Nach dem Ausdruck hdtten Sie dann beispiels-
weise folgende Liste:

Horn & Gorwitz

1000
Berlin 21

TA-Triumph-Adler AG

Biro West
4300
Essen 11

TA-Triumph-Adler Centrum
Vertriebs-GmbH

8000

Munchen

Ist eine solche Liste ldnger als der eingestellte
Formatwert (vgl. Seite 53 des Bedienungshand-
buches "FuBbeginn"), so erfolgt automatisch ein
Blattauswurf. Sie missen anschlieBend ein neues
Blatt einspannen und nochmals den Druckbefehl
(MOD + d) eingeben.

Haben Sie eine Endlosformular-Einrichtung an
Threr Maschine, stevern Sie den Druck Uber das
Fenster "d" und stellen bei Einzelblatt "n" ein
mit der Leertaste. Der Druck geht dann auto-
matisch weiter.
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4.7.4 Mischen der Liste mit Umbruch

vs/ou87/3/d

Hidtten Sie dagegen statt "4 = Mischen" (ohne
Umbruch) "5 = mit Umbruch" gewdhlt, sthe der
Ausdruck so aus:

TA-Triumph-Adler AG Biro West 4300 Essen 11
TA-Triumph-Adler Centrum Vertriebs-GmbH 8000 Minchen
Horn & Gorwitz 1000 Berlin 21

Sind die Adrefifelder besonders lang, kann der
Ausdruck einer Adresse auch mehrzeilig er-
scheinen.

TA-Triumph-Adler Centrum fur Burokommunikation Dusseldorf GmbH

4030 Ratingen 2
TA Triumph-Adler Centrum fur Burokommunikation Frankfurt GmbH

Geschiftsstelle Gieen 6300 Giellen
Dr Richtmann & Eder GmbH Das EDV-Unternehmen Geschiftsstelle

Elisenhof 8000 Minchen 2

Durch Erzeugen einer geschitzten Zeilenschal-

@ r[.” tung mit MOD + Zeilenschaltung in der Mas-

ke kann der Ausdruck etwas Ubersichtlicher
gehalten werden:

TA-Triumph-Adler Centrum fir Burokormmmunikation Dusseldorf GmbH
4030 Ratingen 2

TA Triumph-Adler Centrum fur Burokommunikation Frankfurt GmbH
Geschiftsstelle Gielen 6300 Gieflen

Dr Richtmann & Eder GmbH Das EDV-Unternehmen Geschiftsstelle
Elisenhof 8000 Miinchen 2
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4.7 Etiketten
Eine hdufige Anwendung ist auch das Beschrif-

ten von Etikettenaufklebern.

4.7.1 Erstellen einer Etikettenmaske

In diesem Abschnitt soll erkldrt werden, wie Sie
Etiketten aus lhren Adrefmasken erstellen. Pro
Adresse der AdreBdatei entsteht ein Etikett.

Erstellen Sie zuerst eine Etikettenmaske.

Dazu missen Sie die Papierlinge des Dokuments
der GroBe der Etiketten anpassen. Errechnen
Sie dazu die Zeilen pro Etikett und dndern Sie
das Format entsprechend dab. Ein Etikett kann
z.B. 4 oder 6 Zeilen haben und, wenn die maxi-
male Zeichenzahl der Adreffelder beriicksichtigt
wird, mehr als 40 Zeichen breit sein.

Der Aufbau Ihrer Etikettenmaske konnte dann
7 Zeilen umfassen und folgendermafBen aussehen:

<! | eerzeile
Nome
ldName2

[NStrae

« Leerzeile
grizl§ Jortll
<! Leerzeile

| GOTO-Befehl

Bei Etikettenbogen mit zwei nebeneinanderlie-
genden Etikettenreihen konnen Sie bei jedem
Blattauswurf den Bogen wenden und so die
zweite Etikettenreihe in umgekehrter Richtung
beschriften.
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4.8.2 Er~sfellen eines Etiketten-Dokuments

004

FORMAT/ZEILEN

PAPIERLANGE

KOPFBEGINN
Scwnssssnm/

FUSSBEGINN ——— 1 067

| 004

068

4.7.2 Mischen

2=AUFNEHMEN
3=ANDERN

a ADRESSVERWALTUNG

4=MISCHEN
5=MIT UMBRUCH

?=Ihre Wahl O=zuruck/l=schreiben

4

Es wird hier von der Maske der Seite 144 aqus-
gegangen:

1.Zeile = leer

2.Zeile = Name

3.Zeile = Name2

4.Zeile = Stralle

5.Zeile = leer

6.Zeile = Postleitzahl und Ort
7.Zeile = leer

Weiter sei angenommen, daB ouf einem Trager-
blatt 9 Etiketten (zu je 7 Zeilen) untergebracht
sind, auBerdem der Schreibbeginn auf der 4.
Zeile des Trdgerblatts = 1.Zeile der Etiketten.
Es muB das Dokument demnach 7°9 Zeilen = 43
Zeilen lang sein, die 63. Zeile ist die letzte
geschriebene Zeile der Etiketten. Dazu kommen
die 3 Leerzeilen vor Schreibbeginn, also ist das
ganze Dokument genau 66 Zeilen lang. Damit
mull der FuBbeginn auf der 47. Zeile liegen.
Papierende (gréBer als FuBbeginn) soll hier auf
der 68. Zeile liegen.

Diese Werte werden im Fenster "FORMAT/-
ZEILEN" eingegeben.

Beim Ausdrucken der so gemischten Etiketten
gehen Sie bitte so vor, wie unter "Mischen aller
Adressen mit einer Briefmaske" beschrieben. Sie
wihlen dazu "4 = Mischen" (chne Umbruch).

Achten Sie bitte darauf, daB der Cursor vor
dem Mischen nicht auf der zweiten Seite des
Dokuments steht. Das filhrt zu einem ungewoll-
ten, zusidtzlichen Seitenvorschub.
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5 Anhang

5.1 Sortierreihenfolge fir Umlaute und Sonderzeichen

In der Adrefverwaltung wird automatisch nach den Feldern "Name" und
"Vornam" sortiert. Beim alphabetischen Ordnen wahit das System zuerst
alle AdreB3felder "Name", die mit Ziffern beginnen, dann die GroBbuchsta-
ben und schlieBlich die Kleinbuchstaben. Dies ist besonders zu beachten
bei ausliindischen Namen mit dem Zusatz "de" oder "van". Schreiben Sie
diese Zusidtze klein, wird der Stammdatensatz hinter dem letzten mit
Groflbuchstaben beginnenden Satz - z.B. nach "Z" -angehtngt.

Innerhalb von "Name" wird nach "Vornam' sortiert, nach den gleichen
Kriterien wie oben erwdhnf.

Die Sonderzeichen/Umlaute werden wie folgt sortiert:

A zwischen AE und AF
0 OE OF
U UE UF
a ae af
0 ce of
] ue uf
5] ss st
C wird = C
c = o
a = a
2 = a
a = a
& = e
¢} = e
e = e
i = i
i = i
1 = i
o] = o]
0 = 0
0 = U
U = u
0 = U
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VS/0487/3/d

5.2 Mischen ausgewithlter Adressen

5.3 Auswahitext

B )

a ADRESSVERWALTUNG

2=AUFNEHMEN  4=MISCHER
3=ANDERN 5=MIT UMBRUCH

?=Ihre Wahl O=zuruck/l=schreiben

Manchmal benstigen Sie fir ein Rundschreiben
oder eine Liste nicht alle Adressen Ihrer AdreB-
datei.

Sie wollen nur bestimmte Adressen, die ein vor-
gegebenes Kriterium erfiullen, mit einer Brief-,
Listen- oder Etikettenmaske mischen.

Die Auswahl der bestimmten Adressen veranlas-
sen Sie, indem Sie in dem leeren AdreB3feld, das
nach Aufruf der Funktion "Mischen" erscheint,
bei den gewinschten Feldnamen die entspre-
chende Eingabe tidtigen. Diese Eingabe soll im
folgenden als "Auswahltext" bezeichnet werden.

Geben Sie z.B. beim Feldnamen "Plz" den Aus-
wahltext "6000" ein, so werden nur die Adres-
sen mit der Postleitzahl "6000" mit der Maske
gemischt.

Haben Sie bei mehreren Feldnomen einen Aus-
wahltext eingegeben, so wird dies vom System
als "Und"-Bedingung angesehen. Die Auswaohl der
Adressen wird dadurch zusitzlich eingeschrinkit.
Das heilt, es werden nur die Adressen gemischt
bei denen alle Vorgaben bei den Feldnamen zu-
treffen (z.B. bei "Plz" 4000 und bei "Var2" VS).

An diesem Beispiel soll erkldrt werden, wie Sie
mit den Auswachlkriterien arbeiten.

Nehmen wir an, Sie wollen sich eine Liste der-
jenigen Firmen in Fronkfurt (Plz: 6000) aus-
drucken lassen, die eine VS-Bildschirmschreib-
maschine (Var2: VS) besitzen.

Holen Sie sich zuerst Ihre Listenmaske in den
Bildschirm und rufen dann die Funktion "AdrefR-
verwaltung", indem Sie die Taste MOD + 1,
anschlieend die Taste a dricken.
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a ADRESSVERWALTUNG

2=AUFNEBMEN
3=ANDERN

4=MISCHEN
5=MIT UMBRUCH

?=Thre Wahl O<zurick/l=schreiben

4

5.4 Beispiel zum Mischen

Geben Sie die Ziffer "4" fur
erscheint ein leeres Adreffeld.

"Mischen" ein. Es

Darin geben Sie nun bei den entsprechenden
Adreifeldern den gewiinschten Auswahltext ein.
In unserem Beispiel hiefle das:

"6000" "Var2"

Bei "Plz" die Ziffer die

Buchstaben "VS".

und bei

Das AdreBlfeld nach "4 = Mischen" sieht dann so

aus:

Adressen auswdhlen

Name

Name2
Vornam:
Anrede:
StraBe:

: 6000 Ort:

1

Die leerbleibenden Felder uUberspringen Sie mit
der Zeilenschaltungstaste.

Varl

Varz @ Vs Kenn:

7 Stert

Spannen Sie ein Blatt Papier ein und geben Sie
den Druckbefehl mit MOD + d .

ausgewdhlter Adressen

Sie kdnnen jedoch nicht nur nach ganz genau
definierte Kriterien suchen, so z.B. nach der
Postleitzahl "6000", sondern auch nach dem
Postleitzahlbezirk "6", d.h. nach allen Postleit-
zahlen, die mit einer "6" beginnen.

Geben Sie bei der Abfrage der "Auswahltexte"
bei "Plz" statt der "6000" nur eine "8" ein.

In der entstehenden Liste erhalten Sie dann aus-
schlieBlich die Kunden, deren Postleitzahl mit
einer "6" beginnt (z.B. die Postleitzahlen 6382,
6450, 6000, 6200 usw.).
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5.5 Das AusschluBzeichen: Ausrufezeichen "!"

)
e
L

Es gibt daneben noch eine weitere Moglichkeit
mit Hilfe eines "AusschluBzeichens", dem Avus-
rufezeichen, ganz bestimmte Angaben herauszu-
filtern. Nehmen Sie einmal an, daB unter "Var2"
die Geburtstage der Kunden eingegeben wurden.
Sie mochten nun alle Geburtstage fur den Mo-
nat Februar herausfinden.

Machen Sie dazu als Auswahltext unter "Var2"
die folgende Angabe:

1n.02.1

Nach dem Anlegen einer Maske, die "Var2" ent-
halten muB, dem "Mischen" und dem Druckauf-
trag werden die Geburtstage im Februar von
allen Kunden ohne RuUcksicht auf das Geburts-
johr und den Tag ausgedruckt.

Die Ausrufezeichen stehen also an den Stellen,
die vom Vergleich (Suchen) ausgeschlossen sind.

Ein anderes Beispiel wire als Auswahltext unter
"Var2" folgende Angabe:

Nach dem Anlegen einer Maske, die "Var2" ent-
halten muB, dem "Mischen" und dem Druckauf-
trag werden sdmtliche Geburtstage des Jahres
1965 von allen Kunden ohne Ricksicht auf Tag
oder Monat ausgedruckt.






Anhang

Ihre Meinung ist wichtig!

Um unseren Kunden den Umgang mit unseren Produkten so einfach wie
moglich zu machen, sind wir bestrebt, Form und Inhalt der Bedienungsan-
leitungen stédndig zu verbessern.

Sie haben diese Bedienungsanleitung gelesen. Bitte schreiben Sie uns,
was lhnen an der Anleitung nicht geféllt, oder vielleicht auch, was Sie als
besondears gelungen empfinden.

Fir Ihre Hinweise und Anregungen sind wir lhnen dankbar.

Auf der folgenden Seite sind Fragen aufgefihrt, die Ihnen eine Antwort
erleichtern sollen.



lhre Meinung ist wichtig

/. Wie sind die einzelnen Themen beschrieben?
A 1. ausflhrlich B 1. verstandlich
2. zu detailliert 2. nur zum Teil verstandlich
3. oberflachlich 3. nicht verstandlich

1. Wie ist die Reihenfolge der einzelnen Themen?
1. systematisch
2. wenig zusammenhangend

Ill.  Wie nutzen Sie die Bedienungsanleitung?
1. Nur zum systematischen Durcharbeiten
2. Nur als Nachschlagewerk
3. Sowohl zum systematischen Durcharbeiten als auch als Nachschlagewerk

IV.  Was nutzen Sie, wenn Sie etwas suchen?
1. Nur das Inhaltsverzeichnis
2. Nur das Stichwortverzeichnis
3. Nur das Register
4. Alle drei Hilfsmittel mit Schwerpunkt . . . .

Ihre Angaben sind noch wertvoller, wenn Sie uns zusatzlich die folgende Frage beantworten:

V.  Wie umfangreich sind lhre Yorkenntnisse?
1. Elektrische Schreibmaschinen a) Typenhebel b) Kugelkopf
2. Elektronische Schreibmaschinen a) ohne Textspeicher b) mit Textspeicher
3. Erfahrung mit Systemmaschinen
Modell (zu1.,2.,3.)..........

VI.  Was sollte anders sein?
A An der Bedienungsanleitung B Ander Maschine

Aus Platzgrinden sind diese Fragen auf der folgenden Postkarte nicht aufgefiihrt, sondern nur die dazugehérigen Zahien. Sie
brauchen sie nur anzukreuzen. Falls Sie uns zu einem Thema mehr schreiben wollen, so brauchen Sie sich an diese Vorgaben
nicht zu halten.
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